
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายชื่อกระบวนงานที่จัดทำคู่มือการขอรับบริการ  
(สำหรับผู้รับบริการ) 

หน่วยงาน สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

 
ลำดับที่ ชื่อกระบวนงาน ระยะเวลาแล้วเสร็จ 

1 การขออนุญาตใช้ห้องประชุมและห้องนิทรรศการ 
ภายในศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรม 

3 วัน 

 

รายชื่อกระบวนงานที่จัดทำคู่มือการขอรับบริการ  
(สำหรับผู้รับบริการ) 

ชื่องานที่ให้บริการ การขออนุญาตใช้ห้องประชุมและห้องนิทรรศการภายในศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรม 
หน่วยงาน/ผู้รับผิดชอบ สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม 
ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
หมวดหมู่กระบวนงาน การขออนุญาต 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เลขที่ 83/2565 ลงวันที่ 26  มกราคม 2565 เรื่อง 
อัตราค่าเช่าห้องประชุมอาคารเฉลิมพระเกียรติ ฉลองพระชนมายุ 5 รอบ 2558 ศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
 
ระยะเวลาดําเนินการที่กําหนดตามกฎหมาย 
1 วันทำการ 
ขอบเขตการให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 - ติดต่อด้วยตนเอง ณ สำนักงานอำนวยการ 
สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม ชั้น 2 
ศูนย์ศิลปะและวัฒนธรรม เบอร์โทรศัพท์ 081-7607286  
    - ทางอีเมล์   sisaketcenter@sskru.ac.th 
 - เพจเฟสบุค สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม 
https://www.facebook.com/sisaketcenter 
 
 

ระยะเวลาที่ให้บริการ ให้ระบุวัน เวลา 
และช่วงเวลาที่ให้บริการ เช่น วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต่เวลา 8.30 - 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

mailto:sisaketcenter@sskru.ac.th
https://www.facebook.com/sisaketcenter


หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 
 
 
วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ในกา
รขอรับบริการ 

ผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้ขอใช้ห้องประชุมตรวจสอบวันและเวลาว่างของห้อง
ประชุม 

5 นาที ผู้ขอใช้บริการ 

2.กรอกแบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุม 
พร้อมระบุรายละเอียด เช่น วัน เวลา จำนวนผู้เข้าร่วม 
และอุปกรณ์ที่ต้องการใช้ 

5 นาที ผู้ขอใช้บริการ 

3.นำแบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุม เสนอผู้บริหาร ขั้นต้น 10 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 
4.นำแบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุม เสนอผู้บริหาร ขั้นสูง 30 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 

5.บันทึกข้อมูลห้องประชุมในระบบ 5 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 

6.แจ้งผลการใช้ห้องประชุมให้ผู้ขอใช้ห้องประชุมทราบ 5 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 
7.แจ้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบที่เกี่ยวข้องเพื่อจัดเตรียมสถ
านที่และเตรียมโสตทัศนูปกรณ์ 

5 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 

8.ดำเนินการให้บริการตามแบบฟอร์มขอใช้ห้องประชุม ตามเวลาที่ขอใช้ ผู้ขอใช้บริการ 
9.ตรวจสอบความเรียบหลังการให้บริการ 10 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 
10.ผู้ขอใช้บริการนำแบบฟอร์มติดต่อชำระเงินที่งานคลัง 10 นาที ผู้ขอใช้บริการ 
11. รายงานการใช้ห้องประชุม 5 นาที เจ้าหน้าที่ให้บริการห้องประชุม 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
https://drive.google.com/file/d/1h20j1BaclXf_K18Wu8KlIcc2Qcnxk8sC/view 
ค่าธรรมเนียม 
ประกาศอัตราค่าเช่าห้องประชุมตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
 ช่องทางการร้องเรียน 
https://www.facebook.com/sisaketcenter 
แบบฟอร์มตัวอย่าง 



 






