
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

การลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน
 นักศึกษาที่มีผลการเรียนตํากวา “C” สามารถทําเรื่องขอลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทนได โดยใน

รายวิชาที่มีผลการเรียนตํากวา “C” จะถูกบันทึกผลการประเมินดวยสัญลักษณ “R” และรายวิชาที่ลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน จะสามารถไดรับผลการประเมินคาระดับคะแนนใหม โดยนักศึกษาสามารถลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทนก่ีครั้งก็ได โดยประเมินที่มีสัญลักษณ “R” จะไมถูกนํามาคํานวณเปนคาคะแนนเฉลี่ย แต

นักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน จะไมมีสิทธิ์ไดรับปริญญาเกียรตินิยมเมื่อสําเร็จการศึกษา

 1. ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏบิัติที่เกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 2. การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการเรียนนํา

รายวิชาเขาสูระบบตาราง

เรียน/ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

รวบรวมรายวชิาจากทุกคณะบันทึก

ในระบบตารางเรียนแลวนําขอมูล

ขึ้นสูระบบตารางเรียน/ตารางสอน

ใหแกนักศึกษาและอาจารยผูสอน

กอนเปดภาคเรียน 1 - 2 สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษามีผลการเรียน

รายวิชาตํากวา “C” ที่

ประสงคจะลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทนใหทําการ

ตรวจสอบแผนการเรียน/

รายวิชาเรียนที่เปดการเรียน

การสอน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิา

ที่เปดสอนทําการเรียนการสอนได

ทั้งภาคปกติและภาค กศ.บป. (เสาร 

- อาทิตย) โดยแนวปฏิบัติทั่วไปแลว 

นักศึกษาภาคปกติสามารถเรียน

รวมกับภาคปกติและภาค กศ.บป. 

(เสาร - อาทิตย) ได แตนักศึกษา

ภาค กศ.บป. (เสาร-อาทิตย) จะไม

สามารถเรียนรวมกับภาคปกติได 

ซึ่งคาธรรมเนียมการศึกษาจะเปน

ลักษณะเหมาจาย นักศึกษาสามารถ

ลงทะเบียนเรียนไดไมเกินหนวยกิต

ที่มหาวิทยาลัยกําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

 2. การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

3 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

นกัศกึษาจัดทาํคาํรองลงทะเบยีน

เรียนซําหรือเรียนแทนใหเสร็จ

สิ้นภายใน 20 วันของการเปด

ภาคเรียน โดยตองแนบ 1) บัตร

ลงทะเบียนเรียนตามแผนการ

เรียนที่นักศึกษาจองรายวชิา 

2) ตารางเรียนที่นักศึกษาเขา

เรียน เพ่ือใหเจาหนา อาจารย

และผูบริหาร ไดตรวจสอบจํา

นวนหนวยกิตและช่ัวโมงเรียนไม

ใหทับซอนกับรายวิชาในตาราง

เรียน

http://www.

oass.sskru.

ac.th/OASS.

html

1 นาที

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากอาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากหัวหนางานแผนการ

เรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทน โดยไมขัดตอขอบังคับ 

ระเบียบ ประกาศ และแนว

ปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากอาจารยท่ีปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษาลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากคณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทน

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียน

แทนจากผูอํานวยการสํานักสง

เสริมและบริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสง

เสริมและบริการ

วิชาการ

1 วัน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

 2. การดําเนินการลงทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

9 นักศึกษาขออนุมัติการลง

ทะเบียนเรียนซําหรือเรียนแทน

จากรองอธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนซําหรือเรียนแทน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซํา

หรือเรียนแทนในระบบทะเบียน

นักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

ซําหรือเรียนแทน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 

นาที/

นักศึกษา 

1 คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคา

ลงทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 

1 คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถกูตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 

1 คน

 3. คาธรรมเนียม

  ไมมี

 4. สิ่งที่ตองเตรียมเพื่อดําเนินการเพื่อขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง

  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว

  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน

  - ตารางเรียนของหมูเรียนนักศึกษาและหมูเรียนรวม

 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคํารองขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

  - ตารางเรียนของหมูเรียนนักศึกษาและหมูเรียนรวม



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -


