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การเปดสอนกรณีพิเศษ

 นักศึกษาที่เรียนไมครบหลักสูตร เนื่องจากเหตุจําเปนบางประกาศ นักศึกษาอาจยื่นคํารองขอเปดสอน

บางรายวิชาเปนกรณีพิเศษ ในกรณีที่ภาคเรียนนั้นไมมีการเปดการเรียนการสอนรายวิชานั้น แตนักศึกษามีความ

จําเปนที่จะตองเรียนรายวชิาดังกลาว เพ่ือใหครบตามโครงสรางหลักสูตรและสําเร็จการศกึษาตามหลักสูตร โดย

ไมเสียสิทธิ์การไดรับปริญญาเกียรตินิยมเมื่อสําเร็จการศึกษา

 1. ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏบิัติท่ีเกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 2. การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 หัวหนางานแผนการ

เรียนนํารายวิชาเขา

สูระบบตารางเรียน/

ตารางสอน

หัวหนางานแผนการเรียนจะรวบรวม

รายวิชาจากทุกคณะบันทึกในระบบ

ตารางเรยีนแลวนาํขอมลูขึ้นสูระบบตาราง

เรียน/ตารางสอนใหแกนักศึกษาและ

อาจารยผูสอนกอนเปดภาคเรียน 1 - 2 

สัปดาห

http://reg.sskru.

ac.th/timetbl/

1 วัน

2 นักศึกษาที่ประสงคจะ

ขอเปดการสอนกรณี

พิเศษใหทําการตรวจ

สอบแผนการเรียน/

รายวิชาเรียน

นักศึกษาสามารถตรวจสอบรายวชิาที่เปด

สอนทําการเรียนการสอนไดท้ังภาคปกติ

และภาค กศ.บป. (เสาร - อาทิตย) ซึ่งคา

ธรรมเนียมการศึกษาจะเปนลักษณะเหมา

จาย นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได

ไมเกินหนวยกิตที่มหาวิทยาลัยกําหนด

http://reg.sskru.

ac.th/student/

login.php

10 นาที

3 นักศึกษาจดัทาํคาํรองขอ

เปดการสอนกรณีพิเศษ

นักศึกษาจัดทําคํารองขอเปดสอนกรณี

พิเศษใหเสร็จสิ้นภายใน 20 วันของการ

เปดภาคเรียน โดยตองแนบ 1) บัตร

ลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียนที่

นักศึกษาจองรายวิชา 2) ตารางเรียน

ที่นักศึกษาเขาเรียน เพื่อใหเจาหนา 

อาจารยและผูบริหาร ไดตรวจสอบจํา

นวนหนวยกิตและช่ัวโมงเรียนไมใหทับ

ซอนกับรายวิชาในตารางเรียน

http://www.

oass.sskru.ac.th/

OASS.html

1 นาที
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 2. การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

อาจารยผูสอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาขอเปดการสอน

กรณีพิเศษ

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

หัวหนางานแผนการเรียน

หัวหนางานแผนการเรียนจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ขอเปดการสอนกรณีพิเศษ โดย

ไมขัดตอขอบังคับ ระเบียบ 

ประกาศ และแนวปฏิบัติที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

สํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

อาจารยที่ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษาขอเปดการ

สอนกรณีพิเศษ

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

7 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

การขอเปดสอนกรณีพิเศษจาก

คณบดีที่นักศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ขอเปดการสอนกรณีพิเศษ

หองพักคณบดี 1 วัน

8 นักศึกษาขอความเห็นชอบการ

ขอเปดสอนกรณีพิเศษจากผู

อํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักผูอํานวย

การสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการ

1 วัน

9 นักศึกษาขออนุมัติการขอ

เปดสอนกรณีพิเศษจากรอง

อธิการบดีฝายวิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษาลงทะเบียน

เรียนรวมหมูเรียนอ่ืน

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน

10 เจาหนาที่ทะเบียนบันทึก

รายวิชาขอเปดสอนกรณีพิเศษ

ในระบบทะเบียนนักศึกษา

เจาหนาที่ทะเบียนตรวจสอบ

จํานวนหนวยกิตและความครบ

ถวนของรายวิชาที่ลงทะเบียน

ตามแผนและลงทะเบียนเรียน

รวมหมูเรียนอ่ืน ตองไมเกินขอ

บังคับที่มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

Table

10 นาที



มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -

 2. การดําเนินการเปดสอนกรณีพิเศษ (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

11 เจาหนาที่ทะเบียนสั่งพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนไฟล PDF

ดําเนินการจัดพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนเปนรายคน โดย

กําหนดระยะเวลาการชําระคา

ลงทะเบียนตามระยะเวลาที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

โปรแกรม

counter

0.30 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

12 เจาหนาที่ทะเบียนสงบัตรลง

ทะเบียนเรียนที่เปนไฟล PDF 

เขาระบบพิมพใบลงทะเบียน

เรียนออนไลน

ดําเนินการนําไฟลท้ังหมดท่ีสั่ง

พิมพเปน PDF เขาสูระบบพิมพ

ใบลงทะเบียนเรียนออนไลนเพ่ือ

ใหนักศึกษาสามารถดาวนโหลด

หรือสั่งพิมพแลวนําไปชําระคาลง

ทะเบียนเรียน

โปรแกรม

FileZilla

0.1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

13 เจาหนาที่ทะเบียนสุมตรวจ

สอบความถูกตองของไฟลที่

นําเขาพิมพใบลงทะเบียนเรียน

ออนไลน

เปนการตรวจสอบความถูกตอง/

สมบูรณของบัตรลงทะเบียน

เรียนที่นําเขาระบบพิมพใบลง

ทะเบียนเรียนออนไลน

http://202.29.

57.13/tuition/

1 นาที/

นักศึกษา 1 

คน

 3. คาธรรมเนียม

  ไมมี

 4. สิ่งที่ตองเตรียมเพื่อดําเนินการเพื่อขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง

  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว

  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน

  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน

  - ตารางเรียนของหมูเรียนนักศึกษา
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 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคํารองขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง
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  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว
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  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน
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  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน
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  - ตารางเรียนของหมูเรียนนักศึกษา
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