
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษคูมือใหบริการการลงทะเบียนเรียน - * -
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การยกเลิกรายวิชาเรียน (W)
 นักศึกษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอยกเลิกรายวิชาเรียน ในบางรายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนไปหลังจาก

กําหนดการเพิ่มถอนวิชาเรียน นักศึกษาจะตองยื่นคํารองเพื่อขอยกเลิกรายวิชาเรียนกอนการสอบปลายภาคอ

ยางนอย 1 สัปดาห

 1. ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ และแนวปฏบิัติท่ีเกี่ยวของ

  - ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565 

หมวด 4 การลงทะเบียนเรียนและสภาพนักศึกษา และหมวด 5 การวัดและการประเมินผลการศึกษา

  - ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง ปฏิทินการศึกษา ประจําปการศึกษา 2565

 2. การดําเนินการยกเลิกรายวิชาเรียน

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

1 นักศึกษาจัดทําคํารองเพ่ือยกเลิก

รายวิชา

นักศึกษาที่ยกเลิกรายวิชาในบาง

รายวิชาที่ไดลงทะเบียนเรียนไป

แลว จะไดรับสัญลักษณผลการ

ประเมิน “W”

http://www.

oass.sskru.ac.th/

OASS.html

5 นาที

2 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากอาจารยที่

ปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาจะพิจารณา 

เห็นชอบใหนักศึกษายกเลิกราย

วิชา

หองพักอาจารยที่

ปรึกษา

1 วัน

3 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากอาจารยผู

สอน

อาจารยผูสอนจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษายกเลิกรายวิชา

หองพักอาจารยผู

สอน

1 วัน

4 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากคณบดีที่นัก

ศึกษาสังกัด

คณบดีที่นักศึกษาสังกัดจะ

พิจารณา เห็นชอบใหนักศึกษา

ยกเลกิรายวิชา

หองพักคณบดี 1 วัน

5 นักศึกษาขอความเห็นชอบ

ยกเลกิรายวิชาจากผูอํานวย

การสํานักสงเสริมและบริการ

วิชาการ

ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและ

บริการวิชาการจะพิจารณา เห็น

ชอบใหนักศึกษายกเลิกรายวิชา

หองพักผูอํานวย

การสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการ

1 วัน

6 นักศึกษาขออนุมัติยกเลิก

รายวิชาจากรองอธิการบดีฝาย

วิชาการ

รองอธิการบดีฝายวชิาการจะ

อนุมัติใหนักศกึษายกเลิกราย

วิชาได

หองพักรองอธิการ

ฝายวิชาการ

1 วัน
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 2. การดําเนินการยกเลิกรายวิชาเรียน (ตอ)

ที่ กระบวนการดําเนินการ รายละเอียดงาน ระบบ/ชองทาง

ดําเนินการ

ระยะเวลา

ดําเนินการ

7 นายทะเบียนบันทึกผลการเรียน

เปนสัญลักษณอักษร “W” ใน

รายวิชาที่นักศึกษาแจงยกเลิก

รายวิชา

นายทะเบียนบันทึกผลการเรียน

เปนสัญลักษณอักษร “W” ใน

รายวิชาที่นักศึกษาแจงยกเลิก

รายวิชาในระบบทะเบียน

นักศึกษาและระบบทะเบียน

นักศึกษาออนไลนใหแกนักศึกษา

โปรแกรม

register

5 นาที

8 นายทะเบียนนําขอมูลผลการ

เรียน “W” ที่นักศึกษายกเลิก

เขาสูระบบกรอกเกรดอาจารย

และระบบทะเบียนนักศึกษา

ออนไลน

นายทะเบียนจะตรวจสอบ

คํารองวามีการดําเนินการตาม

กําหนดระยะเวลาตามปฏิทิน

การศึกษา ในกรณีที่เลยกําหนด

ระยะเวลา นายทะเบียนจะไม

สามารถบันทึกสัญลกัษณ “W” 

ในรายวิชาที่นักศึกษาขอยกเลิก 

นักศึกษาตองติดตออาจารยผู

สอนหากนักศึกษาดําเนินการ

ไมทันที

โปรแกรม

gradetransfers

2 นาที

9 นักศึกษานําสวนลางของคํารอง

ยื่นตออาจารยผูสอนเพื่อยืนยัน

การดําเนินการยกเลิกรายวิชา

ในระบบทะเบียนนักศึกษาและ

ระบบทะเบียนนกัศึกษาออนไลน

นักศึกษาและอาจารยจะพบ

รายวิชาที่ยกเลิกมีผลการเรียน

เปนสัญลักษณ “W” ซึ่งไมนํา

มาคิดคาคะแนนเฉลี่ยและไม

นํามาคํานวณหนวยกิต แตมีผล

ทําใหนักศึกษาไมมีสิทธิ์ไดรับ

เกียรตินิยม

- 1 วัน

 3. คาธรรมเนียม

  ไมมี

 4. สิ่งที่ตองเตรียมเพื่อดําเนินการเพื่อขอรับบริการ

  - แสดงบัตรประจําตัวนักศึกษาเมื่อติดตอขอรับบริการทุกครั้ง

  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว

  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน

  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน
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 5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคํารองขอรับบริการ

  - บัตรประจําตัวนักศึกษา
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  - แบบฟอรมคํารองที่กรอกขอมูลเรียบรอยแลว
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  - บัตรลงทะเบียนเรียนที่พิมพจากระบบทะเบียน
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  - แผนการเรียนตลอดหลักสูตรของนักศึกษาจากระบบทะเบียน
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