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คํานาํ 

                   สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรีสะเกษ มีหนาท่ีรับผิดชอบในการบริหาร 

จัดการและประสานงานดานวิชาการของมหาวิทยาลัย ซึ่งเปนภารกิจหลักท่ีเก่ียวของกับนักศึกษาตั้งแตการรับ

สมัครจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา รับผิดชอบดานการใหบริการการเรียนการสอนแกนักศึกษา คณาจารย บุคลากร

ในมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการแกผู ปกครองนักศึกษา และหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยดานขอมูลการศึกษา หลักสูตร แผนการเรียน การจัดการเรียนการสอนทุกระดับ ทุกระบบ ตลอดจน

การสนับสนุนพันธกิจดานการผลิตบัณฑิต การบริการวิชาการ การวิจัย การทํานุบารุงศิลปะและวัฒนธรรม และ

การบรหิารจัดการที่ดีของมหาวิทยาลัย 

คูมือปฏิบัติงานของการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ฉบับนี้ จัดทําขึ้นเพ่ือใหนักศึกษา อาจารย 

เจาหนาที่ บุคลากรท้ังภายในมหาวิทยาลัย และภายนอกมหาวิทยาลัย ไดรับความรู แนวทางการปฏิบัติงาน  ของ

การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ สังกัด มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เพื่อเพ่ิม

ประสิทธิภาพในการติดตอและการปฏิบัติงาน  

  ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือปฏิบัติงานฉบับนี้จะเปนประโยชนแกผูเก่ียวของ ไดทราบขั้นตอน 

กฎ ระเบียบ ขอบังคับ และเอกสารที่เก่ียวของกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา ดังนั้น  เร่ืองการขอ

อนุมัติสําเร็จการศึกษา จึงเปนภาระงานที่สําคัญในการปฏิบัติงานของสํานักสงเสริมและบริการวิชาการอีกงานหน่ึง  

และไดนําเรื่องน้ีมาวิเคราะหงาน  อธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงานและรายละเอียดการปฏิบัติงาน เพ่ือใหผูอื่นได

ทราบถึงรายละเอียดตาง ๆ ของการปฏิบัติงาน  สามารถนําไปประยุกตใชหรือศึกษารายละเอียด  ตาง ๆ  เพ่ือใหมี

ความเขาใจ ทําใหการดําเนินงานของหนวยงานมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และจะพัฒนาข้ันตอน กระบวนการงาน

ใหเปนระบบ หากมีขอบกพรองประการใด ตอง ขออภัยไว ณ ที่นี้ 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 
๑. ที่มาและความสําคัญ  

 สืบเนื่องดวยพระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 มีผลบังคับใชวันท่ี 2 พฤษภาคม 2562 
กระทรวงอุดมศึกษา พระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 และตอมา ป พ.ศ. 2564 รัฐมนตรี วาการ
กระทรวงอุดมศึกษา อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 4 วรรคหนึ่ ง และมาตรา 24 วรรคสาม แหง
พระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและ
นวัตกรรม ออกกฎกระทรวง “กฎกระทรวงการจัดกลุมสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2564” [กระทรวงการอุดมศึกษา 
วิจัยนวัตกรรม กฎกระทรวงการจัดกลุมสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2564] ไว ดังนี้   
ขอที่ 1 ใหสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม มีภารกิจเกี่ยวกับราชการ
ทางการเมือง เพ่ือสนับสนุนภารกิจของรัฐมนตรี ปรานนโยบายระหวางกระทรวง โดยใหมีหนาที่และอํานาจ
ดังตอไปนี้ 
   (1) รวบรวมขอมูลและวิเคราะห กลั่นกรองเร่ืองเพื่อเสนอตอรัฐมนตรี รวมทั้งเสนอความเห็นประกอบการ
วินิจฉัยสั่งการของรัฐมนตรี 
 (2) สนับสนุนการทํางานของรัฐมนตรีในการดําเนินงานทางการเมือง ระหวางรัฐมนตรี คณะรัฐมนตร ี
รัฐสภา และประชาชน 
 (3) ประสานงานการตอบกระทู ชี้แจงญัตติ รางพระราชบัญญัติ และกิจการอ่ืนทางการเมือง 
 (4) ดําเนินการพิจารณาเรื่องรองทุกข รองเรียน หรือรองขอความชวยเหลือตอรัฐมนตรี 
 (5) ปฏิบัติการอ่ืนใดตามที่กฎหมายกําหนดใหเปนหนาที่และอํานาจของสํานักงานรัฐมนตรีหรือตามที่
รัฐมนตรีหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
ขอ 2 ใหแบงสวนราชการสํานักงานรฐัมนตรี กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม ดังตอไปนี้ 
 (1) งานบริหารท่ัวไป 
 (2) กลุมงานประสานการเมือง 
 (3) กลุมงานสนับสนุนวิชาการ 
ขอ 3 สวนราชการของสํานักงานรัฐมนตรี กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม มีหนาที่และ
อํานาจดังตอไปน้ี 
 (1) งานบริหารทั่วไป มีหนาที่และอํานาจเก่ียวกับงานเลขานุการและงานประชุมของรัฐมนตรี งานบริหาร
ทั่วไป และชวยอํานวยการของสํานักงานรัฐมนตรี ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น
ที่เกี่ยวของ 
 (2) กลุมงานประสานการเมือง มีหนาที่และอํานาจเกี่ยวกับการประสานนโยบายระหวางกระทรวง และ
ประสานกับรัฐสภาตามที่รัฐมนตรีมอบหมาย การประชาสัมพันธ ชี้แจง ทําความเขาใจ และใหขอมูลแกสื่อมวลชน 
รับเรื่องราวรองทุกขของประชาชน และงานรับขอรองเรียนหรือรองขอความชวยเหลือตอรัฐมนตรี ปฏิบัติงาน
รวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนที่เก่ียวของ 
 (3) กลุมงานสนับสนุนวิชาการ มีหนาที่และอํานาจเกี่ยวกับการประงานงาน วิเคราะห กลั่นกรอง และ
ใหความเห็นแกรัฐมนตรีเกี่ยวกับการปฏิบัติภารกิจของรัฐมนตรี ศึกษา และวิเคราะหสถานการณ  ติดตาม          
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ความเคลื่อนไหวทางการเมือง และรายงานเพื่อการวินิจฉัยสั่งการของรัฐมนตรีปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุน          
การปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
ขอ 3 ใหจัดกลุมสถาบันอุดมศึกษาเปนกลุม [2] ดังตอไปนี้ 
 (1) กลุมพัฒนาการวิจัยระดับแนวหนาของโลก  
  (2) กลุมพัฒนาเทคโนโลยีและสงเสริมการสรางนวัตกรรม 
  (3) กลุมพัฒนาชุมชนและทองถ่ินหรือชุมชนอ่ืน  
  (4) กลุมพัฒนาปญญาและคุณธรรมดวยหลักศาสนา 
 (5) กลุมอื่นตามท่ีรัฐมนตรปีระกาศกําหนด  
ขอ 19 สถาบันอุดมศึกษาที่ไมไดสังกัดกลุมใดตามกฎกระทรวงนี้ ใหดําเนินการตามนโยบายยุทธศาสตร และแผน
ดานการอุดมศึกษา รวมถึงภารกิจ วัตถุประสงค และพันธกิจตามกฎหมายจัดตั้งสถาบันอุดมศึกษานั้น [กระทรวง
อุดมศกึษา วิจัยนวัตกรรม กฎกระทรวงการจัดกลุมสถาบัน อุดมศึกษา พ.ศ. 2564] โดยมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะ
เกษ เปนมหาวิทยาลัยพัฒนาชุมชนและทองถ่ิน หรือชุมชนอ่ืน และในป พ.ศ. 2563 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
โดยความเห็นของสภามหาวิทยาลัย ราชภัฏศรีสะเกษ ในคราวประชุมครั้งที่ 3/2563 เมื่อวันที่ 22 มีนาคม 
2563 [มหาวิทยาลัยราชภัฏ ศรีสะเกษ เรื่องการแบงสวนราชการภายในเปนงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏ       
ศรีสะเกษ พ.ศ. 2563] และตอมาในป พ.ศ. 2564 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ (ก.บ.ม.) ในคราวประชุม ครั้งที่ 4/2564   
เมื่อวันที่ 22 พฤศจิกายน 2564 จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง กําหนดโครงรางคูมือ
ปฏิบัติงานหลัก และผลงานเชิงวิเคราะห หรือ ผลงานเชิงสังเคราะหท่ีแสดงใหเห็นการพัฒนางานของหนวยงาน
หรือพัฒนาระบบงานสวนราชการหรือพัฒนาระบบงานของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 2 ธันวาคม 2564 
[มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง กําหนดโครงรางคูมือปฏิบัติงานหลัก และผลงานเชิงวิเคราะห หรือ ผล
สังเคราะหที่แสดงใหเห็นการพัฒนางานของหนวยงานหรือพัฒนาระบบงานสวนราชการหรือพัฒนาระบบงานของ
มหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 2 ธันวาคม 2564 
 อนึ่ง จากการปรับเปลี่ยนสังกัด จากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวง ศึกษาธิการ เปน
สังกัด กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม เมื่อป พ.ศ. 2562 ประกอบกับมหาวิทยาลัย ได
มีประกาศแบงสวนราชการภายในเปนงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ พ.ศ. 2563 และประกาศกําหนด
โครงรางคูมือปฏิบัติงานหลัก และผลงานเชิงวิเคราะห หรือ ผลงานเชิงสังเคราะหท่ีแสดงใหเห็นการพัฒนางานของ
หนวยงานหรือพัฒนาระบบ งานสวนราชการหรือพัฒนาระบบงานของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 2 ธันวาคม 
2564 จึงมีความจําเปน ที่จะตองปรับปรุง “คูมือปฏิบัติงาน การตรวจสอบและเสนอหลักสูตร มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ศรีสะเกษ” ใหเปนไปตามโครงสรางการแบงสวนราชการ และกําหนดโครงรางคูมือในการปฏิบัติงานหลักในสวน
หนาที่ที่รับผิดชอบหลัก โดยมี 

 1.1 วัตถุประสงค  
  1) เพื่อนําเสนอสวนที่ เกี่ยวของกับมหาวิทยาลัยราชภัฎศรีสะเกษ และสวนราชการในสังกัด 
ประกอบดวย ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ นโยบายมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ปรัชญา ปณิธาน 
วิสัยทัศน พันธกิจหลักของมหาวิทยาลัย และบริบทของสวนราชการภายในตามโครงสรางของมหาวิทยาลัย เปน
ตน  
  2) เพ่ือใหรูปแบบของคูมือเปนไปในมาตรฐานเดียว 
  3) เพื่อใหบุคลากรในหนวยงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 
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  4) เพื่อใหบุคลากรในหนวยงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 
  5) เพ่ือลดขอผิดพลาดจากการทาํงานท่ีไมเปนระบบ 
  ๖) เพ่ือใหผูเก่ียวของทราบข้ันตอน กฎ ระเบียบ ขอบังคับ และเอกสารที่เกี่ยวของกับการขออนุมัติ
สําเร็จการศึกษา 
 1.2 ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 
  มหาวิทยาลัยราชภัฎศรีสะเกษ มี “คูมือการปฏิบัติงานหลักการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา” ของ
บุคลากรรายบุคคลที่เปนไปตามโครงสราง พันธกิจหลักของสวนงาน และความรับผิดชอบงานรายบุคคลตาม
โครงสราง ดังนี้ 
  1) เพื่อเปนแนวทางในการปรับปรุง และพัฒนางานขออนุมัติสําเร็จการศึกษา ใหประสบผลสําเร็จ
และแกไขปญหาที่จะเกิดขึ้นไดอยางเหมาะสม 
  ๒) เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาใหผูท่ีเก่ียวของไดเขาใจ
กระบวนการทํางาน เปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 
 ๑.๓ นิยามศัพทที่เกี่ยวของ 
  การขอสําเร็จการศึกษา หมายถึง การยื่นแสดงความจํานงของนักศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษา
ตามหลักสูตร ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕ 
และสงคาํรองขอสําเร็จการศึกษาที่สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏ        ศรสีะเกษ 
  การสําเร็จการศึกษา หมายถึง เรียนครบตามหลักสูตรปริญญาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
  การขออนุมัติ หมายถึง การจัดทําขอมูลนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา เพื่อนําเขาท่ีประชุม
คณะกรรมการเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
  กรรมการวิชาการ หมายถึง กรรมการวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ 
  สภาวิชาการ หมายถึง สภาวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
  สภามหาวิทยาลัยร หมายถึง สภามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
  ผูเกี่ยวของ หมายถึง อาจารยผูสอน นักศึกษา ผูที่สนใจ หรือหนวยงานที่มีความจําเปนที่จะตอง
ติดตอประสานงานกับสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ 
  มหาวิทยาลัย หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
  นักศึกษา หมายถึง ผูที่มหาวิทยาลัยรบัเขาศึกษาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ 
 1.๔ ขอบเขตของคูมือ  
  การปรับปรุง “คูมือปฏิบัติงาน การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ” ครั้งนี้ เพื่อใหสอดคลองกับกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑที่เปลี่ยนไปตาม
สภาพแวดลอมของสังคมหรือทันการเปลี่ยนแปลงที่ดําเนินการไปอยางตอเน่ือง โดยคูมือปฏิบัติงานหลักที่ปรับปรุง
นี้ จําแนกเนื้อหาออกเปนสองสวน ดังน้ี  
   สวนท่ี 1 เปนสวนที่ เกี่ยวของกับมหาวิทยาลัยราชภัฎศรีสะเกษ และสวนราชการในสังกัด 
ประกอบดวย ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ นโยบายมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ปรัชญา ปณิธาน 
วิสัยทัศน พันธกิจหลักของมหาวิทยาลัย และบริบทของสวนราชการภายในตามโครงสรางของมหาวิทยาลัย บทที่ 
1 และ บทที่ 2 เปนตน  
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  สวนที่  2  เป นสวนที่ เก่ียวของกับหน า ท่ีความ รับผิดชอบในแตละกระบวนงาน เกี่ ยวกับ                 
การปฏิบัติงาน “การขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ” จําแนกเปน  ดังนี้  

             บทที่ 3 กฎ ระเบียบ ประกาศ ขอบังคบัท่ีเกี่ยวของ และหลักเกณฑและการปฏิบัติ  
                   บทที่ 4  กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผลการปฏิบัติ 
      บทที่ 5 ปญหาอุปสรรค แนวทางแกไข แนวทางพฒันา 
 
ก. ขอมูลของมหาวิทยาลัยและสวนราชการ ดังนี้ 
 ประวัติมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ยกฐานะมาจาก "สถาบันราชภัฏศรีสะเกษ" ซึ่งกอตั้งขึ้นในป  
พ.ศ. ๒๕๔๐ บนที่ดินสารธารณประโยชนโนนบักบา ตําบลโพธิ์ อําเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ  
มีเนื้อท่ีประมาณ ๕๒๕ ไร ๒ งาน ๓๒ ตารางวา ในเขตเทศบาลเมืองศรีสะเกษเปน ๑ ใน ๕ โครงการจัดตั้งสถาบัน
ราชภัฏเพ่ิมในระยะแรกของสํานักงานสภาสถาบันราชภัฏ สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ในระหวางปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ – ๒๕๔๒ โดยมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ ๒๙ เมษายน ๒๕๔๐ ซึ่งการจัดตั้งสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ
อยูภายใตของกฎเกณฑของการจัดตั้งสถาบันราชภัฏใหม ดังนี้ 
   ๑. เปนจังหวัดที่มีประชากรมาก 
   ๒. เปนจังหวัดที่มีจํานวนนักเรียนนักศึกษามาก โดยเฉพาะจํานวนนักเรียนที่สําเร็จการศึกษาใน
ระดับมัธยมศึกษา 
   ๓. เปนจังหวัดที่ขาดแคลนสถาบันอุดมศึกษา 
   ๔. เปนจังหวัดที่มีศักยภาพสูงท่ีพัฒนาเปนศูนยกลางแหงการทองเท่ียวและอุตสาหกรรม 
   ๕. เปนจังหวัดที่มีความพรอมท้ังดานที่ดินเพื่อการกอสราง 
 
  ลําดับเหตุการณท่ีสําคัญในการจัดตั้งมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ  
           ๒๔ มิถุนายน ๒๕๓๗  
    นายบุญชง วีสมหมาย สมาชิกผูแทนราษฎร จังหวัดศรีสะเกษ มีหนังสือถึงผูวาราชการจังหวัด 
ศรีสะเกษ เร่ือง ขอจัดตั้งสถานศกึษาระดับอุดมศึกษาโดยพื้นที่สาธารณประโยชนโนนบักบา  
            ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๓๗  
    นายบุญชง วีสมหมาย มีหนังสือถึงกระทรวงศึกษาธิการขอจัดตั้งสถานศึกษาระดับอุดมศึกษา  
(สถาบันราชภัฏศรีสะเกษ) 
            ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๓๙  
   กระทรวงศึกษาธิการออกหนังสือ ที่ ศธ ๐๓๓๕/๑๘๕๐๖ ถึงสํานักงานเลขาธิการ คณะรัฐมนตรี
เรื่องการจัดตั้งสถาบันราชภัฏเพ่ิมเติม  
            ๒๙ เมษายน ๒๕๔๐  
    คณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติใหมีการจัดตั้งสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ  
            ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๔๒  
    ประกาศรับสมัครนักศึกษาภาคปกติรุนที่ ๑ ภายใตการกํากับของสถาบันราชภัฏสุรินทร 
            ๒๑ มิถุนายน ๒๕๔๒ เปดทําการเรียนการสอนวันแรก 
  ๑๒ มิถุนายน ๒๕๔๔  
    คณะรัฐมนตรีเห็นชอบรางพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ 
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  ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๔๔  
    พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชมีพระบรมราชโองการโปรดเกลาฯ ใหตรา 
พระราชกฤษฎีกาจัดตั้งสถาบันราชภัฏเพ่ิมขึ้นในสํานักงานสภาสถาบันราชภัฏ กระทรวงศึกษาธิการ 
  ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๔๔ 
    ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เลมที่ ๑๑๘ ตอนท่ี ๕๙ ก จัดตั้งสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ 
            ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๔๔  
    แตงตั้ง ผูชวยศาสตราจารยกนก โตสุรัตน เปนผูรกัษาการแทนอธิการบดี สถาบันราชภัฏ 
ศรีสะเกษ  
  ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๔  
    โอนนักศึกษาภายใตการกํากับของสถาบันราชภัฏสุรินทร มาสังกัดสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ
ทั้งหมด  
            ๒๒ มกราคม ๒๕๔๕  
    ประกาศแบงสวนราชการในสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ โดยรัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ    
(นายสุวิทย  คุณกิตติ)  
            ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๔๕  
    พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ แตงตั้ ง 
ผูชวยศาสตราจารยกนก  โตสุรัตน ดํารงตําแหนงอธิการบดีสถาบันราชภัฏศรสีะเกษ  
            ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๕  
    พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ แตงตั้ ง  
นายบุญชง  วีสมหมาย ดํารงตําแหนงนายกสภาประจําสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ  
            ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๔๗  
    พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ ประกาศใหสถาบัน
ราชภัฏศรสีะเกษ ยกฐานะเปน "มหาวิทยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ" เปนนิติบุคคลกฎหมาย  
            ๒๔ มกราคม ๒๕๔๘  
    พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดชทรงพระกรุณาโปรดเกลาฯ แตงตั้ ง              
ผูชวยศาสตราจารยกนก โตสุรัตน ดํารงตําแหนงอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

 
ตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
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 พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวฯ ทรงโปรดเกลาพระราชทานนามมหาวิทยาลัยราชภัฏ และทรง 
พระกรุณาโปรดเกลาฯ พระราชทานตราพระราชลัญจกรประจําพระองคใหเปนตราสัญลักษณประจําสถาบัน 
ราชภัฏ 
 ตราสัญลักษณประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ตามตราพระราชลัญจกรประจําพระองคของ
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวรัชกาลท่ี ๙ เปนรูปพระท่ีนั่งอัฐทิศ ประกอบดวยวงจักรกลางวงจักร มีอักขระเปน  
อุ หรือเลข ๙ รอบวงจักรมีรัศมีเปลงออกโดยรอบ เหนือฉัตรเปน รูปเศวตฉัตร ๗ ชั้น ตั้งอยูบนพระที่นั่งอัฐทิศ 
ความหมายวา ทรงมีพระบรมเดชานุภาพในแผนดิน รอบนอก ดานบนมีอักษรภาษาไทยวา “มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ศรสีะเกษ” ดานลางมีอักษรภาษาอังกฤษวา “SISAKET RAJABHAT UNIVERSITY” 
ตราสัญลักษณประจําสถาบันมี ๕ สี แตละสีมีความหมาย  ดังน้ี 
 
สีน้ําเงนิ     หมายถึง สถาบันพระมหากษัตริยเปนผูใหกําเนิด และพระราชทานนามวา“สถาบันราชภัฏ” 
สีเขียว       หมายถึง แหลงท่ีตั้งของมหาวิทยาลัยราชภัฏทุกแหง ในแหลงธรรมชาติและสิ่งแวดลอมที่สวยงาม 
สีทอง       หมายถึง ความเจริญรุงเรืองทางภูมิปญญา 
 
สีสม         หมายถึง ความรุงเรืองของศิลปวัฒนธรรมทองถ่ินท่ีกาวไกลในมหาวิทยาลัยราชภัฏทุกแหง 
สีขาว        หมายถึง ความคิดอันบรสิุทธ์ิของนักปราชญแหง 

 
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 

 
 

 
 
 
 
 

  
 พระพุทธรูปประจํามหาวิทยาลัย : สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สยามมกุฎราชกุมารทรงพระกรุณา
โปรดเกลาฯ พระราชทานนามพระพุทธรูปประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษวา "พระพุทธราชภัฏมุนีศรีสะ
เกษ"  หมายถึง พระพุทธรูปของนักปราชญ มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เมื่อวันที่ ๔ มีนาคม ๒๕๔๙ 
 ในการจัดสรางพระพุทธรูปและศาลาประดิษฐานพระพุทธรูปประจํามหาวิทยาลัยมีวัตถุประสงคเพ่ือให
บุคลากร นักศึกษาและพุทธศาสนิกชนไดกราบไหวบูชาเปนท่ียึดเหนี่ยวจิตใจ และใชประกอบกิจกรรมทาง
พระพุทธศาสนาในโอกาสสําคญัตาง ๆ นับเปนพระมหากรณุาธิคุณ และความเปนสิริมงคลแกมหาวิทยาลัยราชภัฏ
ศรีสะเกษสืบไป 
 
สีประจํามหาวิทยาลัย : ขาว – ทอง     
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ดอกไมประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ : ดอกลําดวน 

 ลําดวน เปนพรรณไมยืนตนขนาดกลางลําตนมีความสูงประมาณ ๕-๑๐ เมตร ผิวเปลือกลําตนเปน 
สีเทาผิวตนเรียบมีรอยแตกเล็กนอยแตกกิ่งกานสาขาตามขอตน ใบเปนใบเด่ียวออกเรียงสลับกันตามขอลําตนและ
ก่ิงลักษณะใบเปนรูปหอกยาวรีปลายใบแหลมโคนใบมนแหลมขอบใบเรียบเปนคลื่นเล็กนอย ผิวใบเรียบมันสีเขียว
เขมขนาดใบกวางประมาณ ๓-๕ เซนติเมตร ยาวประมาณ ๕-๑๐ เซนติเมตร ดอกเปนดอกเด่ียวออกตามสวนยอด
และตามงามใบมีกลีบดอก ๖ กลีบซอนกันเปนชั้น ปลายกลีบแหลม โคนกลีบดอกกวางดอกมีขนาดเล็กสีเหลือง 
กลิ่นหอมผลกลมเล็ก ปลายผลมนโคนผลแหลม ผิวเรียบเกลี้ยงมีเขียวมีผลอยูรวมกันประมาณ ๑-๒ ผล ภายในผล
มีเมล็ดประมาณ ๑-๒ เมล็ด ขนาดผลโดยประมาณ ๑ เซนติเมตร ยาวประมาณ ๒ เซนติเมตร 
 การเปนมงคลคนไทยโบราณเชื่อวาบานใดปลูกตนลําดวนไวประจําบานจะทําใหเกิดความคิดถึง ความสด
ชื่น เพราะลําดวนคือความกลมกลืน ความดูดดื่ม ความชื่นฉํ่า 
 
ทําเนียบอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 

 
ลําดับ 

 
รายนาม ตําแหนง สถานะสถานศึกษา วาระการดํารงตําแหนง 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 

ผูชวยศาสตราจารย
กนก  โตสุรัตน 

รักษาการแทน 
อธิการบดี 

สถาบันราชภัฏศรีสะเกษ 
๒๑ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๔ 

 - ๒๐ พฤษภาคม พ.ศ. 
๒๕๔๕ 

อธิการบดี สถาบันราชภัฏศรีสะเกษ 
๒๐ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๔๕           
- ๑๒ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๗ 

รักษาการแทน 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
๑๒ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 - ๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๘ 

อธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 - ๒๒ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 
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   1. นโยบายดานการผลิตบัณฑิต 
    มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนการผลิตบัณฑิตที่มีลักษณะตามอัตลักษณของมหาวิทยาลัย ใหเปนผู
มีความรูคูคุณธรรม โดยมีระบบการพัฒนาการจัดการศึกษาใหมีคุณภาพตามเกณฑมาตรฐานการอุดมศึกษาและ
สอดคลองกับเกณฑการประกันคุณภาพการศึกษาเพ่ือสรางความเปนเลิศทางวิชาการท่ีตรงกับความตองการของ
ทองถ่ินและประเทศชาติ โดยเนนพัฒนาทักษะวิชาชีพ เพ่ือใหเปนบัณฑิตที่มีคุณภาพ มีจิตสาธารณะ ใฝรู สูงาน มี
วินัย เสียสละมีความรับผิดชอบ สํานึกรักทองถ่ิน มีความรักและผูกพันกับทองถ่ินสํานึกในความเปนไทย และ
สามารถเรียนรูดวยตนเองตลอดชีวิต 
  2. นโยบายดานการวิจัยและการพัฒนา 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนการพัฒนางานวิจัยและงานสรางสรรค เพื่อสรางองคความรู 
ที่ตอบสนองความตองการของทองถ่ินและประเทศ โดยถายทอดองคความรูที่เปนประโยชนเพ่ือสรางความเขมแข็ง
ใหกับชุมชน มุงพัฒนาบุคลากรดานการวิจัยท่ีมีการบูรณาการกับการเรียนการสอน และการบริการวิชาการการ
ศึกษาวิจัยที่ทันตอการเปลี่ยนแปลงของสถานการณปจจุบัน ศึกษาวิจัยเพ่ือสงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีพื้นบาน 
และการใชทรัพยากรธรรมชาติอยางสมดุลและยั่งยืน 
 
 

๒ 
ผูชวยศาสตราจารย       

ดร.ประกาศิต 
อานุภาพแสนยากร 

อธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
๒๓ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 - ๓๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

รักษาการแทน 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
๑ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๖๐      

- ๓๐ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓ 
ผูชวยศาสตราจารย       
ดร.สหัสา พลนลิ 

รักษาการแทน 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
๓๐ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
- ๒๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 

๔ 
รองศาสตราจารย       

ดร.ประกาศิต 
อานุภาพแสนยากร 

รักษาการแทน 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
๒๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 

- ปจจุบัน 

ผูชวยศาสตราจารยกนก โตสุรัตน รศ.ดร.ประกาศติ อานุภาพแสนยากร ผูชวยศาสตราจารย ดร.สหัสา พลนิล  
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  3. นโยบายดานการบริการวิชาการแกสังคม 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนการใหบริการวิชาการแกสังคม เพ่ือเสริมสรางความเขมแข็งที่ยังยืน
และมั่นคง เปนที่พ่ึงของทองถ่ินและประเทศชาติ โดยมุงเนนการบูรณาการการบริการวิชาการกับการเรียนการ
สอนการวิจัย และการผลิตบัณฑิตที่เชื่อมโยงภูมิปญญาระดับทองถ่ิน ระดับชาติ และระดับสากล เสริมสรางความ
เขมแข็งของวิชาชีพครู การนําองคความรูท่ีมีความหลากหลายทางวิชาการไปพัฒนาชุมชนและสังคม เสริมสราง
ความเขมแข็งของผูนําชุมชนและทองถ่ินโดยมีการประสานความรวมมือและชวยเหลือเก้ือกูลกันระหวาง
มหาวิทยาลัย ชุมชน องคกรปกครองสวนทองถิ่น รวมท้ังองคกรอ่ืนทั้งในและตางประเทศ 
  4. นโยบายดานการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนการอนุรักษและเผยแพรวัฒนธรรมทองถ่ินเพ่ือสรางและรักษาทุน
ทางสังคมใหยั่งยืน โดยเนนการมีสวนรวมในการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงาม
ของไทย แสวงหาความจริงบนพื้นฐานภูมิปญญาของทองถ่ิน ภูมิปญญาไทย และภูมิปญญาสากลโดยบูรณาการกับ
การศึกษาวิจัย การเรียนการสอน และการบริการวิชาการ รวมกับการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมและการทองเที่ยว 
  5. นโยบายดานการสงเสริมและสืบสานโครงการอันเนื่องมาจากแนวพระราชดําริ 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนและสืบสานโครงการอันเนื่องมาจากแนวพระราชดําริ และหลัก
ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง โดยมุงเนนการถายทอดภูมิปญญาความรู ตามแนวหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงแก
นักศึกษา คณาจารย บุคลากรทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือใหสามารถนําความรูไปพัฒนาตนเอง 
พัฒนามหาวิทยาลัย และพัฒนาชุมชนทองถ่ินอยางเปนรูปธรรม 
  6. นโยบายดานการพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนและพัฒนาระบบเทคโนโลยีและสารสนเทศที่เหมาะสมและนําสมัย
สําหรับการดําเนินงานตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยในทุกๆ ดาน เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพงานและการพัฒนาความรู 
เสริมสรางทักษะการใชเทคโนโลยีสารสนเทศของประชาคมมหาวิทยาลัยเพื่อชวยใหการปฏิบัติงานเนินไปดวย
ความเรียบรอยมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลสูงสุด และกาวทันการเปลี่ยนแปลงของระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศที่เปลี่ยนแปลงไปตามสภาวการณ 
  7. นโยบายดานการพฒันาบุคลากร 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรทุกระดับอยางเปนระบบเพ่ือเพ่ิมศักยภาพและ
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของบคุลากรอยางตอเนื่องท้ังดานการศึกษาตอการฝกอบรม การศึกษาดูงานจัด
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรูเพื่อพัฒนาขีดความสามารถในการทางานและเสริมสรางวัฒนธรรมองคกรท่ีจะทําให
มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษเปนมหาวิทยาลัยแหงความสุข 
  8. นโยบายดานการพฒันานักศึกษา 
   มุงสงเสริมและสนับสนุนการพัฒนานักศึกษา ให เปนคนดี คนเกง มีคุณธรรมจริยธรรมมี
บุคลิกภาพ มีความรูความสามารถเกิดความรักความผูกพันและภูมิใจในมหาวิทยาลัยทั้งในฐานะศิษยเกาและศิษย
ปจจุบัน รวมทั้งแสวงหาวิธีการพัฒนาทักษะทางปญญา ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบ 
และทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสื่อสารและการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ อันเปนคุณลักษณะที่พึงประสงค
ของสังคม เปนทรัพยากรมนุษยที่มีคุณคา ใฝเรียนรูและสูงาน มีคุณภาพชีวิตท่ีดีสามารถปรับตัวไดอยางเหมาะสม
และสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึน  
  9. นโยบายดานการอนรุักษทรัพยกรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนการอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเนนการฒนาเพื่อ
จัดระบบการจัดสภาพแวดลอมที่ดีไดมาตรฐาน สะอาดปลอดภัยเพ่ือสรางบรรยากาศในการเรียนรูของนักศึกษา 
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และเปนมหาวิทยาลัยสีเขียวที่มีการใชประโยชนรวมกันทั้งนักศึกษา บุคลากร และชุมชน มีการจัดการเพ่ือใหเปน
สถานศึกษาที่ปลอดมลพิษและสารเสพติด ประหยัดพลังงาน สนับสนุนโครงการลดโลกรอนแสวงหาแนวทางเพ่ือ
สงเสริมใหเกิดการจัดการการบํารุงรักษาการใชทรัพยากรธรรมชาติและรักษาสิ่งแวดลอมภายในมหาวิทยาลัยและ
ของชุมชนทองถ่ินใหเกิดความสมดุลอยางงยืน 
  10. นโยบายดานความรวมมือกับกลุมประเทศอาเซียน 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนใหมีการเรงปรับปรุงและพัฒนาระบบงานใหเปนการบริหารงานแนว
ใหมเชื่อมโยงการใชทรัพยากรจากภายนอกโดยใชวัตถุประสงคเปนหลักในการบริหาร ที่สามารถประสานศักยภาพ
ความรวมมือกับกลุมประเทศอาเซียนในการพัฒนานักศึกษา คณาจารย และบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
  11. นโยบายดานการบริหารจัดการมหาวิทยาลัย 
   มุงเนนสงเสริมและสนับสนุนใหความสําคัญในการใชหลักการบริหารจัดการองคกรที่ดี ควบคูกับ
หลักขององคกรแหงการเรียนรูเพ่ือสนับสนุนกิจการของมหาวิทยาลัย เนนการสรางเครือขายเพ่ือการพัฒนางาน
ดานตาง ๆ โดยมุงเนนดานประสิทธิภาพ ดานประสิทธิผล ดานคุณภาพ และดานการพัฒนาองคกรที่ ดีให
สอดคลองกับบริบทของพ้ืนที่ มุงสูความเปนสากลบนพ้ืนฐานการบริหารและการจัดการตามหลักธรรมาภิบาล 
 
 ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน 
  ปรัชญา 
    “ความรูคูคุณธรรม นอมนําศาสตรพระราชา สูการพัฒนาท่ียั่งยืน” 
  ปณิธาน 
   ต้ังมั่น  :  ในความเปนธรรม  
   มุงมั่น  :  ในความเปนเลิศ  
   เชื่อมั่น :  ในคุณคาของคนและการทํางานเปนทีม 
   ถือม่ัน  :  ในความรับผิดชอบตอสวนรวมและสังคม  
   
 วิสัยทัศน 
   “มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปนตนแบบการผลิตและพัฒนาครู วิจัย สรางองคความรู พัฒนา
ภูมิปญญาทองถ่ินสูนวัตกรรม นําพาเศรษฐกิจชุมชนใหเขมแข็ง อนุรักษศิลปวัฒนธรรม นอมนําศาสตรพระราชา  
สูการพัฒนาคุณภาพชีวิตและการจัดการสิ่งแวดลอมอยางยั่งยืนภายในป ๒๕๖๕” 
 
 พันธกิจของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
  1. ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีความรูคูคุณธรรม มีสมรรถนะสอดคลองกับการพัฒนาทองถ่ินและ
ประเทศ 
  2. วิจัย สรางองคความรูและนวัตกรรมใหมีคุณภาพบนพ้ืนฐานของภูมิปญญาทองถ่ิน ภูมิปญญาไทย
และภูมิปญญาสากล 
  3. ผลิตและพัฒนาครบูุคลากรทางการศึกษาใหมีคุณภาพที่เหมาะสมกับวิชาชีพข้ันสูง 
  ๔. บริการทางวิชาการ ถายทอดเทคโนโลยี และนอมนําแนวพระราชดําริเพ่ือพัฒนาสังคมทองถ่ิน 
  ๕. ทํานุบํารงุศลิปวัฒนธรรม บูรณาการพันธกิจสัมพันธ เพื่อพัฒนาสังคมทองถ่ิน 
  ๖. บริหารจัดการมหาวิทยาลัยใหมีความคลองตัว ยืดหยุน โปรงใส ดวยหลักธรรมาภิบาล 
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โครงสรางการแบงสวนราชการและสวนงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
 

  

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สภาวชิาการ 

คณะกรรมการพจิารณาตําแหนงทางวิชาการ 

คณะกรรมการตดิตาม ตรวจสอบและประเมนิผล

งานของมหาวทิยาลัย 

สภามหาวทิยาลัย 

คณะกรรมการสงเสรมิกจิการมหาวทิยาลัย 

คณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจํา

มหาวิทยาลัย 

คณะกรรมการอุทธรณและรองทุกขประจํา

มหาวิทยาลัย 

สภาคณาจารยและขาราชการ 

รองอธกิารบดี/ผูชวยอธกิารบดี 

อธกิารบดี 

คณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลัย 
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ภาพโครงสรางการแบงสวนราชการและสวนงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
              

สวนที่ ๒ หนาที่ความผิดชอบที่นําเสนอ  
ตอนที่ 1.7 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนง 
 มาตรฐานกําหนดตําแหนงประเภท เชี่ยวชาญเฉพาะ สายงาน นักวิชาการศึกษา ระดับตําแหนง 
ปฏิบัติการ ตาม ก.พ.อ. กําหนดใหมีตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการถึงระดับเชี่ยวชาญ เม่ือวันที่ ๒๑ 
กันยายน ๒๕๕๓  โดยมีภาระหนาที่ความรับผิด ตามระดับตําแหนงและงานท่ีไดรับมอบหมายจากมหาวิทยาลัย
ราชภัฏศรสีะเกษ นําเสนอไวใน “บทที่ 2” 

สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ 

สํานักงานอธกิารบดี 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 

สถาบันภาษา ศิลปะและวัฒนธรรม 

สํานักวทิยบริการและเทคโนโลยสีาร

เทศ 

คณะศลิปศาสตรและ

วิทยาศาสตร 

คณะบรหิารธุรกจิและการ

บัญชี 

คณะมนุษยศาสตรและ

สังคมศาสตร 

วทิยาลัยกฎหมายและการ

ปกครอง 

คณะพยาบาลศาสตร 

คณะครุศาสตร 

หนวยงานดานวชิาการ หนวยงานสนับสนุนและบริการ 
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บทที่ 2 
โครงสรางองคกรและบริบทของหนวยงาน 

 
1. ขอมูลทั่วไปสํานกัสงเสริมและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ 
 
 ความเปนมา 
 
 หลังจากโครงการจัดตั้งสถาบันราชภัฏใหม 5 แหง ไดประกาศในพระราชกฤษฎีกาใหเปนสถาบัน ราชภัฏ 

ในป พ.ศ. 2544  กระทรวงศึกษาธิการประกาศแบงสวนราชการในสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ โดยรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงศกึษาธิการ นายสุวิทย คุณกิตติ ดังนี้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



14 
 

คูม่ือปฏิบตังิานการขออนุมตัสิาํเร็จการศกึษา มหาวทิยาลยัราชภฏัศรีสะเกษ 

 

 
 **สวนอํานวยการ ประกอบดวย 

1) งานการเงิน 2) งานพัสดุ 3) งานประชาสัมพันธ 4) งานการเจาหนาที่  5) งานอาคารสถานที่ 

6) ยานพาหนะ 7) งานสวัสดิการ 

 

     สํานักสงเสริมการเรียนรู 

ปณิธาน / ปรัชญา (Philosophy) 

 รวดเร็ว  เต็มใจใหบรกิาร  พัฒนางานอยางตอเนื่อง  เลื่องลือดานเทคโนโลยี 

 

วิสัยทัศน (Vision) 

 สํานักสงเสริมการเรียนรูจะดําเนินงานเพ่ือสงเสริมและสนับสนุนการทํางานของสถาบันราชภัฏศรีสะเกษ 

และประสานงานกับทุกฝายใหสําเร็จลุลวงไปดวยดี 

 

พันธกิจ (Mission) 

 สํานักสงเสริมการเรียนรูจะมุงมั่นพัฒนางานใหมีความรวดเร็ว ถูกตองแมนยําในการบริการตอทุกฝายไมวา

จะเปนนักศึกษาภาคปกติหรือภาคกศ.บป. เพ่ือพัฒนานักศึกษาใหมีความงอกงามทางปญญา  แสวงหาความรูอยาง

ตอเนื่อง มีคุณธรรมและจริยธรรม  
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บุคลากรสํานักสงเสริมการเรียนรู 

1.นางสหัสา    พลนิล   ผูอํานวยการสํานักสงเสรมิการเรียนรู  

 2.นางสาวชนมน   สุขวงศ            รองผูอํานวยการสํานักสงเสริมการเรยีนรู 

1. สํานักงานเลขานุการ 

1. นางสาวชนมน   สุขวงศ   หัวหนางาน 

2. นางสาวมันทนา  เพ็งแจม   ผูชวย 

3. นางสาวกันหา   นวลสาย   ผูชวย 

2. ฝายหลักสูตรและแผนการเรียน 

1. นางสาวนิตยา  มณีนลิ   หัวหนางาน 

2. นางสาวมันทนา   เพ็งแจม   ผูชวย 

3. สํานักทะเบียนและประมวลผล 

 1. นายเจษฎา    โพนแกว   หัวหนางาน 

 2. นางสาวสุพัตรา   วะยะลุน   ผูชวย 

 3. นางสาวกันหา   นวลสาย   ผูชวย 

4. ฝายโสตทัศนูปกรณ 

 1. นายเดชณรงค  วนสันเทียะ  หัวหนางาน 

 2. นายนฤชา  สมาน   ผูชวย 

5. ศูนยวิทยบริการ 

 1. นายอัฐพร    ก่ิงบู   หัวหนางาน 

 2. นางสาวลําพึง  แอนโก   บรรณารักษ 

 3. นางสาวเจนจิรา ปาทาน   ผูชวยบรรณารกัษ 

 4. นางสาวปราณีต แยมงาม   ผูชวยบรรณารกัษ 

 5. นางสาวอุรารัตน แกวดวงงาม  หัวหนาศูนยคอมพิวเตอร 
 

สถานท่ีตั้งเดิม 

สํานักสงเสริมการเรียนรู ตั้งอยูอาคารเรียนชั่วคราวหลังที่ 2 ฝงทิศตะวันออก ปจจุบันเปนอาคารหอพัก

นักศกึษาชาย 

 
              ภาพสํานักสงเสริมการเรียนรู เดิม (อาคารชี่วคราว) 
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ในป พ.ศ. 2547 สถาบันราชภัฏศรีสะเกษ ไดยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยราชภัฏ สํานักสงเสริมการเรียนรู 

ไดยายมาที่ชั้น 1 ของอาคารเฉลิมพระเกียรติ 50 พรรษา มหาวชิราลงกรณ (อาคาร 7) เปนอาคารคอนกรีตเสริม

เหล็ก สูง 5 ชั้น ใชเปนอาคารเรียนรวมหลังแรกของมหาวิทยาลัย โดยไดปรับโครงสรงภายในใหม สํานักสงเสริม

การเรียนรู ปรับไปเปน งานบริการการศึกษา สังกัดสํานักงานอธิการบดี 

 
ภาพสํานักสงเสริมการเรียนรู ชั้น ๑ 

   อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๕๐ พรรษา มหาวชิรลงกรณ (อาคาร ๑) 

โครงสรางสํานักอธิการบดี ในสมัยนั้น แบงโครงสรางดังนี้ 

 ๑. กองกลาง 

  ๑.๑ งานอํานวยการ 

  ๑.๒ งานบริการศกึษา 

  ๑.๓ งานวิจัยและพัฒนา 

  ๑.๔ งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  ๑.๕ งานศิลปะและวัฒนธรรม 

 ๒. งานนโยบายและแผน 

ป พ.ศ. 2556 สภามหาวิทยาลัยออกประกาศ เร่ือง การจัดตั้งสวนงานภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏ 

ศรีสะเกษ และออกประกาศ เรื่อง การแบงสวนงานภายในระดับกองหรือเทียบเทากองของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรี

สะเกษ พ.ศ. 2556 มีผลบังคับใชตั้ งแตวันที่  1 ตุลาคม พ.ศ. 2556 ลงวันที่21 กันยายน พ.ศ. 2556   

มีผลใหสํานักสงเสริมการเรียนรู เปลี่ยนชื่อเปน สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ 
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ตอมาในป พ.ศ. 2560 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ไดยายสํานักงานมาท่ีอาคารพัชรกิติยาภา   

(อาคาร 7) เปนอาคารคอนกรตีเสริมเหล็ก สูง 7 ชั้น โดยมี ผศ.ดร.เจษฎา โพนแกว เปนผูอํานวยการคนแรกของ

สํานักฯ 

 
                      ภาพสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ อาคารพัชรกิติยาภา (อาคาร ๗) 
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ในป พ.ศ. ๒๕๖๑ มหาวิทยาลียไดมรประกาศปรับโครงสรางภายในคณะ สํานัก ใหมีหนวยงานระดับกอง

หรือเทียบเทา ทําใหสํานักสงเสริมและบริการวิชาการปรับโครงสรางเดิมจาก งาน เปน กลุมงาน ซึ่งเปนหนวยงาน

เทีบลเทากอง โดยแบงเปนดังนี้ 

๑. งานกลุมอํานวยการ 

๒. กลุมวิทยบรกิารวิชาการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

๓. กลุมงานวิจัยและพัฒนา 

๔. กลุมงานศิลปะและวัฒนธรรม 

๕. บัณฑิตศึกษา 

 ตอมา ในป พ.ศ. ๒๕๖๒ มหาวิทยาลัยไดรับโครงสรางใหม โดยปรับหนวยงานระดับกองหรือเทียบเทาที่

มิใชหนวยงานตามโครงสรางของกฎกระทรวงเดิม เปนระดับ งาน มีผลทําใหโครงสรางภายในสํานักสงเสริมและ

บรกิารวิชาการ ปรับเปลี่ยนเปน ดังนี้ 

๑. งานกลุมอํานวยการ 

๒. งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

๓. งานวิจัยและพัฒนา 

๔. งานศิลปะและวัฒนธรรม 

๕. บัณฑิตศึกษา 

และเม่ือวันที่ 1 มีนาคม 2564 มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษไดทําการแบงโครงสรางระดับคณะ

สํานัก สถาบันข้ึนใหม โดยเพิ่มคณะพยาบาล และสํานักวิทยบริการวิชาการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ยกฐานะ

จากงานวิทยบริการวิชาการและเทคโนโลยีสารสนเทศ) ถาบันวิจัยและพัฒนา (ยกฐานะจากงานวิจัยและพัฒนา)

สถาบันภาษาศิลปะและวัฒนธรรม (ยกฐานะจากงานศิลปวัฒนธรรม รวมกับศูนยภาษา) มีผลทําใหสํานักสงเสริม

และบริการวิชาการปรับเปลี่ยนโครงสรางหนวยงานภายในใหม ดังนี้ 

๑. นํานักงานอํานวยการ 

  1. งานบรหิารท่ัวไป 

  2. งานสงเสรมิวิชาการ 

  3. งานทะเบียนและประมวลผล 

  4. งานบรกิารวิชาการ 

  5. บัณฑิตศึกษา 
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                ภาพสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ แบงสวนงานโครงสรางหนวยงานภายใน 

ปรัชญา 

 ระบบงานทันสมยั เตม็ใจใหบรกิาร คุณภาพงานประทับใจ 

อัตลักษณ 

 บรกิารอยางกัลยาณมิตร 

วิสัยทัศน 

องคกรคุณภาพ เสริมสรางการผลิตบัณฑิต มีจิตบรกิาร พัฒนางานดวยเทคโนโลยี สนับสนุนบริการ

วิชาการเพ่ือตอบสนองความตองการของทองถ่ิน 

พันธกิจ 

1. สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนการพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรท่ีทันสมัยตอบสนองความ

ตองการของสังคมทองถ่ิน 

2. สนับสนุนบริการวิชาการเพื่อตอบสนองความตองการของทองถ่ิน 

3. พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและฐานขอมูล 

4. พัฒนาระบบการบริหารจัดการและประสานความรวมมือกับหนวยงานภายในภายใตระบบธรรมาภิบาล 
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ตราประจําสํานกัและความหมาย 

 

ตราสัญลักษณประจําสํานักสงเสริมและบรกิารวิชาการ เปนการนําตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยราชภัฏศรี

สะเกษ มาเปนจุดศูนยกลาง ภายในมือทั้งสองขางที่พนมเขาหากันเปนหน่ึงเดียว โดยมีกลีบดอกลําดวน 6 กลีบ 

อันหมายถึงคณะทั้ง 6 คณะ ท่ีประสานการทํางานเปนหนึ่งเดียว 

คานิยมองคกร 

 คานิยมหลัก (Core Value) ที่ยึดถือใชกันมาในสํานักสงเสริมและบริการวิชการจนกลายเปนวัฒนธรรม

องคกรซึ่งเปนตัวสนับสนุนหรือชี้นําการตดัสินใจของสมาชิกทุกคน สํานักสงเสริมและบริการวิชาการไดดําเนินการ

วิเคราะหคานยิมหลัก จากผูเขารวมการประชุมจํานวนทั้งสิ้น 15 คน ประกอบดวย รองอธิการบดี ผูอํานวยการ

สํานัก รองผูอํานวยการสํานัก ผูชวยผูอํานวยการสํานัก หัวหนาสํานักงานอํานวยการ หัวหนาหนวยงาน และ

บุคลากรทุกฝาย ซึ่งไดคานิยมหลักของสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ดังนี้ 

SMART – Office of Academic Support and Service 

S = Service Mind จิตบรกิาร 

M = Man Power บุคลากรมีประสิทธิภาพ 

A = Active ทํางานเชิงรุก 

R = Reliability ความนา เชื่อถอื 

T = Teamwork & Technology การทํางานเปนทีมและการใชเทคโนโลยี 

O = Openness เปดใจ จริงใจ ตรงไปตรงมา 

A = Attitude มีทัศนคติที่ดีตอการทํางานและผูรับบริการ 

S = Support การสนับสนุนสงเสริมการจัดการเรียนการสอนและงานวิชาการแกอาจารย บุคลากร 

นักศกึษา ตลอดจนหนวยงานภายในและภายนอกอยางเต็มกําลัง 

S = Service Mind บริการดวยหัวใจ บริการที่ดีมีคุณภาพ และใสใจในการบริการ 

วัฒนธรรมองคกร 

 เปนองคกรที่ยึดถือกฎระเบียบ ขอบังคับ มีความสามัคคี รักองคกร ทํางานเปนทีมและมีหลักธรรมาภิบาล

ในการทํางาน 



21 
 

คูม่ือปฏิบตังิานการขออนุมตัสิาํเร็จการศกึษา มหาวทิยาลยัราชภฏัศรีสะเกษ 

 

สีประจําสํานัก 

 สีน้ําเงนิเขม หมายถึง บริการดวยคุณภาพ มีมาตรฐาน ยึดมั่นในสถาบันพระมหากษัตรยิ 

นโยบายการบริหาร 

 1. ยึดมั่นในความดีงาม ความถูกตอง และจรรยาบรรณวิชาชีพ มีจิตอาสา เสียสละ พรอมที่จะ

เปลี่ยนแปลงเพื่อการพัฒนา 

 2. ปฏิบัติหนาท่ีอยางเต็มกําลังความสามารถ และมีความรับผิดชอบ 

 3. โปรงใส ตรวจสอบได เปดเผยขอมูลขาวสารภายใตกรอบของกฎหมาย 

 4. ใหบริการดวยความเสมอภาค เนนความสะดวก รวดเร็ว ประหยัด และมีน้ําใจ 

 5. มุงผลสัมฤทธ์ิของงาน เนนประโยชนและความคุมคา มีการประเมนิผลตามตัวชี้วัดของงาน 

 

เปาหมายการพัฒนา 

 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ มีเปาหมายหลักในการใหบริการแกนักศึกษา อาจารย คณะ หนวยงาน

ในมหาวิทยาลัย ศิษยเกา ตลอดจนบุคคลและหนวยงานภายนอกอยางถูกตอง รวดเร็ว โดยคํานึงถึงสิทธิสวนบุคคล

ดานขอมูล และการสรางความพึงพอใจใหกับผูใชบริการทุกกลุมในดานตาง ๆ การบริหารขอมูลที่เก่ียวกับทะเบียน

การศึกษา (Academic Records) ในดานการจัดเก็บการรักษา และการบริการขอมูลที่ตรงตามความตองการของ

ผูใชบริการตั้งแตแรกเขาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา การอํานวยความสะดวกในการจัดการเรียนการสอน รวมถึง 

การลงทะเบียนของนักศึกษา การจัดตารางสอน ตารางสอบ หองเรียน เปนตน การจัดการกระบวนการคัดเลือก

บุคคลเขาศึกษาตอ ที่มีความเหมาะสมและสอดคลองกับความตองการของคณะ และมหาวิทยาลัยในภาพรวม การ

จัดการระบบการรับ และคืนคาธรรมเนียมทางการศึกษา อยางมีประสิทธิภาพ โปรงใส และตรวจสอบได การดูแล 

ใหคําปรึกษา และใหขอเสนอแนะเก่ียวกับการปฏิบัติใหเปนไปตามกฎ ระเบียบ และขอบังคับของ มหาวิทยาลัยวา

ดวยการศึกษาในทุกระดับปริญญา การใหบรกิารอื่นตามนโยบายของมหาวิทยาลัย 

2. โครงสรางการบริหาร 
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3. คณะกรรมการบริหารประจําหนวยงาน 

คณะกรรมการประจําสํานกั 

1. ผูชวยศาสตราจารย อธิชาติ บุญญยศยิ่ง  ประธานกรรมการ 

2. ดร.ชอุม กรไกร    รองประธาน 

3. นายประดิษฐ พรหมเสนา   กรรมการ 

4. อาจารยปฏิมากร จรยิฐิติพงศ   กรรมการ 

5. นางสาวทาริกา นัยเนตร   กรรมการ 

6. นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ  กรรมการและเลขานุการ 

7. นางพรรทิภา พรมมา    ผูชวยเลขานุการ 

8. นางสาวอังคณา ลิ้มพงศธร   ผูชวยเลขานุการ 

คณะกรรมการบริหาร 

1. ผูชวยศาสตราจารย อธิชาติ บุญญยศยิ่ง  ผูอํานวยการสํานัก 

2. อาจารยปฏิมากร จรยิฐิติพงศ   รองผูอํานวยการสํานัก 

3. อาจารยสิทธิชัย บวชไธสง   ผูชวยผูอํานวยการสํานัก 

4. นางสาวณัชชารีย กุลพิชัยจิราวุฒิ  หัวหนางานอํานวยการสํานักสงเสริม 

5. นางพรรทิภา พรมมา    หัวหนางานบริหารทั่วไป 

6. นางณัฐชญา สุฤทธ์ิ    หัวหนางานสงเสริมวิชาการ 

7. นางทาริกา นัยเนตร    หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

8. นายเทวา ขันติวงษ    หัวหนางานบริการวิชาการ 

9. ผูชวยศาสตราจารย ดร.สุรศกัดิ์ ศรีกระจาง ประธานบัณฑิตศึกษา 

 
5. มาตรฐานกําหนดตําแหนง 
                ตามมาตรฐานกําหนดตําแหนงนักวิชาการศึกษาที่กําหนดโดย ก.บ.ม. เม่ือวันที่ 12 พฤษภาคม 
2557 (สภามหาวิทยาลัยฯเห็นชอบในการประชุมครั้งที่ 6/2557 เมื่อวันที่ 25 กรกฎาคม 2557) ระบุบทบาท
หนาที่ความรับผิดชอบของนักวิชาการศึกษาระดับปฏิบัติการ ดังน้ี  

1. หนาที่ความรับผิดชอบหลัก  
 ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานที่มีประสบการณ โดยใชความรู ความสามารถ ความชํานาญงาน ทักษะ

และประสบการณสูงในงานดานวิชาการศึกษา ปฏิบัติงานที่ตองทําการศึกษา คนควา วิเคราะห สังเคราะห หรือ

วิจัย เพ่ือการปฏิบัติงานหรือพัฒนางาน หรือแกไขปญหาในงานที่มีความยุงยากและมีขอบเขตกวางขวาง และ

ปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย หรือ 

       ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน ที่มีหนาที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงานดานวิชา

การศึกษาที่มีขอบเขตเน้ือหาของงานหลากหลาย และมีขั้นตอนการทํางานที่ยุงยาก ซับซอนคอนขางมาก โดยตอง

กําหนดแนวทางการทํางานที่เหมาะสมกับสถานการณ ตลอดจนกํากับ ตรวจสอบ ผูปฏิบัติงานเพ่ือใหงานที่
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รับผิดชอบสําเร็จตามวัตถุประสงค และปฏิบัติงานหนาที่อ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติดาน

ตาง ๆ ดังนี้ 

1. ดานปฏิบัติการ 

          (1) ศึกษาวิเคราะห วิจัยหลักสูตร สรางและพัฒนาหลักสูตรของวิชาการตาง ๆ พัฒนาหนังสือหรือตํารา

เรียน วางแผนการศึกษา จัดพิพิธภัณฑทางการศึกษา จัดทํามาตรฐานสถานศึกษาเพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัด

การศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาตาง ๆ ใหมีประสิทธิภาพ เปนไปตามยุทธศาสตร แผน นโยบายของ

หนวยงาน 

          (2) ศึกษา วิเคราะหขอมูลเกี่ยวกับการศึกษา เพื่อกําหนดลักษณะและมาตรฐานในการปฏิบัติงานวิชา

การศึกษา กําหนดแผนงาน/โครงการเพ่ือสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา หาวิธีการในการแกไขปญหาในการ

ปฏิบัติงาน เพื่อพัฒนาแนวทางวิธีการในงานดานวิชาการศกึษาและที่เก่ียวของ 

          (3) ศึกษา คนควา วิเคราะห สังเคราะห หรือวิจัยงานดานการศึกษา เสนอแนะความเห็นทางวิชาการ

เก่ียวกับการพัฒนานโยบาย แผน มาตรฐานการศึกษา หลักสูตร แบบเรียน ตํารา สื่อการเรียนการสอน 

สื่อการศึกษา การผลิตและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี การแนะแนวการศึกษา การสงเสริมสนับสนุนการ

จัดการศึกษา จัดทําเอกสารวิชาการ คูมือเก่ียวกับงานในความรับผิดชอบ และเผยแพรผลงานทางดานวิชา

การศึกษา เพื่อพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพย่ิงขึ้น 

          (4) ตรวจสอบงานทะเบียนและเอกสารดานการศึกษา และแกไขใหทันสมัย เพ่ือใหการสงเสริมสนับสนุน

การจัดการศึกษา เปนไปตามมาตรฐานและมีประสิทธิภาพ ติดตาม ประเมินผล แกไขปญหา และสรุปผลการ

ดําเนินงาน กิจกรรม โครงการดานการศึกษา สงเสริมการวิจัยการศึกษา วางโครงการสํารวจเก็บรวบรวมขอมูล 

วิเคราะหขอมูลและสถิติทางการศึกษา และกิจการนักศึกษา เพื่อพัฒนางานดานวิชาการศึกษา 

          (5) ใหบริการวิชาการดานตาง ๆ เชน จัดบริการสงเสริมการศึกษาโดยใชเทคโนโลยีทางการศึกษา 

ฝกอบรม เผยแพรความรูความเขาใจเก่ียวกับหลักการและวิธีการของงานวิชาการศึกษาใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบ

ปญหาและชี้แจงเร่ืองตาง ๆ เก่ียวกับงานในหนาที่ เพ่ือใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพ เขา

รวมประชุมคณะกรรมการตาง ๆ ที่ไดรับแตงตั้ง เพ่ือใหขอมูลทางวิชาการประกอบการพิจารณาและตัดสินใจ และ

ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เก่ียวของ 

(6) ในฐานะหัวหนางาน นอกจากอาจปฏิบัติงานตามขอ (1) – (5) ดังกลาวขางตนแลว ตองทําหนาที่

กําหนดแผนงาน มอบหมาย ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ปรับปรุงแกไข ติดตามประเมินผล และ

แกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานที่รับผิดชอบ เพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุตามเปาหมายและ

ผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

2. ดานการวางแผน 

    วิเคราะหและวางแผนขั้นตอนการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพ รวมกําหนดนโยบายและแผนงาน
ของหนวยงานที่สังกัด วางแผนหรือรวมวางแผนการทํางานตามแผนงานหรือโครงการของหนวยงาน แกไขปญหา
ในการปฏิบัติงาน เพ่ือใหการดําเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกําหนด 
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3. ดานการประสานงาน 

          (1) ติดตอประสานงานกับบุคคลทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือรวมกําหนดแนวทางในการ

ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานวิชาการ 

          (2) ประสานงานทํางานรวมกัน โดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคําแนะนําเบ้ืองตนแกสมาชิกใน

ทีมงาน หรือหนวยงานอ่ืน เพ่ือใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธ์ิตามท่ีกําหนดไว 

(3) ใหขอคิดเห็นหรือคําแนะนําเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือหนวยงานที่เก่ียวของ เพื่อ

สรางความเขาใจและความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรบัมอบหมาย 

4. ดานบริการ 

            (1) ใหคําปรึกษา แนะนํา  ตอบปญหาและชี้แจงเก่ียวกับงานที่รับผิดชอบเบื้องตน แกประชาชนทั่วไป 

ตลอดจนนิสิต นักศึกษา ผูรับบริการทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน รวมท้ังตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ 

เกี่ยวกับงานในหนาท่ี เพ่ือใหมีความรูความเขาใจ และสามารถดําเนินงานไดอยางถูกตอง 

(2) พัฒนาขอมูล จัดทําเอกสารวิชาการ ปรับปรุงทบทวนคูมือการปฏิบัติงาน หรือเอกสารเก่ียวกับการ

ปฏิบัติงาน สื่อเอกสารเผยแพร ใหบริการวิชาการดานวิชาการศึกษาที่ซับซอน เพ่ือกอใหเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู 

ที่สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน เพ่ือใหเกิดการพัฒนาและนําไปประยุกตใชกับการปฏิบัติงาน 

 
   ๒.หนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงที่ไดรับมอบหมาย 
 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบที่ไดรับมอบหมาย มีดังน้ี 

1. การลงขอมูลนักศึกษาที่ผานการทดสอบสมรรถนะดานภาษาอังกฤษและดานดิจิทัล 

2. รวบรวมขอมูลสาขาวิชาที่จะสําเร็จการศึกษา 

3. การจัดทําบันทึกแจงคณะ/วิทยาลัย 

4. การตรวจสอบคํารองขอสําเร็จการศึกษาและบันทึกขอมูล 

5. การจัดพิมพใบรายงานผลการเรียนและการตรวจโครงสรางหลักสูตร 

6. การตรวจสอบและลงขอมูลการสําเร็จการศึกษา 

7. การเสนออนุมัติรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 

8. การจัดทําใบรายงานผลการศึกษา ใบรบัรองคุณวุฒิ และใบปริญญาบัตร 

9. การประกาศรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 

10. การจัดเก็บหลักฐานการสําเร็จการศึกษา 
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บทที่ 3 
กฎ ระเบียบ ขอบังคับที่เกี่ยวของ และหลักเกณฑและการปฏิบัติ  

  
1. กฎกระทรวง มาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศกึษา พ.ศ. 2565 
            อาศัยอํานาจตามความในบทนิยามคาํวา “มาตรฐานการอุดมศึกษา” ในมาตรา ๔ มาตรา ๖ วรรคหนึ่ง 
และมาตรา ๑๗ (๖) และวรรคสอง แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. ๒๕๖๒ และบทนิยามคําวา 
“มาตรฐานการอุดมศึกษา” ในมาตรา ๓ และมาตรา ๔ วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติการอุดมศึกษา   
พ.ศ. ๒๕๖๒ รัฐมนตรีวาการกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม โดยขอเสนอแนะและความ
เห็นชอบของคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษาออกกฎกระทรวงไว ดังตอไปนี้ 
            ขอ ๑ กฎกระทรวงนี้ใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
            ขอ ๒ ใหยกเลิก 
            (๑) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรฐานสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๔ ลงวันที่ 
๒๔ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
            (๒) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรฐานการอุดมศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ 
๒๐ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๑ 
            (๓) ประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เร่ือง แนวทางการนํามาตรฐานการอุดมศึกษา 
สูการปฏิบัติ พ.ศ. ๒๕๖๑ ลงวันที่ ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๑ 
             ขอ ๓ ในกฎกระทรวงนี้ 
             “สถาบันอุดมศึกษา” หมายความวา สถาบันท่ีจัดการอุดมศึกษาระดับปริญญาและระดับ 
ต่ํากวาปรญิญาทั้งท่ีเปนของรัฐและของเอกชน 
             “มาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา” หมายความวา ขอกําหนดขั้นต่ําเก่ียวกับ 
คุณลักษณะของสถาบันอุดมศึกษา การดําเนินการ ผลลัพธ คุณภาพ และเกณฑอื่นในการจัดการ ศึกษาของ
สถาบันอุดมศึกษา 
              “มาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา” หมายความวา มาตรฐานหลักสูตรการศึกษา
ระดับอุดมศึกษาตามกฎกระทรวงวาดวยมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษา 
              “ผลลัพธการเรียนรู” หมายความวา ผลท่ีเกิดขึ้นแกผูเรียนผานกระบวนการเรียนรูที่ไดจากการศึกษา 
ฝกอบรม หรือประสบการณที่เกิดข้ึนจากการฝกปฏิบัติ หรือการเรียนรูจริงในท่ีทํางานระหวางการศกึษา 
              “หลักสูตรการศกึษา” หมายความวา หลักสูตรระดับปรญิญาและต่ํากวาปริญญาตามที่ 
คณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษากําหนดซึ่งสภาสถาบันอุดมศึกษาไดใหความเห็นชอบหรืออนุมัติ 
              “แผนพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา” หมายความวา แผนระยะหาปซึ่งกําหนดทิศทาง เปาหมาย 
และยุทธศาสตรการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษาซึ่งสภาสถาบันอุดมศึกษาใหความเห็นชอบ เพ่ือใชใน 
การดาํเนินงานของสถาบันอุดมศึกษา 
              “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา 
               ขอ ๔ ใหใชมาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาตามกฎกระทรวงนี้ ในการสงเสริม 
การกํากับดูแล การตรวจสอบ ติดตามและประเมินผล และการประกันคุณภาพการศึกษาระดับ  อุดมศึกษาของ
สถาบันอุดมศึกษาทุกแหง 
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              ขอ ๕ มาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาประกอบดวยมาตรฐานศกัยภาพและ ความพรอม 
มาตรฐานการดําเนินการตามหนาที่และอํานาจของสถาบันอุดมศึกษา และมาตรฐานการดําเนินการเพ่ือใหเปน
สถาบันอุดมศึกษาที่มีคุณภาพ 
 
                                                หมวด ๑ 
                             มาตรฐานศักยภาพและความพรอม 
                ขอ ๖ มาตรฐานศักยภาพและความพรอม เปนมาตรฐานเพ่ือใชในการพิจารณาการจัดตั้งและการ
ประเมินสถานภาพการดํารงอยูของสถาบันอุดมศึกษา ประกอบดวย 
               (๑) ดานกายภาพ 
               (๒) ดานวิชาการ 
               (๓) ดานการเงินและการบัญชี 
               (๔) ดานการบริหารจัดการ 
                ขอ ๗ สถาบันอุดมศึกษาตองมีความพรอมดานกายภาพ ดังตอไปนี้ 
               (๑) ทําเลที่ตั้งและบริเวณใกลเคียง 
                  (ก) เปนไปตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองและกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ 
                  (ข) เปนสัดสวนไมปะปนกับสถานที่อ่ืนที่ไมเกี่ยวของกับพันธกิจของสถาบันอุดมศึกษา 
                  (ค) อยูในสภาวะแวดลอมที่เหมาะสมท่ีจะสามารถสรางบรรยากาศทางวิชาการไดดี 
               (๒) พ้ืนท่ีดําเนินการ 
     มีพ้ืนที่ดําเนินการรองรบัความเปนสถาบันอุดมศกึษาอยางครบถวนตามพันธกิจและเพียงพอสําหรบัการ
ดําเนินการอยางมีประสิทธิผล โดยใหมีมาตรฐานเปนไปตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
              (๓) โครงสรางพื้นฐาน สาธารณปูโภคและสาธารณูปการ 
                  (ก) มีโครงสรางพื้นฐานทางเทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัย เหมาะสม และเพียงพอตอการ
ดําเนินการของสถาบันอุดมศึกษา 
                  (ข) มีสาธารณูปโภคที่เพียงพอ โดยใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวของ 
                  (ค) มีอุปกรณและระบบความปลอดภัย ระบบปองกันอัคคีภัย โดยใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย
การควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ 
                    (ง) มีอุปกรณและสิ่งอํานวยความสะดวกแกผูเรยีนทุกกลุม โดยเฉพาะผูที่ตองไดรับความชวยเหลือ 
เปนพิเศษ 
                   (จ) มีแหลงทรัพยากรการเรียนรูที่สามารถใหบริการไดอยางเพียงพอและสอดคลองกับระบบ 
เทคโนโลยีสารสนเทศและบริบทของสังคมดิจิทัลที่ทนัสมัย 
                ขอ ๘ สถาบันอุดมศึกษาตองมีความพรอมดานวิชาการ ดังตอไปนี้ 
                  (๑) มบีุคลากรสายวิชาการท่ีมีความรู ความเชี่ยวชาญและประสบการณในสาขาวิชาและรายวิชาที่
เปดสอน โดยเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรการศึกษาระดับอุดมศึกษาและมีจํานวนที่เหมาะสมกับจํานวน
ผูเรียน 
                  (๒) มีระบบการบริหารและการพัฒนาบุคลากรสายวิชาการ เพื่อใหบุคลากรสายวิชาการ มีการ
พัฒนาตนเองอยางตอเนื่อง 
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                   (๓) มีสิ่งสนับสนุนการเรียนรูที่จําเปนและเหมาะสมกับสาขาวิชาและรายวิชาที่เปดสอน มีการ
บํารุงรักษาและพัฒนาใหมีความทันสมัยอยางตอเนื่อง 
                   (๔) มีระบบและเครอืขายความรวมมือในการจัดการศึกษา การวิจัยและการสรางนวัตกรรมกับ
หนวยงานภาครัฐ ภาคเอกชน และภาคประชาสังคม 
                ขอ ๙ สถาบันอุดมศึกษาตองมีความพรอมดานการเงินและการบัญชี ดังตอไปนี้ 
                   (๑) มีเงินทุนและทรัพยสินอ่ืน รวมทั้งแหลงทุนเพียงพอสําหรับการดําเนินการตามพันธกิจ 
                   (๒) มีการวิเคราะหรายรับ รายจาย ตนทุนตอหนวยของหลักสูตรการศึกษา และความคุมคาของ
การดาํเนินงาน 
                   (๓) มีการประมาณการสถานะการเงนิที่สอดคลองกับแผนพัฒนาสถาบันอุดมศึกษาในอนาคตและ
มีการจัดทําแผนกลยุทธทางการเงินเพ่ือใหเกิดความมั่นคงทางการเงินสําหรับการดํารงอยู 
ของสถาบันอุดมศึกษาอยางมีคุณภาพ 
             (๔) มีระบบบัญชีที่เปนไปตามมาตรฐานการบัญชีและระบบตรวจสอบที่มีมาตรฐาน 
           ขอ ๑๐ สถาบันอุดมศึกษาตองมีความพรอมดานการบริหารจัดการ ดังตอไปนี้ 
             (๑) มีสภาสถาบันอุดมศึกษาที่ประกอบดวยบุคคลซึ่งมคีวามเชี่ยวชาญและประสบการณ 
ในเชิงบริหารดานตาง ๆ ที่หลากหลาย สามารถชี้นําและกํากับการพัฒนาสถาบันอุดมศกึษา 
             (๒) มีผูบริหารซ่ึงมีความซื่อสัตยและประสบการณในดานการบริหารสถาบันอุดมศกึษา 
             (๓) มีบุคลากรสายสนบัสนุนซึ่งมีความรู ความชํานาญในการบริหารจัดการ โดยมีระบบ 
การบริหารและการพัฒนาบุคลากรดังกลาวเพื่อใหมีการพัฒนาอยางตอเนื่อง 
             (๔) มีระบบการกํากับดูแลสถาบันอุดมศึกษาตั้งแตระดับสภาสถาบันอุดมศึกษา ผูบริหาร 
และคณาจารยในทุกระดับใหมีการบริหารและปฏิบัติงานอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตาม หลักธรรมาภิ
บาล 
              (๕) มีระบบการรับฟง การวิเคราะห และการตอบสนองความตองการของผูเรียน ผูใชบัณฑิต 
ทองถ่ิน และสังคมในการจัดทําแผนพัฒนาสถาบันอุดมศึกษา การเปดหลักสูตรการศึกษา การจัด 
การศกึษา การวิจัยและการสรางนวัตกรรม การประกันคณุภาพการศึกษา และการประเมินผล ทั้งน้ี 
โดยเนนผลลัพธการเรียนรูที่ผูเรียนและกลุมตาง ๆ จะไดรับ 
 
                 หมวด ๒ 
  มาตรฐานการดําเนินการตามหนาท่ีและอํานาจของสถาบันอุดมศึกษา 
             ขอ ๑๑ มาตรฐานการดําเนินการตามหนาที่และอํานาจของสถาบันอุดมศึกษาเปนมาตรฐาน เพื่อใหการ
ดําเนินการตามภาระหนาที่หลักเปนไปอยางครบถวนและเปนไปตามวัตถุประสงคของการจัดการศึกษา
ระดับอุดมศึกษา ประกอบดวย 
              (๑) ดานการจัดการเรียนการสอน 
              (๒) ดานการวิจัยและการสรางนวัตกรรม 
              (๓) ดานการบริการวิชาการแกสังคม 
              (๔) ดานการทะนุบํารงุศิลปะและวัฒนธรรม 
            ขอ ๑๒ สถาบันอุดมศึกษาตองดําเนินการดานการจัดการเรียนการสอน ดังตอไปนี้ 
              (๑) กําหนดนโยบายและทิศทางในการผลิตบัณฑิตและการพัฒนาผูเรยีนใหสอดคลองกับ 
แนวทางการพัฒนาทั้งในระดับชาติและนานาชาติ ความตองการของชุมชน สังคมและประเทศ ทั้งนี้ 
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ตามความเชี่ยวชาญและอัตลักษณของกลุมสถาบันอุดมศึกษา 
              (๒) จัดใหมีหลักสูตรการศึกษาที่หลากหลายไมวาแบบใหปริญญาหรือแบบไมใหปริญญา 
เพื่อสงเสริมโอกาสในการเรียนรูและการศึกษาตลอดชีวิต 
               (๓) จัดทําและบริหารหลักสูตรการศึกษาเพ่ือใหเกิดผลลัพธการเรียนรูที่เปนไปตามมาตรฐานคุณวุฒิ
ระดับอุดมศึกษา 
              (๔) มีการพัฒนาคณาจารยในเร่ืองการจัดกระบวนการเรียนรู ทั้งในระบบชั้นเรียนและ 
ผานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศดวยเทคนิควิธีการตาง ๆ ที่เนนผูเรียนเปนสําคัญ การประเมินผลลัพธการ
เรยีนรูและการพัฒนาการเรยีนรูของผูเรียน รวมทั้งการใหคําปรึกษาและการดูแลผูเรียนใหประสบความสําเร็จใน
การศกึษา 
              (๕) กํากับดูแลใหมีการประกันคุณภาพการศึกษาทุกระดับที่เก่ียวของ โดยเฉพาะการประเมิน
ผลลัพธการเรียนรูของผูเรยีนที่กําหนดไวในแตละหลักสูตรการศึกษา 
             ขอ ๑๓ สถาบันอุดมศึกษาตองดําเนินการดานการวิจัยและการสรางนวัตกรรม ดังตอไปนี้ 
              (๑) กําหนดนโยบายและทิศทางการวิจัยที่สอดคลองกับทิศทางการพัฒนาประเทศและเชื่อมโยงกับ
สภาพเศรษฐกิจ สังคม ศิลปะและวัฒนธรรม หรือสิ่งแวดลอม ทั้งนี้ ตามความเชี่ยวชาญและอัตลักษณของกลุม
สถาบันอุดมศึกษา 
              (๒) สงเสริมใหเกิดการสรางผลงานวิจัยและนวัตกรรมที่ตอบสน องตอการพัฒนาและ 
ความตองการของประเทศหรือพื้นที่ 
              (๓) พัฒนาศกัยภาพของคณาจารย นักวิจัย และผูเรียน ใหมีความสามารถในการสราง 
ผลงานวิจัยและนวัตกรรม รวมทั้งสนับสนุนและสงเสรมิการจัดหาแหลงทุน การจัดสรรงบประมาณ 
และทรัพยากรใหเพียงพอในการสรางผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
             (๔) สงเสรมิการบูรณาการการวิจัยกับการเรียนการสอนเพ่ือเสริมสรางสมรรถนะการวิจัย 
แกผูเรียน 
             (๕) จัดใหมีระบบบริหารจัดการงานวิจัย นวัตกรรม และทรัพยสินทางปญญาอยางมี 
ประสิทธิภาพ สามารถเขาถึงฐานขอมูลดานการวิจัยและนวัตกรรมตามศักยภาพของกลุมสถาบัน อุดมศึกษา 
รวมท้ังจัดทําฐานขอมูลผลงานวิจัยและนวัตกรรมของสถาบันอุดมศึกษา 
             (๖) กํากับดูแลใหมีการปฏิบัติตามจริยธรรมในการวิจัย การประกันคุณภาพการวิจัยและ 
การสรางนวัตกรรม และมีการประเมินผลกระทบของผลงานวิจัยและนวัตกรรมของสถาบันอุดมศกึษา 
              (๗) สงเสริมการน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใชประโยชนเชิงพาณิชยหรือเชิงสาธารณะ 
            ขอ ๑๔ สถาบันอุดมศึกษาตองดําเนินการดานการบริการวิชาการแกสังคม ดังตอไปนี้ 
              (๑) กําหนดนโยบายและทิศทางการบริการวิชาการและการพัฒนาเชิงพื้นที่ ทั้งนี้ ตามความ เชี่ยวชาญ
และอัตลักษณของกลุมสถาบันอุดมศึกษา 
              (๒) กํากับดูแลกระบวนการบรกิารวิชาการใหมีความโปรงใสและตรวจสอบได ทั้งที่เปน 
การบริการของหนวยงานและของคณาจารย โดยมุงเนนผลลัพธที่ตอบสนองและสรางประโยชนแกชุมชนสังคม 
และประเทศ ตามความเชี่ยวชาญและอัตลักษณของกลุมสถาบันอุดมศึกษา 
               (๓) สงเสริมใหคณาจารย ผูเรยีน และชุมชน รวมกันเรียนรูและพัฒนาชุมชนในพ้ืนที่เพ่ือสราง
ประสบการณจริงใหเกิดขึ้นในการเรียนรูและเพ่ือใหเกิดการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ี 
               (๔) สงเสริมใหมีการบูรณาการการบริการวิชาการกับการเรียนการสอนเพ่ือใหผูเรียน 
มีประสบการณในการเรียนรู 
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                (๕) กํากับดูแลใหมีการประกันคุณภาพการบริการวิชาการและมีการกํากับติดตามการใหบริการวิชาการ
อยางเปนระบบและตอเน่ือง 
            ขอ ๑๕ สถาบันอุดมศึกษาตองดําเนินการดานการทะนุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม ดังตอไปนี้ 
              (๑) กําหนดนโยบายและทิศทางการสงเสริมศิลปะและวัฒนธรรมของทองถ่ินและของชาติ 
เพื่อการธํารงรักษา สืบสาน เผยแพรศิลปะและวัฒนธรรมไทยหรือการพัฒนาตอยอดและสรางคุณคาใหม 
ทั้งนี้ ตามความเชี่ยวชาญและอัตลักษณของสถาบันอุดมศึกษา 
              (๒) จัดใหมีรายวิชาในหลักสูตรการศึกษาและกิจกรรมที่สรางความรูความเขาใจเกี่ยวกับ 
ประวัติศาสตร ศลิปะและวัฒนธรรม และประเพณีที่หลากหลายของทองถ่ินและของชาติ 
 
                                                      หมวด ๓ 
                   มาตรฐานการดําเนินการเพ่ือใหเปนสถาบันอุดมศกึษาท่ีมีคุณภาพ 
            ขอ ๑๖ เพ่ือประโยชนในการดําเนินการใหสถาบันอุดมศึกษามีมาตรฐานตามหมวด ๑ 
มาตรฐานศักยภาพและความพรอม และหมวด ๒ มาตรฐานการดําเนินการตามหนาที่และอํานาจ 
ของสถาบันอุดมศึกษา อยางครบถวน และเพื่อใหสถาบันอุดมศึกษามีคุณภาพและมีการพัฒนาตนเองอยาง
ตอเนื่องตามหลักธรรมาภิบาล สถาบันอุดมศึกษาตองดําเนินการ ดังตอไปนี้ 
              (๑) จัดทํากลยุทธเพ่ือใหบรรลุความสําเร็จตามวิสัยทัศนที่กําหนดไว โดยมีการจัดทําและดําเนินการ
ตามแผนพัฒนาสถาบันอุดมศึกษาซึ่งตองสอดคลองกับแผนดานการอุดมศึกษาเพ่ือผลิตและพัฒนากําลังคนของ
ประเทศ และจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปที่ครอบคลุมการดําเนินงาน 
ตามกลยุทธและการดําเนินงานตามพันธกิจ และมีการถายทอดสูการปฏิบัติอยางมีประสิทธิภาพและ ประสิทธิผล 
ทั้งนี้ โดยมีตัวชี้วัดที่ประเมินผลไดอยางแทจริง 
              (๒) จัดใหมีกระบวนการมีสวนรวมของผูเรียนและผูมีสวนไดเสียเพ่ือนําความคิดเห็นไปใชในการพัฒนา
และปรับปรุงการดําเนินงานของสถาบันอุดมศึกษา ใหสอดคลองกับความตองการและ 
สรางความพึงพอใจใหผูเรยีนและผูมีสวนไดเสียอยางตอเน่ือง 
              (๓) ติดตาม ทบทวน และปรับปรุงแผนตาม (๑) และผลการดําเนินการใหสอดคลองกับ 
การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนไดอยางมีประสิทธิผล โดยมีการรวบรวม วิเคราะห และจัดการขอมูล 
อยางเหมาะสม สามารถนํามาใชสนับสนุนการตัดสินใจ 
              (๔) ประเมินความตองการดานอัตรากําลังและขีดความสามารถของบุคลากร มีการสราง 
สภาพแวดลอมในการท างานที่เพียงพอและเหมาะสมสําหรับการดาํเนินการตามพันธกิจใหประสบ 
ความสําเร็จ มีระบบบริหารงานบุคคลที่สงเสริมการนําศักยภาพของบุคลากรมาใชอยางเตม็ที่ 
และทําใหบุคลากรมีความมั่นคงในอาชีพ  
              (๕) มีการติดตามและรายงานผลลัพธ รวมทั้งมีการจัดทําและดําเนินการตามแผนการปรับปรงุ การ
ดําเนินการเพ่ือพัฒนาผลลัพธในดานที่สําคัญ ดังตอไปนี้ 
                  (ก) ผลลัพธดานการเรียนรูของผูเรยีน ดานการวิจัยและการสรางนวัตกรรมดานการบริการวิชาการ 
ดานศิลปะและวัฒนธรรม และผลลัพธตามพันธกิจที่สถาบันอุดมศึกษาประกาศตอสาธารณะ 
                 (ข) ผลลัพธดานการทําประโยชนใหทองถ่ินและสังคม 
                 (ค) ผลลัพธดานความพึงพอใจและความผูกพันของผูเรียนและผูมีสวนไดเสีย 
                 (ง) ผลลัพธดานบุคลากร ทั้งดานอัตรากําลังและขีดความสามารถของบุคลากร  
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ดานสภาพแวดลอมการทํางาน ดานความมั่นคงในอาชีพ ดานสวัสดิการและผลประโยชนตอบแทน 
                 (จ) ผลลัพธดานการนําองคกร การกํากับดูแล และการนํากลยุทธไปปฏิบัติ 
                 (ฉ) ผลลัพธดานการเงิน การงบประมาณ และความคงอยูหรือเพ่ิมขึ้นของผูรับบริการให
คณะกรรมการเผยแพรรายงานผลลัพธตาม (๕) (ก) (ข) และ (ค) ใหประชาชนทราบเปนการท่ัวไป 
                                                              หมวด ๔ 
                                                           บทเบ็ดเตล็ด 
               ขอ ๑๗ ใหคณะกรรมการสงเสริมและสนับสนุนสถาบันอุดมศึกษาใหสามารถยกระดับคุณภาพ
การศกึษาใหสูงกวามาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่กําหนด 
                ขอ ๑๘ ใหสํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 
มีหนาท่ีใหคําแนะนําและสนับสนุนการปฏิบัติตามกฎกระทรวงนี้ 
                ขอ ๑๙ คณะกรรมการอาจออกประกาศหรือแนวปฏิบัติอ่ืน ๆ ที่เก่ียวของกับมาตรฐาน 
การจัดการศกึษาระดับอุดมศึกษานี้ได การออกประกาศหรือแนวปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ตองคํานึงถึงความแตกตาง
หลากหลายของประเภทและกลุมของสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายวาดวยการอุดมศึกษา 
                ขอ ๒๐ ใหคณะกรรมการจัดใหมีการประเมินผลและทบทวนขอกําหนดในกฎกระทรวงน้ี 
ทุกหาปนับแตวันที่กฎกระทรวงนี้ใชบังคับ โดยรับฟงความคิดเห็นของสถาบันอุดมศึกษา ผูเรยีน คณาจารยและ
ผูใชบัณฑิตอยางกวางขวาง 
 
                                                  บทเฉพาะกาล 
               ขอ ๒๑ ในวาระเร่ิมแรก การใด ๆ ที่เก่ียวกับมาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่กําหนดไว
ตามประกาศวาดวยมาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา บรรดาที่ถูกยกเลิกโดยกฎกระทรวงนี้ ซึ่ง
ดําเนินการอยูในวันกอนวันที่กฎกระทรวงนี้ใชบังคับ และสถาบันอุดมศึกษา ไดแจงใหสํานักงานปลัดกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรมทราบภายในหกสิบวัน นับแตวันที่กฎกระทรวงนี้ประกาศในราช
กิจจานุเบกษา ใหดําเนินการตอไปตามประกาศดังกลาวจนกวาจะแลวเสร็จ เวนแตคณะกรรมการมาตรฐานการ
อุดมศกึษาจะกําหนดเปนอยางอื่น 
 
2. ขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 ตามขอบังคบั มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ วาดวย การจัดการศึกษาระดับปรญิญาตรี พ.ศ. ๒๕๖๕ 
เกี่ยวกับระบบการจัดการศกึษา การคิดหนวยกิต จํานวนหนวยกิตรวมและระยะเวลาการศกึษา โครงสราง 
หลักสูตร คุณสมบัติของผูเขาศึกษา การลงทะเบียนเรียน เกณฑการวัดผลและการสําเรจ็การศึกษา และชื่อ 
ปรญิญา 
 หมวด ๑ ระบบการศึกษา 
  1. ระบบการศึกษา 
   มหาวิทยาลัยใชระบบการศึกษาแบบทวิภาค ซึ่งอาจจะมีการจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ในหนึ่ง 
ปการศึกษา แบงออกเปน ๒ ภาคการศึกษาปกติ โดย ๑ ภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไมนอยกวา ๑๕ 
สัปดาห ถามีการจัดการศึกษาภาคฤดูรอน ใหกําหนดระยะเวลาและจํานวนหนวยกิตโดยมีสัดสวนเทียบเคยีงกัน 
ไดกับการศกึษาปกติ 
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  2. รูปแบบการจัดการศึกษา 
  มหาวิทยาลัยอาจจัดการศึกษาในรูปแบบใดรูปแบบหน่ึง หรือรูปแบบผสมผสานดังนี้ 
   (๑) การศึกษาแบบในเวลาราชการ 
   (๒) การศึกษาแบบนอกเวลาราชการ เปนการจัดการเรียนการสอนโดยใชเวลานอกเวลา 
ราชการ 
   (๓) การศึกษาแบบทางไกล โดยใชระบบวีดีทัศน ๒ ทาง หรือเครือขายคอมพิวเตอร 
หรอืระบบอินเทอรเน็ต หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส (E-learning) ตามประกาศของสา นกังานคณะกรรมการการ 
อุดมศึกษา 
   (๔) การศึกษาแบบสะสมหนวยกิตเพ่ือเตรียมศึกษาระดับปริญญาตรี (Pre-degree Edu- 
cation) เปนการศกึษาแบบรายวิชาเพ่ือสะสมหนวยกิตในระดับปริญญาตร ีซึ่งผูเรียนสามารถนําหนวยกิตที่เก็บ 
สะสมมาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือศึกษาตอในระดับปรญิญาตรี ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
   (๕) การศึกษาแบบควบระดับปรญิญาตรี ๒ ปริญญา (Dual Bachelor’s Degree Pro- 
gram)เปนการจัดการศึกษาในระดับปริญญาตรีพรอ มกัน ๒ หลักสูตร โดยผูสําเร็จการศึกษาจะไดรับปริญญา 
จากทั้ง ๒ หลักสูตร ตามระเบียบหรอืประกาศของมหาวิทยาลัย 
   (๖) การศึกษาแบบวิชาชีพ หรือปฏิบัติการดวยการบูรณาการการเรียนกับการทํางานใน 
องคกรรวมผลิต (Work Integrated Learning : WIL) ตามระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัย 
   (๗) การศึกษาแบบชุดวิชา (Module System) เปนการจัดการเรียนการสอนเปนคราวละ ๑ 
รายวิชา หรือหลายรายวชิา ซึ่งอาจจัดเปนชุดของรายวิชาที่มีเนื้อหาสัมพันธกัน 
   (๘) การศึกษาแบบนานาชาติ เปนการจัดการเรียนการสอน โดยความรวมมือกับสถาบันการ 
ศึกษาในตางประเทศ หรือเปนหลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่มีการจัดการและมาตรฐานเชนเดียวกันกับรูปแบบ 
การเรียนแบบนานาชาติ โดยอาจจัดในเวลาและเนื้อหาที่สอดคลองกับโปรแกรมในตางประเทศ 
   (๙) การศึกษาแบบโครงการพิเศษ หมายความรวมถึงรูปแบบการเรียนแบบความรวมมือใน 
การจัดการเรยีนการสอนกับหนวยงานภายนอก หรือรปูแบบการเรยีนที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 
   (๑๐) การศึกษาแบบอ่ืน โดยมหาวิทยาลัยสามารถกําหนดรปูแบบ หลักเกณฑ และวิธีการ 
ดําเนินการใหจัดทําเปนระเบียบหรือประกาศของมหาวิทยาลัยโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย ท้ังนี้ จะ 
ตองมีรายละเอียดของรูปแบบการจัดการศกึษาที่ชัดเจน สามารถกําหนดระยะเวลาและหนวยกิตที่เทียบเคียงได 
กับระบบทวิภาคตามขอบังคับนี้ 
  การจัดการเรียนการสอนแตละรูปแบบใหพิจารณาตามความเหมาะสมของแตละรูปแบบการเรียน 
ทั้งนี้ จะตองจัดใหไดเนื้อหาสมดุลกับจํานวนหนวยกิตรวมของหลักสูตร โดยการเทียบหนวยกิตตามขอ ๙ แหง 
ขอบังคับน้ี 
 3. การคดิหนวยกิต 
   (๑) รายวิชาภาคทฤษฎี ที่ใชเวลาบรรยาย หรืออภิปรายปญหาไมนอยกวา ๑๕ ชั่วโมงตอ 
ภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต 
   (๒) รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ใชเวลาฝกหรือทดลองไมนอยกวา ๓๐ ชั่วโมงตอภาคการศึกษา 
ปกต ิใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต 
   (๓) การฝกประสบการณวิชาชีพหรือฝกภาคสนาม ที่ใชเวลาฝกไมนอยกวา ๔๕ ชั่วโมงตอ 
ภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต 
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   (๔) การทําโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอ่ืนใดตามที่ไดรบั มอบหมาย ที่ใชเวลาทํา 
โครงการหรือกิจกรรมนั้น ๆ ไมนอยกวา ๔๕ ชั่วโมงตอภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาเทากับ ๑ หนวยกิต 
   (๕) รายวิชาการเรียนแบบวิชาชีพหรือปฏิบัติการดวยการบูรณาการการเรียนกับการทํางาน 
ในองคก รรวมผลิต (Work Integrated Learning: WIL) ที่ใชเวลาปฏบิติงานหรือทํางานในองคกรรวมผลิตไม 
นอยกวา ๔๘๐ ชั่วโมงตอภาคการศึกษาปกติ ใหมีคาไมนอยกวา ๖ หนวยกิต 
   (๖) ในกรณีหลักสูตรใดที่องคกรวิชาชีพไดกําหนดการคดิหนวยกิตไว ใหเปนไปตามแนวทาง 
ขององคกรวิชาชีพนั้น 
   (๗) กิจกรรมการเรียนอ่ืนใดท่ีสรางการเรียนรูนอกเหนือจากรูปแบบที่กําหนดขางตน 
การนับระยะเวลาในการทํากิจกรรมนั้นตอภาคการศกึษาปกติใหมีคาเทากับหนึ่งหนวยกิต ใหเปนไปตามที่สภา 
มหาวิทยาลัยกําหนด 
   (๘) ในกรณีที่ไมสามารถใชเกณฑตามขอ ๑ ถึงขอ ๗ ได มหาวิทยาลัยกําหนดจํานวนชั่วโมง 
ที่ใชในการเรียนการสอนหรือการฝกปฏิบัติหรือการจัดการศึกษาในรูปแบบตาง ๆ เพ่ือใหไดปริมาณการเรียนรู 
ตามหนวยกิตที่เหมาะสม 
 หมวด ๒ หลักสูตรการศึกษา 
  4. หลักสูตรการศึกษาในระดับปรญิญาตรี ตองประกอบดวยรายการดังตอไปนี้ 
   (๑) ชื่อปรญิญา 
   (๒) ปรชัญา วัตถุประสงค และผลลัพธการเรียนรู 
   (๓) โครงสรางหลักสูตร รายวิชาและหนวยกิต 
   (๔) การจัดกระบวนการเรียนรู 
   (๕) ความพรอมและศักยภาพในการบริหารจัดการหลักสูตร 
   (๖) คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 
   (๗) การประเมินผลการเรียนและเกณฑการสา เร็จการศึกษา 
   (๘) การประกันคณุภาพหลักสูตร 
   (๙) ระบบและกลไกในการพัฒนาหลักสูตร 
   (๑๐) รายการอ่ืนตามที่คณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษากําหนด 
   (๑๑) รายการอ่ืนตามที่สภาวิชาชีพกําหนดไวเปนการเฉพาะ 
 5. มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี ตองมีระยะเวลาการเรียนรูของผูเรยีนคิดเปนจํานวน 
หนวยกิตรวมตามระบบทวิภาค ดังตอไปนี้ 
   (๑) หลักสูตรปริญญาตร ี(ตอเนื่อง) ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตรไมนอยกวา ๗๒ 
หนวยกิต 
   (๒) หลักสูตรปริญญาตร ี๔ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตรไมนอยกวา ๑๒๐ 
หนวยกิต 
   (๓) หลักสูตรปริญญาตร ี๕ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไมนอยกวา ๑๕๐ 
หนวยกิต 
   (๔) หลักสูตรปริญญาตร ี๖ ป ใหมีจํานวนหนวยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไมนอยกวา ๑๘๐ 
หนวยกิต 
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 หมวด ๓ คุณสมบัติและวิธีการรับเขาเปนนักศึกษา 
  6. คุณสมบัติของผูเขาศึกษา 
   (๑) เปนผูยึดมั่นในการปกครองระบอบประชาธิปไตยที่มีพระมหากษัตรยิทรงเปนประมุข 
   (๒) สําเร็จการศึกษาหรือคาดวาจะสําเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา 
หรอืชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพหรือเทียบเทา หรือชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเทา ตามหลักสูตร 
ที่ไดรับการรับรองจากกระทรวงศึกษาธิการหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
   (๓) เปนผูไมมีโรคติดตอรายแรง โรคที่สังคมรงัเกียจ หรือโรคสําคัญที่เปนอุปสรรคตอการ 
ศึกษา 
   (๔) มีคุณสมบัติอ่ืนครบถวนตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 
  7. การรับเขาเปนนักศึกษา 
   จํานวนนักศึกษาที่จะรับเขาใหเปนไปตามที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบตามแผนการรับ 
นักศกึษาใหม ทั้งนี้การกําหนดการวิธีการรับเขาศึกษาและการคัดเลือกใหเปนไปตามประกาศของมหาวทิยาลัย 
 
  8. ประเภทนกัศึกษา 
   (๑) นักศึกษาภาคปกติ เปนนักศึกษาเต็มเวลาในวนั ทําการปกติของมหาวิทยาลัยและให 
หมายความรวมถึง นักศึกษาโครงการอื่นที่ศึกษาในวันทําการปกติ 
   (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ เปนนักศึกษาในระบบการศึกษาเพื่อปวงชน โครงการศึกษาสําหรับ 
บุคลากรประจําการหรือนักศึกษาโครงการอ่ืนท่ีไมใชนักศึกษาภาคปกติ 
   (๓) นักศึกษาประเภทอื่นตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 
  9. การรายงานตัวเปนนกัศึกษา 
   (๑) ผูที่ผานการคดัเลือกเขาศึกษา หรือผูที่ไดรับการอนุมัติไดรับการยายมาจากสถาบัน 
อุดมศึกษาอื่น หรือผูที่ไดรับอนุมัติใหเปนนักศึกษา จะมีสภาพเปนนักศึกษาเมื่อไดขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหมและ 
ชําระเงนิคาลงทะเบียนเรียนและคาธรรมเนียมตามประกาศของมหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว พรอมท้ังตองนําสง 
หลักฐานตามวนั เวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด มิฉะนั้นถือวาสละสิทธ์ิ เวนแตจะมีเหตุจําเปนและไดรับอนุมัติจาก 
อธิการบดี 
   (๒) ผูที่ไดรับการคดัเลือกใหเขาเปนนักศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา และเปนนักศกึษา 
ประเภทใดตองข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษาในหลักสูตร สาขาวิชา และเปนนักศึกษาประเภทนั้น การขอ 
เปลี่ยนแปลงหลักสูตรหรือสาขาวิชาตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูท่ีอธิการบดีมอบหมาย 
 
 หมวด ๔ การลงทะเบียนเรียน และสภาพนกัศึกษา 
  10. การลงทะเบียนเรียนรายวิชา 
   (๑) นักศึกษาภาคปกติ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแตละภาคการศกึษาปกติไดไมเกิน ๒๒ 
หนวยกิต และลงทะเบียนเรียนรายวิชาสําหรับภาคฤดูรอนไดไมเกิน ๑๒ หนวยกิต 
   (๒) นักศึกษาภาคพิเศษ ลงทะเบียนเรียนรายวิชาของแตละภาคการศึกษาปกติไดไมเกิน 
๑๒ หนวยกิต และสําหรับภาคฤดูรอนลงทะเบียนเรียนรายวิชาไดไมเกิน ๙ หนวยกิต 
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   (๓) นักศึกษาประเภทอื่น ใหลงทะเบียนตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
กรณีนักศึกษาตองการลงทะเบียนเรยีนเกินกวาที่มหาวิทยาลัยกําหนดใหยื่นคาํรองขออนุมัติ 
ตอมหาวิทยาลัย ยกเวนในกรณีที่แผนการเรียนกําหนดไวเปนอยางอื่น 
   การลงทะเบียนรายวิชาจะสมบูรณตอเม่ือไดชําระคาธรรมเนียมการศกึษาตามที่กําหนดใน 
ปฏิทินการศกึษา ในกรณีนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษาเกินกวาระยะเวลาท่ีกําหนด นักศึกษาจะตอง 
ชําระคาปรบัตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
 
  11. การลงทะเบียนเรียนซ ํา 
   กรณีท่ีนักศึกษาที่สอบไมผานหรือมีผลการเรียนต ํากวาระดับคะแนน C ในรายวิชาใดรายวิชา 
หนึ่ง และประสงคลงทะเบียนเรียนซ ําในรายวิชาเรียนนั้น จะตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูท่ีไดรับ 
มอบหมายจากอธกิารบดีทั้งนี้จํานวนหนวยกิตรวมตองไมนอยกวาหรือเกินกวาที่มหาวทิยาลยักําหนด 
 
  12. การลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษา 
   นักศึกษาที่เรียนครบตามโครงสรางหลักสูตรที่กําหนดไวแลวแตยังไมสําเร็จการศึกษา 
นักศกึษาตองลงทะเบียนรักษาสภาพนักศึกษาทุกภาคการศึกษาจนกวาจะสําเร็จการศึกษาการลงทะเบียน 
รักษาสภาพนักศกึษาจะสมบูรณตอเม่ือไดชําระคารักษาสภาพการเปนนักศึกษา 
 
  13. การเปลี่ยนแปลงรายวิชา 
   (๑) การเพ่ิมรายวิชา ถอนรายวิชา หรือการเปลี่ยนแปลงรายวิชา ใหกระทําภายใน ๒๐วัน 
แรกนับจากวันเปดภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน ๑๐ วันแรกนับจากวันเปดภาคฤดูรอ น เวนแตนักศึกษาได 
ลงทะเบียนเรียนแลว ตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี ทั้งนี้ จํานวน 
หนวยกิตรวมตองไมนอยกวาหรือเกินกวาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
   (๒) นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแลวและตองการยกเลิกรายวิชา ใหกระทําไดกอนสอบ 
ปลายภาคไมนอยกวา ๑ สัปดาห ใหนายทะเบียนเปลยีนผลการเรียนรายวิชาเปน “W” กรณีพนกําหนดแลว 
นักศกึษาจะยกเลิกรายวิชาใด ๆ ไมได 
 
  14. การเปลี่ยนแปลงสถานภาพนกัศกึษา 
   (๑) การลาพักการศึกษา 
    (ก) กระทําไดครั้งละไมเกิน ๒ ภาคการศกึษาติดตอกัน ถานักศึกษามีความจําเปนที ่
ตองการลาพักการศกึษาในภาคการศึกษาตอไป ใหนักศึกษายื่นคํารองการลาพักการศกึษาใหม 
    (ข) การลาพักการศกึษาจะสมบูรณตอเมื่อไดชําระคารักษาสภาพการเปนนักศึกษา 
เวนแตภาคการศึกษาที่นกัศึกษาไดลงทะเบียนเรียนแลว จะถือวาคาธรรมเนียมการศกึษาเปนคารักษาสภาพการ 
เปนนักศึกษา 
   (๒) การลาออก ใหนักศึกษายื่นคํารองลาออกตามที่มหาวทิยาลัยกําหนด โดยตองไดรับการ 
อนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรบัมอบหมายจากอธิการบดี 
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   (๓) การยายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
    (ก) นักศึกษาจะตองไดศึกษาอยูในสถาบันอุดมศึกษาเดิมมาแลว ไมนอยกวา ๒ ภาค 
การศึกษาปกติ ทั้งนี้ ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา และมีคุณสมบัติอื่นตามหลักสูตรที่นักศึกษาจะยาย 
เขา 
    (ข) นักศึกษาที่รับยายจะตองมีเวลาศึกษาอยูในมหาวิทยาลัยไมนอยกวา ๒ ภาคการศึกษา
ปกตทิั้งนี้ ใหนับระยะเวลาศึกษาตอเนื่องจากสถาบันอุดมศึกษาเดิม 
    ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปดหลักสูตรใหม นักศึกษาที่รบัยายตองศึกษาไดไมเกินชั้นปและ 
ภาคการศึกษาท่ีไดรับอนุญาตใหมีนักศึกษาเรยีนอยู ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว 
    (ค) การยายตองไดรับการอนุมัติจากอธิการบดีหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี 
    (ง) การยกเวนการเรียนรายวิชา ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    (จ) การยายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศกึษาอ่ืน จะสมบูรณตอเม่ือนักศึกษาไดรายงาน 
ตัวเปนนักศกึษาใหมตามขอ ๑๕ แหงขอบังคับนี้ 
   (๔) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศึกษา 
    (ก) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศึกษา สามารถเปลี่ยนแปลงเฉพาะหลักสูตรเดยีวกัน 
โดยใหนักศึกษากระทําใหแลวเสร็จกอนวันเปดภาคการศกึษา 
    (ข) ระยะเวลาการศกึษา ใหนับระยะเวลาการศึกษาตอเนื่อง จากระบบการศกึษาเดิม 
    (ค) การเทียบโอนผลการเรียน ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    (ง) การเปลี่ยนแปลงสภาพนักศกึษา จะสมบูรณตอเม่ือไดนักศึกษาชําระคาธรรมเนียม 
การศึกษาตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
   (๕) การยายสาขาวิชา 
    (ก) นักศึกษาจะตองไดศึกษาอยูในสาขาวิชาเดิมมาแลว ไมนอยกวา ๑ ภาคการศึกษา 
ปกต ิทั้งนี้ ไมนับภาคการศึกษาที่ลาพักการศึกษา และมีคุณสมบัติอ่ืนตามหลักสูตรท่ีนักศึกษาจะยายเขา 
    (ข) การเปลี่ยนสาขาวิชา ตองไดร ับการอนุมัติจากอธิการบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมาย 
จากอธิการบดีโดยใหนักศกึษากระทําใหแลวเสร็จกอนวันเปดภาคการศกึษา 
    (ค) ระยะเวลาการศึกษา ใหนับระยะเวลาการศึกษาตอเนื่องจากสาขาวิชาเดมิ หรือ 
เปนไปตามที่หลักสูตรท่ีนักศึกษาจะยายเขากําหนด 
 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปดหลักสูตรใหม นักศึกษาท่ีรับยายตองศึกษาไดไมเกินชั้นปและภาคการศึกษาที่
ไดรับอนุญาตใหมีนักศึกษาเรียนอยู ตามหลักสูตรที่ไดรับความเห็นชอบแลว 
    (ง) การเทียบโอนผลการเรียน ใหเปนไปตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    (จ) การเปลี่ยนสาขาวิชา จะสมบูรณตอเม่ือไดนักศึกษาชําระคาธรรมเนียมการศึกษา 
ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
   (๖) การพนสภาพนักศึกษา ใหเปนไปตามหลักเกณฑ ตอไปนี้ 
    (ก) ขาดคุณสมบัติตามขอ ๑๒ แหงขอบังคับนี้ 
    (ข) เสียชีวิต 
    (ค) ลาออก 
    (ง) สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร และไดรับอนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 
    (จ) ไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยใหลาออกหรือโอนไปยังสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
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    (ฉ) มคีาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต ํากวา ๑.๖๐ เมื่อสนิ ภาคเรียนที่ ๒ และคาระดับ 
คะแนนเฉลี่ยต ํากวา ๑.๘๐ เม่ือสิ้นภาคเรียนที่ ๔, ๖, ๘ และ ๑๐ 
    (ช) ตองโทษโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุด ใหจําคุกเวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดที่ได 
กระทําโดยประมาท 
    (ซ) มีความประพฤติไมเหมาะสมกับการเปนนักศึกษา หรือกระทําการใหเกิดเสื่อมเสีย 
แกมหาวิทยาลัยและมหาวิทยาลัยสมควรใหถอนชื่อจากทะเบียนนักศึกษา 
    (ฌ) เปนบุคคลซึ่งศาลสั่งใหเปนบุคคลไรความสามารถ หรือบุคคลเสมือนไรความ 
สามารถ 
   (๗) การคืนสภาพนักศึกษา 
     นักศึกษาท่ีพนสภาพการเปนนักศึกษาดวยเหตุสุดวิสัยหรือเหตุจําเปนอื่น ๆ โดยไมได 
กระทําผิดทางวินัย และไมไดพนสภาพโดยมีผลการเรียนต ํากวา เกณฑที่กําหนดอาจขอคืนสภาพนักศึกษาไดโดย 
ไดรับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผทู  ี่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดี 
 
 หมวด ๕ การวัดและประเมินผลการศึกษา 
   15. การวัดผลการศกึษา 
    (๑) การวัดผลการศกึษาอาจกระทําไดระหวางภาคการศึกษา ดวยวธิสอบยอย ทํารายงาน 
งานที่แบงกันทําเปนหมูคณะ การทดสอบระหวางภาคการศึกษา การเขียนสารนิพนธประจํารายวชิา หรืออื่น ๆ 
และเม่ือสิ้นสุดภาคการศึกษา จะมีการสอบปลายภาคสําหรบัแตละรายวชิาที่ศึกษาในภาคการศึกษานั้นใหเปน 
ไปตามที่ระบุไวในรายละเอียดของรายวิชา (Course Specifi cation) 
     
    (๒) มหาวิทยาลัยอาจใชวิธีทดสอบเทียบความรูแทนการวัดผลการศึกษาตามความในวรรค 
กอนก็ได 
    (๓) ใหอาจารยผูสอนสงผลการเรียนหลังสอบปลายภาคการศึกษาในวันและเวลาที่ 
มหาวิทยาลัยกําหนด 
 
  16. การประเมินผลการศกึษา แบงออกเปนสองระบบ 
   (๑) ระบบมีคาระดับคะแนน กําหนดระดับคะแนนเปน ๘ ระดบั 
     ระดับคะแนน   ความหมาย   คาระดับคะแนน 
       A     ดีเยี่ยม (Excellent)   4.0 
       B+    ดีมาก (Very Good)   3.5 
       B     ดี (Good)    3.0 
       C+   ดีพอใช (Fairly Good)   2.5 
       C     พอใช (Fair)    2.0 
       D+   ออน (Poor)    1.5 
       D     ออนมาก (Very Poor)   1.0 
       E     ตก (Fail)    ๐.๐ 
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     นักศึกษาจะตองมีผลการเรียนไดระดับคะแนนเปน A, B+, B, C+, C, D+, D จึงจะถือวา 
สอบได หากรายวชิาใดที่นักศึกษาไดคา ระดับคะแนนเปน E จะตองลงทะเบียนเรียนซ ําหรือเลือกเรียนแทนใน 
รายวิชาอื่นใดในหมวดเดยีวกันแทนจนกวาจะสอบได 
     ในกรณีที่มีรายวชิาใดที่นักศึกษาสอบไดคา ระดับคะแนนเปน D+, D หรือ E อาจลง 
ทะเบียนเรียนซ ําหรอืเรียนแทนในรายวิชานั้น 
     การประเมินรายวิชาเตรียมฝกประสบการณวิชาชีพและรายวิชาฝกประสบการณ 
วิชาชีพ ถาไดระดับคะแนนต ํากวาระดับคะแนน “C” ถือวาสอบตก นักศกึษาจะตองลงทะเบียนและเรยีนใหม 
ถาไดระดับคะแนนต ํากวาระดับคะแนน “C” เปนคร้ังที่สองถือวา พนสภาพการเปนนักศึกษา 
   (๒) ระบบไมมีคาระดับคะแนน กําหนดสัญลักษณการประเมิน 
      สัญลักษณการประเมิน    ความหมาย 
         PD    ผานดีเยี่ยม (Pass with Distinction) 
        P    ผาน (Pass) 
        F    ไมผาน (Fail) 
      นักศึกษาจะตองมีผลการประเมินเปน PD, P จึงจะถือวาสอบได หากผลการประเมิน 
เปน F ตองลงทะเบียนเรียนใหมจนกวาจะสอบได 
 
  17. สัญลักษณการประเมินอื่น มีดังนี้ 
     Au การลงทะเบียนเรียนโดยไมนับหนวยกิต (Audit) 
     W การยกเลิกรายวิชาโดยไดรับอนุมัติ (Withdraw) 
     I ผลการประเมินยังไมสมบูรณ (Incomplete) 
     R การลงทะเบียนเรียนซ ําหรอืเรียนแทน (Repeat) 
     CS การไดหนวยกิตจากการทดสอบมาตรฐาน (Credits from Standardized Tests) 
     CE การไดหนวยกิตจากการทดสอบดวยการสอบ (Credits from Examination) 
     CT การไดหนวยกิตจากการประเมินการศึกษาหรืออบรม (Credits from Training) 
     CP การไดหนวยกิตจากการประเมินแฟมสะสมผลงาน (Credits from Portfolio) 
     CX การไดหนวยกิตจากการยกเวนการเรียนรายวิชา (Credits from Exemption) 
 
  18. การใหระดับคะแนนและสัญลักษณ มีหลักเกณฑดังนี ้
   (๑) การใหระดบัคะแนน A, B+, B, C+, C, D+, D และ E ใชสําหรบัการประเมินผลการ 
ศึกษารายวิชาที่เรยีนตามหลักสูตร หรือรายวิชาที่เปดสอนสะสมหนวยกิตเพ่ือเตรยีมศึกษาระดับปรญิญาตรีหรือ 
โครงการที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
   (๒) การใหสัญลักษณประเมนิ PD, P และ F ใชสําหรับรายวิชาที่มีการประเมนิผลแบบไมคิด 
คาคะแนน หรือไดรับการยกเวนการเรียนรายวิชาโดยนับหนวยกิตรวมในเกณฑการสําเร็จการศึกษา และไมนํา 
มาคํานวณคาคะแนนเฉลี่ยสะสม 
   (๓) การใหสัญลักษณ Au ใชสําหรบันักศึกษาที่ลงทะเบียนในฐานะผูเขารวมศึกษาหรือลง 
ทะเบียนเรียนรายวชิานอกหลักสูตร โดยไมตองเขารับการวดัและประเมินผลในรายวิชานั้น 
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   (๔) การใหสัญลักษณW จะกระทําไดในกรณตีอ ไปนี ้
    (ก) นักศึกษาที่ไดรับอนุมัติใหยกเลิกรายวิชาภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    (ข) นักศึกษาที่ไดรับการอนุมัติใหลาออก หรอืเสียชีวิตกอนการวัดและประเมินผลยัง 
ไมสิ้นสุด 
    (ค) นักศึกษาไดรับอนุมัติใหลาพักการศึกษา หรอืถูกสั่งพักการศึกษาในภาคการศึกษา 
นั้น 
   (๕) การใหสัญลักษณI ใชสําหรบักรณีดังนี้ 
    (ก) นักศึกษาปฏิบัติงานไมตรงตามเกณฑท่ีอาจารยผูสอนหรืออาจารยผูรับผิดชอบ 
รายวิชากําหนด 
    (ข) นักศึกษาไมสามารถเขารบัการวัดและประเมินผลในรายวิชานั้นใหเสร็จสมบูรณ 
ดวยเหตุความจําเปนอยางยิ่ง 
    นักศึกษาตองดําเนินการขอรับการประเมินเพื่อเปลี่ยนระดับคะแนนภายในภาคการ 
ศึกษาถัดไป หากพนกําหนดดังกลาวใหอาจารยผูสอนพิจารณาประเมินผลจากคะแนนที่มีอยู 
   (๖) การใหสัญลักษณ R ใชสําหรับเปลี่ยนระดับคะแนนที่ไดจากรายวิชาเดิม เมื่อนักศกึษา 
ลงทะเบียนเรียนซ ําหรือเรียนแทน 
   (๗) การใหสัญลักษณ CS, CE, CT และ CP ใชสําหรับนักศึกษาไดรับการยกเวนการเรียน 
รายวิชาจากการเทียบโอนประสบการณ หรือผลการเรยีนรูจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
เขาสูการศึกษาในระบบ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑและวิธีการที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
   (๘) การใหสัญลักษณ CX ใชสําหรบันักศึกษาที่ไดร ับยกเวนการเรียนรายวิชาหมวดวิชาการ 
ศึกษาทั่วไป และหมวดรายวชิาเฉพาะตามประกาศมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ใหเปนตามระเบียบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
 
  19. การคาํนวณระดับคะแนนเฉลี่ย 
   (๑) ระดับคะแนนเฉลี่ยเฉพาะรายภาคการศึกษา (GPA) ใหคํานวณจากผลการเรียนของ 
นักศกึษาในภาคการศึกษานั้น โดยนําผลรวมของผลคูณของจํานวนหนวยกิตกับระดับคะแนนของ 
ทุกรายวิชาที่ลงทะเบียนในภาคการศึกษานั้นเปนตัวตั้ง หารดวยจํานวนหนวยกิตที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการ 
ศึกษานั้น 
   (๒) ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ใหคํานวณจากผลการเรียนของนักศึกษาตั้งแตเร่ิม 
เขาศึกษาจนถึงภาคการศึกษาสุดทาย โดยนําผลรวมของผลคูณของจํานวนหนวยกิตกับระดับคะแนนของทกุ 
รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมดเปนตัวตั้ง หารดวยจํานวนหนวยกิตท่ีลงทะเบียนเรียนทั้งหมด 
   (๓) การคํานวณระดับคะแนนเฉลี่ยใหตั้งหารถึงทศนิยม ๓ ตําแหนง และใหปดเศษเฉพาะ 
ทศนิยมตําแหนงที่ ๓ ท่ีมีคาตั้งแต ๕ ข้ึนไปเพื่อใหเหลือทศนิยม ๒ ตําแหนง กรณรีายวิชาที่มีผลการประเมินเปน 
I ไมใหนําหนวยกิตมารวมเปนตัวหารเฉลี่ย 
   (๔) การลงทะเบียนเรียนซ้ําหรือเรยีนแทน ใหคิดระดับคะแนนสุดทายที่ไดรบั และใหนับ 
จํานวนหนวยกิตในรายวิชานั้นเพียงครั้งเดียว 
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 หมวด ๖ การสําเร็จการศึกษา การขอรับปริญญา และการอนมุัติปริญญา 
   20. ผูสําเรจ็การศกึษาตามหลักสูตร ตองมีคณุสมบัติครบถวน ดังน้ี 
    (๑) มีความประพฤติดีและมีคุณธรรม 
    (๒) ตองเรียนครบตามโครงสรางหลักสูตร โดยมีคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมต ํากวา ๒.๐๐ 
หรอืเปนไปตามที่หลักสูตรกําหนด 
    (๓) ตองไมอยูระหวางการถูกสอบสวนทางวินัยอยางรายแรง ตามขอบังคับมหาวิทยาลัย วา 
ดวยวินัยนักศึกษา 
    (๔) ผานการเขารวมกิจกรรมตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    (๕) ผานการทดสอบทักษะภาษาและสมรรถนะตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    (๖) ไมมีพันธะดานหนี้สินใด ๆ ตอมหาวิทยาลัย 
    (๗) กรณีการเทียบโอนผลการเรยีน หรือการยกเวนการเรียนรายวิชา ใหเปนไปตามระเบียบ 
ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
    ใหนักศึกษาที่มีสิทธ์ิขอสําเร็จการศึกษาและขึ้นทะเบียนบัณฑติ ยื่นคํารองขอสําเร็จการศึกษา 
และขึ้นทะเบียนบัณฑิตดวยตนเองตามมหาวิทยาลัยกําหนดในปฏิทินการศึกษา 
    ทั้งน้ี นักศึกษาที่เรียนครบหลกัสูตรแลวแตไมยื่นคํารองขอสําเร็จการศึกษาตามระยะเวลาที่ 
กําหนด ถือวาไมประสงคจะขอสําเร็จการศึกษาในภาคการศกึษานั้น 
   21. การใหปรญิญา 
    (๑) ปรญิญาบัณฑิต 
     นักศึกษาผูมีสิทธ์ิไดรับปรญิญาบัณฑิต ตองสอบไดจํานวนหนวยกิตครบตามหลักสูตร 
และไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไมตํ่ากวา ๒.๐๐ 
    (๒) ปรญิญาเกียรตินิยม 
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาใหปริญญาเกียรตินิยมแกผูสําเร็จการศึกษา ตามเกณฑดังตอไปนี้ 
      (ก) มีผลการเรียนทุกรายวิชาไมต่ํากวาระดับคะแนน C ตามระบบมีคาระดับคะแนน 
      (ข) ไมเคยลงทะเบียนเรียนซ้ํา หรือเรียนแทนรายวิชาใด 
      (ค) ไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต ๓.๖๐ ขึ้นไป สําหรับปริญญาบัณฑติเกียรตินิยม 
อันดับ ๑ หรือไดระดับคะแนนเฉลี่ยสะสะสมตั้งแต ๓.๒๕ แตไมถึง ๓.๖๐ สําหรับปรญิญาบัณฑติเกียรตินิยม 
อันดับ ๒ 
      (ง) ไมเปนผูถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา ตามขอบังคับมหาวิทยาลัย วาดวยวินัย 
นักศกึษา ตลอดระยะเวลาที่ศึกษาอยู 
    22. การเพิกถอนปริญญา กรณีท่ีมหาวิทยาลัยตรวจสอบ พบวาผูสําเร็จการศึกษาซึ่งสภา 
มหาวิทยาลัยไดอนุมัติปรญิญาไปแลว มีคุณสมบัติไมเปนไปตามขอ ๒๗ แหงขอบังคับนี้ ใหสภามหาวิทยาลัย 
พิจารณาเพิกถอนปริญญา โดยใหมีผลตั้งแตวันที่สภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติปริญญาใหกับบุคคลน้ัน 
    23. การขอรับปริญญา ตองมีคุณสมบัติครบถวน ดังนี้ 
     (๑) ตองไดรับการอนุมัติปริญญาจากสภามหาวิทยาลัย 
     (๒) การข้ึนทะเบียนบัณฑิตจะสมบูรณเม่ือชําระคาธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิตตามอัตรา 
ที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
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3. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง เกณฑมารฐานภาษาอังกฤษสําหรับนักศกึษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. 2560  
   เพ่ือใหการผลิตบัณฑิตของมหาวิทยาลัยเปนอยางมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับเกณฑมารฐาน
หลักสูตร ตลาดแรงงาน ความกาวหนาของศาสตรและเทคโนโลยี และบริบททางสังคมที่เปลี่ยนแปลงไปและ
ยุทธศาสตรการพัฒนามหาวิยาลัยดานการพัฒนาทัพยากรบุคคลใหมีสมรรถนะทักษะ และความกาวหนามรอาชีพ 
เพื่อขับเคลื่อนใหมหาวิทยาลัยสูการเปนมหาวิทยาลัยคุณภาพตามมาตรฐานสากล โดยอนุมัติใหเปนไปตาม
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 และประกาศ
คณะกรรมการอุดมศึกษา เรื่องนโยบายการยกระดับมาตรฐานภาษาอังกฤษในสถาบันอุดมศึกษา ลงวันที่ 12 
เมษายน พ.ศ. 2559 
   อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 31(1)(2) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 
2547 ประกอบกับ มติท่ีประชุมสภาวิชาการ ในการประชุมครั้งท่ี 5/2560 เมื่อวันที่ 24 กรกฎาคม 2560 จึง
ออกประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ืองเกณฑมาตรฐานภาษาอังกฤษของนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.
2560 ดังนี้ 
  ขอ 1 ประกาศนี้  เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง เรื่องเกณฑมาตรฐาน

ภาษาอังกฤษของนักศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2560” 

  ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชกับนกัศึกษาระดับปริญญาตรีที่เขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 2561 เปนตนไป  

  ขอ ๓ นักศึกษาปริญญาตรีของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษที่จะขอสําเร็จการศึกษาทุกคน

จะตองผานเกณฑมาตรฐานความรูภาษาอังกฤษและเกณฑประเมินความรูภาษาอังกฤษตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

  ขอ 4 มาตรฐานความรูภาษาอังกฤษท่ีนํามาประกอบการขอสําเร็จการศึกษาตองมีอายุไมเกิน 2 
ป นับจากวันท่ีออกใบรับรอง ถึงวันที่ขอสําเร็จการศึกษา 
  ขอ 5 มาตรฐานความรูภาษาอังกฤษและเกณฑประเมินความรูภาษาอังกฤษของนักศึกษาระดับ
ปรญิญาตรี ตองมีความรูภาษาอังกฤษโดยไดระดับคะแนนอยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
   5.1 SSKRU-TEP     ไมนอยกวา 60 คะแนน 
   5.2 TOEFL ในระบบ Intermet Based Test (IBT)  ไมนอยกวา 41 คะแนน 
   5.3 TOEFL ในระบบ Computer Based Test (CBT) ไมนอยกวา 123 คะแนน 
   5.4 TOEFL ในระบบ Institutional Testing Program 
   หรอื ITP      ไมนอยกวา 437 คะแนน 
   5.5 TOEIC      ไมนอยกวา 405 คะแนน 
   5.6 IELTS      ไมนอยกวา 4.0 คะแนน 
   5.7 CU-TEP      ไมนอยกวา 50 คะแนน 
 
   5.8 Common European Framework or Reference 
   For Language  (CEFR)     ไมนอยกวา B1 คะแนน 
   5.9 ผลการทดสอบความรูภาษาอังกฤษประเภทอ่ืนนอกเหนือจากที่กําหนด ใหเสนอ
มหาวิทยาลัยพิจารณาเปนรายกรณี 
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  ขอ 6 นักศึกษาที่ไมมีผลประเมินความรูภาษาอังกฤษ หรือมีคะแนนไมเปนไปตามเกณฑที่
กําหนดใหขอ 4 จะตองเขารับการอบรมหลักสูตรภาษาอังกฤษท่ีหมาวิทยาลัยจัดใหและนักศึกษาจะตองเปน
ผูรบัผิดชอบชําระคาลงทะเบียนตามที่ประกาศมหาวิยาลัยกําหนด 
  ขอ 7 ใหมหาวิทยาลัยฯ จัดทําใบประกาศนียบัตร ที่แสดงผลคะแนนท่ีผานเกณฑตามขอ 5.1 
และ ขอ 6   
  ขอ 8 ใหมหาวิทยาลัยฯ แตงตั้งกรรมการดําเนินการ โดยใหทางศูนยภาษามหาวิทยาลัยราขภัฏ
ศรีสะเกษเปนหนวยจัดสอบภาษาอังกฤษ SSKRU-TEP ใหแกนักศึกษาโดยจัดทําปฏิทินการจัดทดสอบใหทราบ
ลวงหนาเปนปการศึกษา 
  ขอ 9 มหาวิทยาลัยจะสนับสนุนการจัดกิจกรรมเตรียมความพรอมของนักศึกษากอนสอบไมนอย
กวา ปละ 1 คร้ัง 
       
4. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง การทดสอบสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลสําหรับนักศึกษา
ระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ พ.ศ. 2563 
   เพ่ือเปนการสงเสริมและสนับสนุนใหนักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ มีสมรรถนะ
และทักษะดานดิจิทัล ในการนําความรูไปใชเพ่ิมพูนประสบการณและพัฒนาทักษะการเรียนรูในศตวรรษที่ 21 ที่
สอดคลองกับประกาศคณะกรรมการอุดมศึกษา เรื่อง แนงทางการปฏิบัติตามกรอบมาตรฐานคุณ วุฒิ
ระดับอุดมศึกษาแหงชาติเกี่ยวกับสมรรถนะดิจิทับสําหรับคุณวุฒิระดับปริญญาตรี ลงวันที่ 12 กันยายน พ.ศ.
2561 
  อาศัย อํานาจตามความในมาตรา 31(1) และ(2) แห งพระราชบัญญั ติมหาวิทยาลัย 

ราชภัฏ  พ.ศ. 2547 ระบบการประกันคุณภาพภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ พ .ศ . 2562  

และประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (ก.บ.) ใน

การประชุมคร้ังที่ 11/2565 เมื่อวันที่ 21 ธันวาคม 2565 จึงไดออกประกาศไว ดังน้ี 

  ขอ 1 ประกาศนี้ เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง การทดสอบสมรรถนะและทักษะ

ดานดิจิทัลสําหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2565” 

  ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคบักับนักศึกษาที่เขาศึกษาตั้งแตปการศกึษา 2564 เปนตนไป  

  ขอ ๓ ในประกาศนี ้

  “มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยราชภัฏศรสีะเกษ 

  “นักศึกษา” หมายความวา นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษที่เขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา 

2561 

  “การทดสอบ” หมายความวา การทดสอบสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัล สําหรับนักศึกษา

ปรญิญาตร ี

  “ขอ 4 มาตรฐานความรูดานสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลของนักศึกษา ระดับปริญญาตรีตอง
ผานเกณฑมาตรฐานอยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

(๑) Digital Literacy Certificate (IC3)  
(๒) มาตรฐานวิชาชีพ Information Technology Professionals Examination (ITPE) 
(๓) The International Computer Driving License (ICDL) ระดับ 3 
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(๔) Digital Literacy Baseline 
 ผลการทดสอบประเภทอ่ืนนอกเหนือจากขอ 4 (1) – (4) ใหเปนไปตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

  ขอ 5 ใหมหาวิทยาลัยจัดใหมีการทดสอบอยางนอยปการศึกษาละ 2 คร้ัง 

  ขอ 6 กรณีนักศึกษามีเอกสารหลลักฐานแสดงวาตนมีความรู ความสามารถในทักษะดานดิจิทัลตาม      

มาตรฐานที่กําหนดตามขอ 4 ใหแสดงหลักฐานดังกลาวตอมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาเปนรายกรณี 

  ขอ 7 ใหมหาวิทยาลัยนําผลการทดสอบสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัล บันทึกลงในใบรับรองผล

การศึกษาและจัดทําประกาศนียบัตร ใหแกนักศึกษาที่ผานเกณฑการทดสอบ รวมทั้งนักศึกษาผูท่ีไดรับการยกเวน

การทดสอบตามขอ 6  

  ขอ 8 กรณีนักศึกษาทดสอบสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัล ไมผานเกณฑมาตรฐานที่หมา

วิทยาลัยกําหนด นักศึกษาสามารถเขารับการทดสอบ โดยนักศึกษาจะตองเปนผูรับผิดชอบชําระคาลงทะเบียนและ

คาธรรมเนียมตามประกาศที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

  ขอ 9 กรณีมีปญหาในการตีความ หรือการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหอธิการบดีเปนผูวินิจฉัย คํา

วินิจฉัยของอธิการบดีใหถือเปนที่สุด 

๕. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง การทดสอบสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลสําหรับนกัศึกษา
ระดับปริญญาตรี (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2565 
  โดยท่ีเปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง การทดสอบสมรรถนะ
และทักษะดานดิจิทัลสําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ พ.ศ. 256๓ เพื่อใหเกิด
ความชัดเจน และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 31(1) และ(2) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ     

พ.ศ. 2547 ระบบการประกันคุณภาพภายในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษพ.ศ. 2562 และประกาศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (ก.บ.) ในการประชุมคร้ัง

ที่ 11/2565 เมื่อวันท่ี 21 ธันวาคม 2565 จึงไดออกประกาศไว ดังนี้ 

  ขอ 1 ประกาศนี้ เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง การทดสอบสมรรถนะและทักษะ

ดานดิจิทัลสําหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตร ีมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2565” 

  ขอ 2 ประกาศนี้ใหใชบังคบักับนักศึกษาที่เขาศึกษาตั้งแตปการศกึษา 2564 เปนตนไป  

  ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๘ แหงประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เร่ือง การทดสอบสมรรถนะ

และทักษะดานดิจิทัลสําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ พ.ศ. ๒๕๖๓ และใหใชความตอไปนี้

แทน 

  “ขอ ๘ แนวปฏิบัติในการทดสอบความรูดานสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลกําหนดแนวทาง
ดังตอไปนี้ 
 (๑) การทดสอบครั้งแรก ใหมหาวิทยาลัยจัดสรรคาธรรมเนียมการสอบจากคาธรรมเนียมการศึกษาแรก
เขา 
 (๒) การทดสอบกรณีนักศึกษาไมผานเกณฑมาตรฐานที่มหาวิทยาลัยกําหนดนักศึกษาตองเปน
ผูรบัผิดชอบชําระคาธรรมเนียมในการทดสอบตามประกาศมหาวิทยาลัย” 
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  ขอ ๔ ใหอธิการบดีรักษาราชการตามประกาศนี้ กรณีมีปญหาในการตีความหรือการปฏิบัติตามประกาศ

นี้ ใหอธิการบดีเปนผูวินิจฉัย คําวินิจฉัยของอธิการบดีใหถือเปนท่ีสุด 

 

๖. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง เกณฑมาตรฐานสมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลสําหรับนักศึกษา

ระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 256๖ 

  โดยที่เปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง เกณฑมาตรฐาน

สมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลสําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี เพ่ือใหเกิดความชัดเจน และมีประสิทธิภาพมาก

ยิ่งขึ้น 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๑(๑) และ(๒) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 

๒๕๔๗ ประกอบกับ ขอ ๖ และขอ 26 (5) แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษวาดวย การจัดการศึกษา

ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕65 และมติคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ (ก.บ.) ในการประชุมคร้ังที่ 

11/2565 เมื่อวันที่ 21 ธันวาคม 2565 จึงออกประกาศไว ดังนี้ 

  ขอ ๑ ประกาศนี้ เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง เกณฑมาตรฐานสมรรถนะ

และทักษะดานดิจิทัลสําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2565 

  ขอ ๒ ประกาศนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป  

  ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๘ แหงประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เรื่อง เกณฑมาตรฐาน

สมรรถนะและทักษะดานดิจิทัลสําหรบันักศึกษาระดับปริญญาตร ีพ.ศ. ๒๕๖๓ 

  ขอ ๔  ใหอธิการบดีรักษาราชการตามประกาศนี้  กรณีมีปญหาในการตีความหรือการปฏิบัติตาม

ประกาศน้ี ใหอธิการบดีเปนผูวินิจฉัย คําวินิจฉัยของอธิการบดีใหถือเปนที่สุด 
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ระบบกลไกการขออนุมัติสําเรจ็การศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบคํารองขอสําเร็จการศึกษา

และบันทึกขอมลู 

การจัดทําบนัทึกแจงคณะ/วิทยาลัย 

การจัดพิมพใบรายงานผลการเรียน

และตรวจสอบโครงสราง 

การตรวจสอบและลงขอมูลการสําเร็จ

การศึกษา 

การเสนอรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา  

การจัดทาํ ใบรายงานผลการศึกษา  

ใบรับรองคุณวุฒิ และ ใบปริญญาบัตร 

การประกาศรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 

ตรวจสอบเอกสาร การผานกิจกรรม

การรักษาสภาพ   การตรวจสอบวฒุ ิ

ตรวจสอบเกรด ชื่อ–สกุล วันเดือนปเกิด 

วุฒกิารศึกษา วันเขาศึกษา               

ลงเลขทะเบียนบณัฑิต 

นักศึกษาขึ้นทะเบียนบัณฑิต นําใบเสร็จ

มารับเอกสารทางการศกึษา 

รวบรวมขอมูลสาขาวิชาที่จะสําเร็จการศึกษา 

จัดเกบ็หลักฐานการสําเร็จการศึกษา 

สรุปขอมูล จัดทํารูปเลมละจัดทําไฟล 

PDF เสนอตอคณะกรรมการวิชาการ 

สภาวชิาการ และสภามหาวิทยาลยั 

บทที่ 4 
กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน ผลการปฏิบัติ 

 
 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ งานทะเบียนและประมวลผล เปนหนวยงานที่ดําเนินการดานการ
จัดเก็บขอมูล บันทึกและปฏิบัติการเก่ียวกับรายละเอียดทุกประการของนักศึกษาตั้งแตเขาสู สถานภาพการเปน 
นักศึกษาจนกระท่ังสําเร็จการศึกษา ภายใตขอบังคับระเบียบ ประกาศและแนวปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
รวบรวมและดําเนินการดานขอมูลตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับขอมูลนักศึกษา ตลอดจนการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา
ใหกับนักศึกษา เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพและคลองตัวในการติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เก่ียวของ ซึ่งคูมือ       
การปฏิบัติงาน ประกอบดวยขั้นตอนการปฏิบัติงานตาง ๆ ดังนี ้

1. การลงขอมูลนักศึกษาที่ผานการทดสอบสมรรถนะดานภาษาอังกฤษและดานดิจิทัล 

2. รวบรวมขอมูลสาขาวิชาท่ีจะสําเร็จการศึกษา 

3. การจัดทําบันทึกแจงคณะ/วิทยาลัย 

4. การตรวจสอบคํารองขอสําเร็จการศึกษาและบันทึกขอมูล 

5. การจัดพิมพใบรายงานผลการเรียนและการตรวจโครงสรางหลักสูตร 

6. การตรวจสอบและลงขอมูลการสําเร็จการศึกษา 

7. การเสนออนุมตัิรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 

8. การจัดทําใบรายงานผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ และใบปริญญาบัตร 

9. การประกาศรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 

10. การจัดเก็บหลักฐานการสําเร็จการศึกษา 

 

ขั้นตอนการขออนุมัติสําเร็จการศึกษา 
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จากแผนภาพอธิบายไดวา ข้ันตอนการขออนุมัติสําเร็จการศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ เปน

การใหขอมูลหรือความคิดเห็นในการดําเนินงานในแตละขั้นตอนเพ่ือนําไป ปรับปรุงระบบและกลไกใหมี

ประสิทธิภาพในรอบปถัดไป  

 ขั้นตอนท่ี 1 การลงขอมูลนักศึกษาที่ผานการทดสอบสมรรถนะดานภาษาอังกฤษและดานดิจิทัล 

 เมื่อนักศึกษาผานการทดสอบสมรรถนะดานภาษาอังกฤษและดานดิจิทัลแลว ทางศูนยภาษาสังกัดสถาบัน

ภาษา ศิลปะและวัฒนะธรรมและสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จะทําบันทึกแจงรายชื่อนักศึกษาที่

สอบผานมายังสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ เมื่อบันทึกผานความเห็นชอบแลวจะนํารายชื่อนักศึกษาที่ผานการ

ทดสอบมาลงและบันทึกในโปรแกรม 

  

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนท่ี 2 รวบรวมขอมูลสาขาวิชาที่จะสําเร็จการศึกษา การตรวจสอบสาขาวิชาที่จะสําเร็จการศึกษา  

เปนการตรวจสอบขอมูลวาสาขาวิชาใดบางที่จะสําเร็จการศกึษาตามแผนการเรียนประจําภาคเรียนนั้น ตรวจสอบ

จํานวนนักศึกษาตามรุน/หมูเรียน เพ่ือใชเปนขอมูลในการจัดเตรียมเอกสารคํารองขอสําเร็จการศึกษาใหกับ

นักศกึษาชั้นปที่ 4 และชั้นปที่ 5 ซึ่งมีข้ันตอนการปฏิบัติงานดังนี้ 

2.1 ตรวจสอบขอมูลสาขาวิชาที่จะสําเร็จการศึกษา คือขอมูลรายชื่อสาขาวิชา ตามรุนหมูที่เปดการเรียน

การสอนในมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ และมีแผนการเรียนภาคเรียนสุดทายในปการศึกษาที่จะอนุมัติการ

สําเร็จการศึกษา  

2.2 เตรียมคํารองของเปนผูสําเร็จการศึกษา คือเอกสารของนักศึกษาที่ประสงคจะจบการศกึษายื่นคํารอง 

ตอคณะและวิทยาลัย และรวบรมสงสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ เพ่ือใหตรวจสอบคุณสมบัติการสําเร็จ

การศึกษา โดยผูปฏิบัติงานตองเตรียมเอกสาร คาํรองขอเปนผูสําเร็จการศึกษา  

ขั้นตอนท่ี 3 การจัดทําบันทึกแจงคณะ/วิทยาลัย เปนการแจงกําหนดการสงคํารองขอสําเร็จการศึกษา

และสงผลการเรียน เพื่อใหคณะ/วิทยาลัย รวบรวมคํารองขอสําเร็จการศึกษาและผลการเรยีนที่ผานการอนุมัติแลว 

นําสงสํานักสงเสริมและบริการวิชาการ 
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ขั้นตอนที่ 4 การตรวจสอบคํารองขอสําเร็จการศึกษาและบันทึกขอมูล เปนรวบรมคํารองขอสําเร็จ

การศึกษาและการตรวจสอบความถูกตองของการสงเอกสารคํารอง ตรวจสอบเอกสารแนบตามคํารอง ไดแก 

สําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน สําเนาวุฒิการศึกษาเดิม ตัดแตงรูปถายชุดครุยใหสวยงามเพื่อเตรียม

ความพรอมในการจัดทําเอกสารสําคัญทางการศึกษา การตรวจสอบคุณวุฒิ การตรวจสอบการผานกิจกรรม การ

รักษาสภาพการเปนนักศึกษา และดําเนินการบันทึกขอมูลตามคํารองขอสําเร็จการศึกษา มีขั้นตอนการดําเนินงาน

ดังน้ี 

4.1 รวบรวมคํารองขอเปนผูสําเร็จการศึกษา  

4.1.1 ผูปฏิบัติงานรวบรวมคํารองขอเปนผูสําเร็จการศึกษาในแตละวันหลังจากที่คณะ/วิทยาลัยมาสง 

เอกสารคาํรองขอสําเร็จการศึกษาจากเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ เพ่ือจัดเก็บเอกสารคํารองปองกันการสูญหาย 

4.1.2 การตรวจสอบความถูกตองของคํารองขอสําเร็จการศึกษา โดยการผานการอนุมัติชองสํานักวิทย

บรกิารและเทคโนโลยีสารสนเทศ งานพัฒนานักศึกษา และอาจารยที่ปรึกษา 

4.1.3 การตรวจสอบวุฒิการศึกษา เปนการตรวจสอบสําเนาวุฒิการศึกษาที่นักศึกษาสําเร็จการศกึษาเดิม

กอนที่จะเขาเรียนที่มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ถานักศึกษาตรวจสอบวุฒิไมผาน  ใหโทรแจงนักศึกษา

ดําเนินการโดยดวน 

4.1.4 การตรวจสอบสภาพการเปนนักศึกษา เปนการตรวจสอบสภาพของนักศึกษาเพื่อใหนักศึกษาทํา

เรื่องรักษาสภาพการเปนนกัศึกษาใหมีสภาพอยูในเทอมปจจุบัน 

4.1.5 ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร ไดแก รูปถายชุดครุยของนักศึกษา สีชุดครุยและสีผม ถูกตอง

ตามระเบียบมหาวิทยาลัย รูปถายเปนขนาด 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป รูปถายมีความชัดเจน ตรวจเอกสาร แนบของ

นักศึกษาไดแก สําเนาบัตรประชาชนที่มีชื่อ-สกุล ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ วันเดือนปเกิด สามารถมองเห็นได

ชัดเจน สําเนาวุฒิการศึกษาเดิมกอนที่เขาเรียนท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ หากพบวานักศึกษาถายรูปมาไม

ถูกตองหรือแนบเอกสารมาไมครบถวน ชัดเจน ใหโทรแจงนักศึกษา ดําเนินการแกไขโดยดวน  

4.1.6 จัดแยกเอกสารคํารองตามคณะ สาขาวิชา และจัดเรียงตามรหัสของนักศึกษา เพ่ืองายตอการ

คนหาและตรวจสอบขอมูลการสงเอกสารคํารองของนักศึกษาวานักศึกษา โดยแนบใบรายชื่อนักศึกษาไวกับคํารอง

ขอสําเร็จการศกึษาเก็บรวบรวมใสกลองเอกสาร 

4.2 การบันทึกขอมูลในระบบโปรแกรม Register เปนการบันทึกขอมูลการสงคํารองขอสําเร็จการศึกษา

ของนักศึกษาที่สงคํารอง เพ่ือสามารถตรวจสอบวันท่ีในการย่ืนขอสําเร็จการศึกษา 
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ขั้นตอนท่ี 5 การจัดพิมพใบรายงานผลการเรียนและการตรวจโครงสรางหลักสูตร เปนการจัดพิมพใบ

รายงานผลการเรียนและการตรวจสอบโครงสรางของนักศึกษาแตละราย และดําเนินการตรวจสอบขอมูลการ

ลงทะเบียนของนักศึกษาชั้นปที่ 4 และชั้นปที่ 5 ภาคเรียนสุดทายกอนที่อาจารยผูสอนจะสงผลการเรียนรายวิชา

ฝกประสบการณวิชาชีพ เพื่อตรวจสอบการศึกษาตลอดหลักสูตรของนักศึกษาวาเรียนครบคาดวาจะสําเร็จ

การศึกษาในภาคเรียนนี้หรือไม โดยมี ขั้นตอนการปฏิบัติงานดังนี้  

5.1 จัดพิมพใบตรวจจบของนักศึกษา ใบตรวจจบนักศึกษาเปนรายงานขอมูลการผลการลงทะเบียนของ

นักศกึษาตลอดหลักสูตร เพื่อใชเปนเอกสารการตรวจสอบโครงสรางหลักสูตรของนักศกึษา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 ดําเนินการตรวจสอบขอมูลการชําระคาลงทะเบียนของนักศึกษา เปนการตรวจสอบขอมูลการชําระ

คาบํารุงการศึกษาของนักศึกษาหลังจากที่ครบกําหนดชําระคา บํารุงการศึกษาเรียบรอยแลว เพื่อเปนการเตรียม

ความพรอมในการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาใหเปนไปตามกําหนด  

5.3 ผูปฏิบัติงานดําเนินการตรวจโครงสรางหลักสูตรจากเลมหลักสูตรของสาขาวิชาและขอบังคับ กฏ 

ระเบียบที่เกี่ยวของ โดยตรวจโครงสราง ตามหมวดวิชาที่เลม หลักสูตรกําหนดไว ไดแก หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

หมวดวิชาแกน หมวดวิชาบังคับ หมวดวิชาเลือก หมวดวิชาเลือกเสรี ตรวจสอบรหัสวิชา ชื่อวิชา หนวยกิตของแต

ละรายวิชา จํานวนหนวยกิตตลอดหลักสูตร เม่ือตรวจสอบครบถวนแลว รวบรวมขอมูลการตรวจสอบโครงสราง

หลักสูตรและจัดทําขอมูล นักศึกษาที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษาประจําภาคเรียน และจัดเก็บเอกสารใบตรวจจบไว

เปนหลักฐาน 

ขั้นตอนท่ี 6 การตรวจสอบและลงขอมูลการสําเร็จการศึกษา เปนการตรวจการสําเร็จการศึกษาใหกับ

นักศึกษาเมื่อสิ้นสุดภาคเรียนหลังจาก ที่อาจารยผูสอนสงผลการเรียนโดยผานการอนุมัติของคณะ/วิทยาลัย และ

สงผลการเรียนมาที่สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ เพ่ืองานทะเบียนและประมวลผลจะไดบันทึกขอมูล           



48 
 

คูม่ือปฏิบตังิานการขออนุมตัสิาํเร็จการศกึษา มหาวทิยาลยัราชภฏัศรีสะเกษ 

 

ผลการเรียนของนักศึกษา ในระบบโปรแกรม Register และตรวจสอบความถูกตอง เพ่ือใหไดขอมูลผูที่จะสําเร็จ

การศึกษาประจําภาคเรียนนั้น มีขั้นตอนการดําเนินงานดังนี้  

6.1 จัดพิมพใบตรวจจบของนักศึกษา ใบตรวจจบนักศึกษาเปนรายงานขอมูลการลงทะเบียนของ

นักศึกษาตลอดหลักสูตร และผลการเรียนของนักศึกษาที่เขาครบ ตรวจสอบ ชื่อ-สกุล วันเดือนปเกิด วันเขาศึกษา 

วุฒิการศึกษา และตรวจสอบคุณสมบัติการไดรับปริญญาเกียรตินิยมอันดับหน่ึงและ ปรญิญาเกียรตินิยมอันดับสอง 

เพื่อเปนการเตรียมความพรอมในการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา  

6.2 เม่ือตรวจสอบครบถวนแลว รวบรวมคํารองผูที่สําเร็จการศึกษานํามาลงขอมูลการสําเร็จการศึกษาใน

ระบบโปรแกรม Register และลงหมายเหตุการสําเร็จการศึกษาสํารับนักศึกษาที่ตดิ E หรือไมไดเกียรตินิยม 

 6.3 การลงขอมูลเลขทะเบียนบัณฑิตของนักศึกษาตามหลักสูตรการศึกษาตองลงเลขทะเบียนบัณฑิต 

ดังน้ี 

ระดับปริญญาตรี 

     หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 023 

     หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต เลขทะเบียน 043 

     หลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 013 

     หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 033 

     หลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 063 

     หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต เลขทะเบียน 073 

     หลักสูตรบัญชีบัณฑิต เลขทะเบียน 093 

     หลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 053 

     หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรบัณฑติ เลขทะเบียน 083 

     หลักสูตรรัฐศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 103 

     หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต เลขทะเบียน 113 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

     ระดับปริญญาโท 

     หลักสูตรครุศาตรมหาบัณฑิต เลขทะเบียน 015 

     หลักสูตรศิลปศาตรมหาบัณฑิต เลขทะเบียน 035 

     หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต เลขทะเบียน 075 

     หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต เลขทะเบียน 085 

     ระดับปริญญาเอก 

     หลักสูตรครุศาตรดุษฎีบัณฑิต เลขทะเบียน 017 
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6.4 ถอดฐานขอมูลผูสําเร็จการศึกษาในระบบโปรแกรม Register และพิมพรายชื่อมายืนยันการสําเร็จ

การศึกษาของนักศึกษากับคํารองขอสําเร็จการศึกษา เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของขอมูลใหตรงกัน เพื่อสรุป

รายชื่อจํานวนผูสําเร็จการศึกษาประจําภาคเรยีน เพ่ือเสนออนมุตัิรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาในข้ันตอนตอไป 

ขั้นตอนที่ 7 การเสนออนุมัติรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา เมื่อดําเนินการตรวจจบหลักสูตรใหกับนักศกึษาที่

จะสําเร็จการศึกษาเรียบรอยแลว จะไดรายชื่อผูที่จะสําเร็จการศึกษาเพ่ือเสนออนุมัติรับรองการสําเร็จการศึกษาตอ

คณะกรรมการวิชาการ เสนออนุมัติปริญญาใหกับผูสําเร็จการศึกษาตอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย 

ตามลําดับ มีข้ันตอนการดําเนินงานดังนี้  

7.1  จัดทําบันทึกขอความเสนอวาระนําเขาการประชุมคณะกรรมสภา และสภามหาวิทยาลัย ตาม

กําหนดการประชุม เพ่ือเสนอการใหปริญญาแกผูสําเร็จการศึกษา 

7.2 จัดทําไฟลสรุปขอมูลจํานวนนักศึกษาและรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา จากการตรวจสอบคุณสมบัติ

ผูสําเร็จการศึกษาเรียบรอยแลว โดยจัดทําเปนไฟล Excel และ PDF เพ่ือเตรียมจัดทําเปนเอกสารประกอบการ 

ประชุมเสนออนุมัติผลการสําเร็จการศึกษาตอคณะกรรมการวิชาการ สภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัย 

7.3 จัดทําเลมเอกสารการประกอบการประชุมคณะกรรมการวิชาการ จํานวน 23 ชุด สภาวิชาการ 

จํานวน 15 เลม และสภามหาวิทยาลัยจํานวน 22 เลม  เพ่ือเปนเอกสารประกอบการพิจารณาของที่ประชุม 
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ขั้นตอนที่ 8 การจัดทําใบรายงานผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ และใบปริญญาบัตร เปนการจัดทํา

เอกสารสําคัญทางการศึกษาที่มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษออกใหแก ผูสําเร็จการศึกษา เมื่อผานความเห็นชอบ

อนุมัติปริญญาจากคณะกรรมการสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัยเรียบรอยแลว จึงดําเนินการจัดทําเอกสาร

สําคัญทางการศึกษา 3 ฉบับ คือ ใบแสดงผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ และใบปริญญาบัตร เพ่ือรับรองวาเปน

ผูสําเร็จการศึกษา โดยมีขั้นตอนการดําเนินงานดังนี้  

8.1 การปรับปรุงรายวิชาของผูสําเร็จการศึกษา ในระบบโปรแกรม Registre เปนการปรับปรุงรายวิชา 

เพื่อใหรายวิชาที่ปรับปรุงตรงตามหมวดวิชา 

8.2 จัดพิมพใบรายงานผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ ฉบับภาษาไทย และใบปริญญาบัตร เปนการ

จัดพิมพเอกสารสําคัญทางการศกึษา สําหรบัผูสําเร็จการศึกษา  
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8.3 ติดรูปถายชุดครุยใหเรียบรอย ตรวจสอบความถูกตอง จัดเรียงรายงานผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ 

และใบปริญญาบัตร ตามเลมรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาเพ่ือเสนอลงนามในลําดับตอไป  

8.4 เสนอลงนามใบรายงานผลการศึกษา และใบรับรองคุณวุฒิ ใหกับนายทะเบียนลงนามชอง นาย

ทะเบียน และลงนามประทับรูป และรองอธิการบดีลงนามในใบรายงานผลการศึกษา และใบรับรองคุณวุฒิ 

ตรวจสอบเอกสารวาลงนามครบทุกฉบับหรอืไม 

8.5 จัดทําเปนบันทึกขอความเสนอลงนามใบปริญญาบัตร ตออธิการบดีและนายกสภา เพื่อเสนอลงนาม

ใบปริญญาบัตร ของผูสําเร็จการศึกษา 

8.6 ประทับตรานูนมหาวิทยาลัยลงบนเอกสารฉบับจริงทุกฉบับ จับคูใบรับรองคุณวุฒิ และใบรายงานผล

การศึกษา ของผูสําเร็จการศึกษา เพ่ือเตรียมการแจกเอกสารสําหรับผูสําเร็จการศึกษา 

 

ขั้นตอนที่ 9 การประกาศรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา เปนขั้นตอนสุดทายในการดําเนินงานของการอนุมัติ

การสําเร็จการศึกษา หลังจากที่เสนอลงนามเอกสารใบรายงานผลการศึกษาฉบับภาษาไทย และใบรับรองคุณวุฒิ

เปนท่ี เรียบรอยแลว กอนจะดําเนินการแจกเอกสารใหกับผูสาํเร็จการศึกษา มีข้ันตอนการดําเนินงานดังน้ี  

9.1 ผู ปฏิ บั ติ งาน ต อ ง จัดทํ าป ระกาศรายชื่ อผู สํ า เร็จการศึ กษ าเพื่ อป ระชาสั มพั น ธ ใน เพ จ 

https://www.facebook.com/OASS2021 สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ ใหผูสําเร็จการศึกษาทราบและ

แจงรายละเอียดในการตดิตอขอรับเอกสารสําคัญทางการศึกษาที่สํานักสงเสรมิและบริการวิชาการ 

9.2 ประสานงานแจงกําหนดการแจกเอกสารวุฒิการศึกษากับฝายงานการคลัง  พรอมทั้งใหเลม รายชื่อ

ผูสําเร็จการศึกษา 2 เลม เพ่ืองานการคลังจะไดจัดเตรยีมเก่ียวกับการคืนเงนิคาประกันของเสียหายแกนักศึกษา  

9.3 จัดวางใบแสดงผลการเรียนและใบรับรองคุณวุฒิใหกับเจาหนาที่ที่ใหบริการหนาเคาเตอรเพ่ือ แจก

ใหกับผูสําเร็จการศึกษาที่จะมาติดตอขอรบัเอกสาร 

9.4 นักศึกษาที่สําเร็จการศึกษาข้ึนทะเบียนบัณฑิตและนําใบเสร็จมารับเอกสารทางการศึกษา โดยนํา

ใบเสร็จมาขอรับที่สํานักสงเสริมและบริการวิชาการ และลงชื่อรับเอกสารพรอมลงเลขที่ใบเสร็จตามรายชื่อของ

นักศกึษาที่สําเร็จการศึกษา 

ขั้นตอนท่ี 10 การจัดเก็บหลักฐานการสําเร็จการศึกษา เปนการจัดเก็บคํารองขอสําเร็จการศึกษา ใบ

รายงานผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ โดยจัดเก็บตามหมูเรียนของนักศึกษาที่สําเร็จการศึกษา เพ่ือสะดวกในการ

สืบคนเอกสาร 
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บทที่ 5 

ปญหาอุปสรรค แนวทางแกไข แนวทางพัฒนา 
 

ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข  

 การขออนุมัติสําเร็จการศึกษา งานทะเบียนและประมวลผล สํานักสงเสริมและบริการ เปนวานที่มี

ความสําคัญอยางมาก ประมวลผล เปนหนวยงานที่ดําเนินการดานการจัดเก็บขอมูล บันทึกและปฏิบัติการเก่ียวกับ

รายละเอียดทุกประการของนักศึกษาตั้งแตเขาสูสถานภาพการเปนนักศึกษาจนกระทั่งสําเร็จการศึกษา ภายใตข

อบังคับระเบียบ ประกาศและแนวปฏิบัติที่มหาวิทยาลัยกําหนด รวบรวมและดําเนินการดานขอมูลตาง ๆ ที่เกี่ยวข

องกับขอมูลนักศึกษา ตลอดจนการขออนุมัติสําเรจ็การศึกษาใหกับนักศึกษา เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและคลองตัว

ในการติดตอประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ ดังนั้นถาหากการการขออนุมัติสําเร็จการศกึษามีขอผิดพลาด ไม

ถูกตอง อาจมีผลตอการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาโดยตรง ผูเขียนคู มือการปฏิบัติงานการขออนุมัติสําเร็จ

การศึกษา มหาวทิยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ไดสรุปและรวบรวมปญหา แนวทางการแกไขและขอเสนอแนะการ

ลงทะเบียนเรียน ในการปฏิบัติงานมีดงันี้ 

 

ขั้นตอนการดําเนินวาน ปญหาและอปุสรรค แนวทางการแกไข 

๑. การลงขอมูลนักศึกษาที่ผานการ

ทดสอบสมรรถนะดานภาษาอังกฤษ

และดานดิจิทัล 

- ทางศูนยภาษาสงรายชื่อนักศึกษา

ที่สอบผานลาชา 

 - นักศึกษาไมผานสมรรถนะ

ทางดานภาษาอังกฤษและดิจิทัล 

- รายชื่อที่สงมากับรหัสนักศึกษาไม

ตรงกัน 

- ประสานงานกับเจาหนาท่ีที่ดูแล 

ใหดําเนินการสงรายชื่อนักศึกษาให

ตรงตามระยะเวลา 

- นักศึกษาท่ีไมผานการทดสอบให

รีบดําเนินการสอบและติดตอ

ประสานงานกับศูนยภาษาหรือ

สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยี 

๒. รวบรวมขอมูลสาขาวิชาที่จะ

สําเร็จการศึกษา 

- นักศกึษาบางสาขาวิชา มีแผนการ

เรียนที่คาดวาจะสําเร็จการศึกษา

กอน 

- ตรวจเช็คขอมูลนักศึกษาทุก

สาขาวิชาที่คาดวาจะสําเร็จ

การศกึษา 

๓. การจัดทําบันทึกแจงคณะ/

วิทยาลัย 

- เมื่อจัดทําบันทึกไปแลว คณะ/

วิทยาลัยทําหาย 

- จัดทําบันทึกแจงคณะเปนชวงๆ 

เพื่อใหคณะไดรูถึงกําหนดการขอ

อนุมัติสําเร็จการศกึษา 

๔. การตรวจสอบคํารองขอสําเร็จ

การศกึษาและบันทึกขอมูล 

- นักศึกษายื่นสงเอกสารคํารองขอ

สําเร็จการศึกษาไมตรงตามวันที่

สํานักสงเสริมฯ แจงตามปฏิมิน

การศกึษา 

- นักศกึษาสงเอกสารไมครบ 

- โทรแจงนักศึกษาใหเขามาติดตอ

และรบีดําเนินการ 
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- นักศกึษาสงวุฒิจบ ม.๖ ที่ยังไม

สําเร็จการศึกษา 

- นักศกึษาไมทําเร่ืองรักษาสภาพให

ถึงเทอมปจจุบัน 

- นักศกึษาไมผานการตรวจสอบวุฒิ 

- รูปถายองนักศึกษาแถบครุยวิทยา

ฐานะไมตรงตามหลักสูตร 

๕. การจัดพิมพใบรายงานผลการ

เรยีนและการตรวจโครงสราง

หลักสูตร 

- นักศกึษาลงทะเบียนเรียนไมครบ

ตามโครงสรางหลักสูตร 

- นักศกึษาลงทะเบียนเรียนเกินหรือ

มีบางรายวิชาท่ีขาด 

 

- โทรแจงนักศึกษาใหมาดําเนินการ

จายคาลงทะเบียนใหเรียบรอย 

- .ใหนักศึกษาทําบันทึกขอถอน

รายวิชาหรือขอเพ่ิมรายวิชา 

๖. การตรวจสอบและลงขอมูลการ

สําเร็จการศึกษา 

- คณะดําเนินการสงเกรดลาชา 

- นักศกึษาไมติดตอหรือตามเกรด 

- นักศกึษายังไมไดแก I หรือ E 

- นักศกึษาไมผานการทดสอบ

สมรรถนะทางดานภาษาอังกฤษและ

ดิจิทัล 

- ประสานงานกับเจาหนาท่ีคณะให

รีบบดําเนินการติดตามอาจารยใหสง

เกรด 

๗. การเสนออนุมัติรายชื่อผูสําเร็จ

การศกึษา 

- ระยะเวลาในการจัดทําขอมูลมี

ระยะเวลานอย ทําใหการจัดทําเรง

รีบ 

- เมื่อมีการสรปุขอมูลไปแลวแตมี

การแทรกขอมูลเพิ่ม ทําใหตองแกไข

เพ่ิมเติม 

- ตรวจสอบขอมูลใหครบถวนและ

ถูกตอง กอนนําเขาท่ีประชุม 

๘. การจัดทําใบรายงานผล

การศกึษา ใบรับรองคุณวุฒิ และใบ

ปรญิญาบัตร 

- การปรับขอมูลรายวิชา บาง

สาขาวิชาตองปรับเปนรายบุคคล  

- เมื่อพิมพใบรายงานผลการศึกษา

ออกมาแลว แตกลุมรายวิชาไมปรบั

เขาหมวดหมู จึงตองทําการพิมพ

ใหม 

- ตรวจสอบและปรับปรุงรายวิชาให

ครบถวนและถูกตอง กอนทําการ

จัดพิมพ 

๙. การประกาศรายชื่อผูสําเร็จ

การศกึษา 

- เมื่อประกาศรายชื่อแลว นักศึกษา

ไมไดเขาไปดูในเพจสํานักสงเสริมฯ 

- นักศกึษาไมอานขอความท่ี

- แจงนักศึกษาใหเขาไปอาน

รายละเอียดในเพจสํานักสงเสริมฯ 
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ประกาศในเพจสํานักสงเสริมฯ 

๑๐. การจัดเก็บหลักฐานการสําเร็จ

การศกึษา 

- เอกสารทางการศึกษามีไมครบ 

ตองจัดทําใหม 

- จัดแยกสาขาวิชาเพื่อในเขาซอง

และเขียนชื่อสาขาวิชา รหัส ให

ครบถวน เพื่อสะดวกในการคนหา 

ความยุงยากในการปฏิบัติงาน 

 1.  นักศึกษาลงทะเบียนเรียนไมครบตามโครงสรางหลักสูตร  ทําใหนักศึกษาไมจบ  และเม่ือโทรตาม

ติดตอไมได 

 2.  นักศึกษาไมสงคาํรองขอจบตามระยะเวลาที่กําหนด  ทําใหเสียโอกาสในการสมัครงานหรอืศึกษาตอ 

 3.  หลักจากการประชุมอนุมัติเกรดแลว  เกรดของนักศึกษาบางรหัสเขาไมครบ  และนักศึกษามาติดตอ

เรื่องเกรดชาไป 

 4.  เมื่อตรวจสอบในคาํรองขอจบ  นักศึกษาสงเอกสารไมครบ  และเม่ือโทรตามติดตอไมได 

 5.  เมื่อมีนักศึกษาคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในแตละเดือนจะทําการตรวจสอบโครงสรางของนักศึกษา

เปนรายบุคคล  แตถาเปนเทอมที่นักศึกษาจบเยอะจะทําใหการตรวจเช็คลําบากและเปนระยะเวลาที่มีการ

ตรวจเช็คกระชั้นชิด  เพราะนักศึกษาตองนําไปใชในการสมัครงานเปนจํานวนมาก  ทําใหการทําจบเปนแบบ

เรงดวนและบางทีทําไมทัน 

 6.  การทําจบในแตละครั้งบางทตีองรอเกรดของนักศึกษาบางหมูเรียนท่ีเขาไมครบ  เพ่ือทําจบเขารอบ

เดียวกัน  ทําใหเสียเวลาในการทําจบ  และนักศึกษาบางคนอาจเสียโอกาส 
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บรรณานุกรม 
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บรรณานุกรม 

 

สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรสีะเกษ. สารสนเทศคูมือนักศกึษา 

ไดจาก http://www.oass.sskru.ac.th/OASS.html 

สํานักสงเสริมและบริการวชิาการ มหาวิทยาลัยราชภฏัศรสีะเกษ. ปฏิทินการศกึษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏศรีสะเกษ ปการศึกษา 2565. 

ไดจาก http://www.oass.sskru.ac.th/OASS.html 
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