
สรุปข้ันตอนการลงทะเบียน

ลําดับ

ที่

กจิกรรม การปฏิบัติ สถานที่ดําเนนิการ

1 ดําเนนิการจองรายวชิาทางเว็บไซต

http://web62.sskru.ac.th/

regis2009/regis.html

นักศกึษา ทะเบยีน/ศูนยคอมพวิเตอร

/หองสมุด/Internet

2 ดําเนนิการพมิพบัตรลงทะเบยีน ทะเบยีน ทะเบยีน

3 รับบัตรลงทะเบยีนเรยีน นักศกึษา ทะเบยีน

4 ชําระเงนิคาลงทะเบยีนที่ธนาคาร

ตามประกาศของมหาวทิยาลัยฯ

นักศกึษา ธนาคารตามประกาศของ

มหาวทิยาลัย

5 สงบัตรลงทะเบยีนสวนที่ 1 ที่ชําระ

เงนิเรยีบรอยแลวที่ทะเบยีน

นักศกึษา ทะเบยีน

นักศกึษาลงทะเบยีนเรียน (จองรายวชิา)

http://web62.sskru.ac.th/regis2009/regis.html

นักศกึษาตดิตอฝายทะเบยีน

เพื่อขอรับบัตรลงทะเบยีนเรยีน

และทําการตรวสอบรายละเอียดใหถูกตอง

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาลงทะเบยีนเรยีน

ตามประกาศของมหาวทิยาลัย

นักศกึษานําสงบัตรลงทะเบยีนเรยีน

ที่ฝายทะเบยีน 1 สวน

นักศกึษาตรวจสอบความถูกตอง

ของรายวชิาในระบบ



รายละเอียดข้ันตอนการลงทะเบียน
 หลังจากที่นักศกึษาไดบัตรลงทะเบยีนเรียนแลว ใหตรวจสอบความเรยีบรอยของบัตร

ลงทะเบยีนเรียนดังตอไปนี้

 1. ชื่อ - สกุล

 2. รหัสประจําตัว สาขาวชิา ระดับการศกึษา

 3. รายวชิาที่ดําเนนิการจอง

 4. จํานวนเงนิ

 ถาบัตรลงทะเบยีนถูกตองสมบูรณแลว ใหนักศกึษาดําเนนิการชําระเงนิที่ธนาคาร ตามกําหนด 

ระยะเวลาหลังจากชําระเงินเรียบรอยแลว ใหนักศกึษานําบัตรลงทะเบียนมาสงที่ ทะเบยีน รายละเอียด 

ในบัตรลงทะเบยีน มีดังนี้

 สวนที่ 1 ใหนักศกึษานําสงที่ทะเบยีน

 สวนที่ 2 ใหนักศกึษาเก็บไวกับตนเอง จนกวาจะสําเร็จการศกึษา

 สวนที่ 3 สําหรับธนาคารเก็บไว เพื่อใชในการตรวจสอบ

คําเตอืน

 1. เพื่อใหนักศกึษาปฏบิัตตินไดอยางถูกตองในการตดิตอกับหนวยงานตาง ๆ ในมหาวทิยาลัย 

จึงควรอานคูมือนักศกึษาใหเขาใจและขอใหนักศกึษาปฏบิัตติามขัน้ตอนตาง ๆ และดําเนนิการภายใน

ระยะเวลาที่ปฏิทนิการศกึษาของมหาวทิยาลัยกําหนดอยางเครงครัด

 2. นักศกึษาจะตองเก็บตนฉบับหรอืสําเนาเอกสารตาง ๆ ตามแตกรณีที่เก่ียวของกับ

นักศกึษาไวเปนหลักฐานจนกวาจะสําเร็จการศกึษา และในการตดิตอกับทะเบยีน นักศกึษาจะตอง

แสดงบัตรประจําตัวนักศกึษา และนําหลักฐานที่เกี่ยวของกับเรื่องที่ตองตดิตอไปดวยทุกคร้ัง



รายละเอียดข้ันตอนการลงทะเบียนเรยีน (จองรายวิชาเรียน)
 การจองรายวิชาโดยปกติ นักศึกษาตองจองรายวิชาท่ีเรียนในภาคเรียนถัดไป ตาม

ประกาศปฏิทินการศึกษา ประจําภาคการศึกษาน้ัน ๆ โดยดําเนินการผานระบบอินเตอรเน็ต ท่ี

http://regis.sskru.ac.th/login.php มขีัน้ตอนในการจองรายวชิา 2 ขัน้ตอน ดังนี้

 1. การจองรายวชิา

 2. การยนืยันการจองรายวชิา (หากไมดําเนนิการ จะถอืวายืนยันการจองรายวชิาตาม

ขอมูลการจอง ในขอ 1  โดยอัตโนมัต)ิ

 ข้ันตอนการเขาสูระบบการลงทะเบียนเรยีน (จองรายวิชา)

 1. คลกิ เบรานเซอร                   หรอื  เพื่อเขาสูการเชื่อมตออนิเตอรเน็ต

 2. พมิพ http://regis.sskru.ac.th/login.php ในชอง URL แลวกดปุม Enter

 3. ปอนรหัสนักศกึษา และ รหัสบัตรประจําตัวประชาชน แลวคลกิเขาสูระบบ

 ข้ันตอนการลงทะเบียนเรยีน (จองรายวิชา)

 1. คลกิเลอืก เมนู “จองรายวชิา” จะปรากฎรายวชิาที่เปดจองตามแผนของแตละหมูเรยีน

 2. คลกิเลอืกที่ชอง    ใน รายวชิาที่นักศกึษาตองการจอง

 3. คลกิปุม “จองรายวชิา” เพื่อทําการจองรายวชิา










 การยกเลกิรายวิชาในระบบลงทะเบยีนเรยีน (จองรายวชิา)

 ในกรณีที่นักศกึษาจองรายวชิาผิด สามารถยกเลกิรายวชิาไดโดย

 1. คลกิเลอืกที่ชอง    ในรายวชิาที่นักศกึษาตองการยกเลกิ

 2. คลกิปุม “ลบขอมูล” เพื่อทําการยกเลกิรายวชิาที่จองไปแลว

 การยืนยันการลงทะเบียนเรยีน (จองรายวิชา)

 ปุม “ยนืยันการจอง” จะปรากฎหลังจากการจองรายวชิา ประมาณ 2 อาทติย และจะปราก

ฎอยูประมาณ 2 อาทติยเทานัน้ ในการยนืยันการจองรายวชิา

 1. คลกิปุม “ยนืยันการจอง” เพื่อยืนยันการจองรายวชิา

 หมายเหตุ

 1. นักศกึษาที่ยืนยันการจองแลวไมสามารถเปลี่ยนแปลงรายวชิาได

 2. นักศกึษาที่จองรายวชิาและยืนยันการจองไมทันใหตดิตอขอจองรายวิชาที่ทะเบยีน โดย

ตองชําระคาคํารอง 20 บาท ตามขัน้ตอน

หมายเหตุ การลงทะเบยีนเรียนสมบูรณไดก็ตอเมื่อนักศกึษาชําระเงนิคาลงทะเบยีนเรียนและนํา

สงใบเสร็จรับเงนิที่กลุมงานสงเสรมิวชิาการและงานทะเบยีน อาคารเฉลมิพระเกียรต ิ ๕๐ พรรษา

มหาวชริาลงกรณ









ข้ันตอนการย่ืนคํารองท่ัวไป (คร. 1)
 นักศกึษาที่ประสงคจะย่ืนคํารองเก่ียวกับเรื่องทั่วไป ซึ่งไมมคํีารองเฉพาะเรื่องนัน้ ๆ ใหนักศกึษา 

ใชแบบฟอรมคํารองทั่วไป และเขยีนวัตถุประสงคใหชัดเจน

หมายเหตุ

 1. การขอจองรายวชิาเรียน, การขอเปลี่ยนบัตรลงทะเบยีนเรยีน, การขอคัดสําเนา

เอกสาร, การขอใบรับรองการศกึษา, การขอใบรับรองการเปนนักศกึษา (รูปถายถูกระเบยีบ 1 นิ้ว 1 

แผน) คาธรรมเนยีม 20 บาท

 2. การขอคนืสภาพการเปนนักศกึษา, การขอรับปรญิญาบัตรลาชา คาธรรมเนยีม 500 บาท

 3. การขอใบแทนปริญญาบัตร ใบรับรองคุณวุฒิ ใบรายงานผลการเรียน คาธรรมเนียม 100 บาท

 4. การขอเปลี่ยน ชื่อ - สกุล ไมมคีาธรรมเนยีม

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

โดยระบุเร่ืองตามความประสงค

นักศกึษาตดิตอหัวหนาฝายทะเบยีน

และผูอํานวยการสํานักฯ ใหความคิดเห็น

และ ลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาคํารอง

ที่การเงนิ

นักศกึษาสงหลักฐานและคํารอง

ที่ทะเบยีน

นักศกึษาตดิตามผล และ

รับเอกสารตามคํารองที่ทะเบยีน



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอใบรายงานผลการศกึษา (คร. 2)
 นักศกึษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอใบรายงานผลการศกึษา (Transcript) จะตองเตรียม

เอกสารในกรณีตาง ๆ ดังนี้

 1. กรณนีักศกึษาที่ยังไมสําเร็จการศกึษา

  - คํารองขอใบรายงานผลการศกึษา (คร. 2)

  - รูปถาย 1 นิ้ว 1 แผน ตอใบรายงานผลการศกึษา 1 ฉบับ (รูปถายชุดนักศกึษาตาม

ระเบยีบ วาดวย เครื่องแตงกายนักศกึษา)

 2. กรณนีักศกึษาที่สําเร็จการศกึษาแลว

  - คํารองขอใบรายงานผลการศกึษา (คร. 2)

  - รูปถาย 1 นิ้ว 1 แผน ตอใบรายงานผลการศกึษา (คร. 2) 1 ฉบับ (รูปถายบัณฑิต)

  จากนัน้ใหชําระเงนิคาธรรมเนยีม ตามระเบยีบการเงนิ (ตอใบรายงานผลการศกึษา 1 

ฉบับ) ที่การเงนิ และทะเบยีนจะนัดหมายวันเวลาใหนักศกึษามารับใบรายงานผลการศกึษาอกีคร้ัง

ฝายทะเบยีนตรวจสอบ

วาสามารถออกเอกสารไดหรอืไม

และ ลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาคํารอง

ที่การเงนิ

นักศกึษาสงหลักฐานและคํารอง

ที่ทะเบยีน

นักศกึษาลงชื่อรับเอกสาร

ที่ทะเบยีน

นักศกึษาขอรับคํารองและกรอกแบบฟอรม

ใหชัดเจนพรอมแนบรูปถาย

ที่ถูกระเบยีบ 1 นิ้ว 1 แผน



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอลาพักการเรียน (รักษาสภาพการเปนนักศกึษา) (คร. 3)
 นักศกึษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอลาพักการเรียน 1 ภาคเรยีนดวยเหตุประการใดก็ตาม

แตตองไมเกนิ 2 ภาคเรยีนตดิตอกัน และจะนับจํานวนภาคเรยีนที่ลาพักการเรยีนรวมดวย ในการ

พจิารณาการสําเร็จการศกึษาตามที่กําหนด

 นักศกึษาตองย่ืนคํารองเพื่อแจงตอมหาวทิยาลัย ใหทราบและในกรณีนักศกึษายังไมบรรลุ

นติภิาวะ ตองมีคํายนิยอมใหลาพักการเรยีนของผูปกครองดวย

 นักศกึษาที่ยังไมไดลงทะเบยีนและไมขอลาพักการเรยีน มหาวทิยาลัยฯ จะคัดชื่อออกจาก

การเปนนักศกึษาตามระเบยีบการเงนิ

 นักศึกษาที่ลงทะเบยีนแลวและขอลาพักการเรียน รายวิชาที่ลงทะเบยีนไปแลวจะไมมีผลการเรียน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา

การเงนิ หองสมุด

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาธรรมเนยีม

ที่การเงนิ

นักศกึษาถายสําเนาคํารองที่ชําระเงนิแลว

เก็บไวกับตัวเอง และสงตนฉบับคํารองที่ทะเบยีน



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอลาออกจากการเปนนักศึกษา (คร. 4)
 นักศึกษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอลาออกจากการเปนนักศกึษาดวยเหตุประการใดก็ตาม 

นักศกึษาตองยื่นคํารองเพื่อแจงตอมหาวทิยาลัยใหทราบ และในกรณนีักศกึษายังไมบรรลุนติภิาวะ 

ตองมีคํายินยอมใหลาออกของผูปกครองดวย

 นักศกึษาที่ลาออกแลว มสีทิธย่ืินคํารองขอรับเงนิประกันคาของเสยีหายคืนจากการเงนิได 

(ใชแบบฟอรมขอคืนเงนิประกัน)

 นักศกึษาที่ลาออกจากมหาวทิยาลัย ภายใน 20 วัน นับตัง้แตวันเปดภาคเรยีนจะไดรับคา

ธรรมเนยีมการศกึษาคืน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา ทะเบยีน

หองสมุด การเงนิ งานพัฒนานักศกึษา

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ

ขอรับคาประกันของเสยีหายที่การเงนิ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอยกเลกิรายวิชาเรียน (คร. 6)
 นักศกึษาที่ประสงคจะยื่นคํารองยกเลิกรายวิชาเรียน ในบางรายวชิาท่ีไดลงทะเบยีนไปแลวหลัง

จากกําหนดการเพ่ิมถอนวชิาเรียน นักศกึษาจะตองย่ืนคํารองขอยกเลกิรายวชิาเรียนกอนการสอบปลาย

ภาคอยางนอย 1 สัปดาห นักศกึษาท่ีไดรับอนุมัต ิจะไดผลการเรยีนในรายวิชานัน้เปน “W” (Withdraw)

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ อาจารยผูสอน คณบดี

หัวหนาฝายหลักสูตร หัวหนาฝายทะเบยีน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอหัวหนาทะเบยีน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษารับคํารองสวนลาง

นําสงอาจารยผูสอน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอยกเวนผลการเรียนหมวดวชิาการศกึษาท่ัวไป (คร. 8)
 นักศกึษาที่ประสงคจะยื่นคํารองขอยกเวนผลการเรยีนหมวดวชิาการศกึษาทั่วไป ใหย่ืน

คํารองขอยกเวนผลการเรยีนหมวดวชิาการศกึษาทั่วไป และชําระเงนิตามระเบยีบและประกาศของ

มหาวทิยาลัย

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ คณบด ีหัวหนาฝายหลักสูตร

หัวหนาฝายทะเบยีน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาธรรมเนยีม

ที่การเงนิ

นักศกึษาถายสําเนาคํารองที่ชําระเงนิแลว

เก็บไวกับตัวเอง และสงตนฉบับคํารองที่ทะเบยีน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอลงทะเบียนเรียนรวมกับหมูเรยีนอ่ืน (คร. 9)
 นักศกึษาที่ไมสามารถลงทะเบยีนตามรายวชิาในตารางเรียนได จําเปนตองไปลงทะเบยีน

รายวชิากับของหมูเรยีนอื่น ๆ ตองยื่นคํารองขอลงทะเบยีนเรยีนรวมพรอมทัง้แจงเหตุผลความจําเปน

และตองผานความเห็นชอบจากอาจารยผูสอนในทุกรายวชิาที่ขออนุญาตและเม่ือไดรับอนุญาตตาม

ลําดับขัน้ตอนแลวนักศกึษาจึงจะมีสทิธเิรยีนรวมกับหมูเรยีนอ่ืนได

 หมายเหตุ

 1. ใหนักศกึษาลงรายวชิาที่เรียนปกติ (ตามบัตรลงทะเบยีน) และเรียนรวมในตารางเดยีวกัน

 2. ใหนักศกึษาขออนุญาตผูสอนที่จะขอเรียนรวมทุกรายวชิา แลวเสนอตามลําดับ

 3. อาจารยที่ปรึกษาตรวจสอบตารางเรียนวาถูกตองกับความจรงิหรอืไม

 4. ใหนักศกึษาแนบคํารองนี้มากับสําเนาบัตรลงทะเบยีน เพื่อฝายทะเบยีนจะไดออกบัตร

ลงทะเบยีนเรียนรวมใหนักศกึษาไปชําระเงนิตอไป

 5. นักศกึษาควรสําเนาเอกสาร ที่ผานการอนุมัตเิก็บไวเปนหลักฐานทุกคร้ัง

นักศกึษาตดิตอ อาจารยผูสอน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา คณบด ี

หัวหนาหลักสูตร

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอทะเบยีน/ผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษานําบัตรลงทะเบยีนเรยีนใหม

ชําระเงนิคาลงทะเบยีนเรยีน/สงที่ฝายกองทุน

นักศกึษาถายสําเนาคํารองที่ชําระเงนิแลว

เก็บไวกับตัวเอง และสงตนฉบับคํารองที่ฝายทะเบยีน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอสําเร็จการศกึษา (คร. 10)
 เม่ือนักศกึษาลงทะเบยีนเรียนภาคเรยีนใดเปนภาคเรยีนสุดทาย นักศกึษาตองยื่นคํารองขอ

สําเร็จการศกึษาภายใน 30 วัน นับแตวันเปดภาคเรยีน

 หมายเหตุ

 หากนักศกึษายื่นคํารองขอสําเร็จการศกึษาแลว แตเม่ือสิ้นภาคเรยีนนัน้ นักศกึษาไมสําเร็จ

การศกึษา หลักฐานตาง ๆ ที่ย่ืนมาจะยกเลกิ และนักศกึษาตองยื่นคํารองขอสําเร็จการศกึษาใหม

พรอมหลักฐานในภาคเรียนถัดไป

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา 

งานพัฒนานักศกึษา หองสมุด

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาสงคํารองพรอมแนบหลักฐานตาง ๆ ใหครบ

ที่ทะเบยีน ภายในระยะเวลาที่กําหนด

นักศกึษาตรวจสอบการสําเร็จการศกึษาไดตาม

ประกาศของมหาวทิยาลัย

นักศกึษาที่สําเร็จการศกึษาแลวใหดําเนนิการ

ขึ้นทะเบยีนบัณฑิตและขอคืนคาประกันของ

เสยีหายคืนภายใน 6 เดอืน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ ในระบบคํารองออนไลน

ตดิตอรับเอกสารทางการศกึษา

ที่อนุมัตกิารสําเร็จการศกึษาที่ทะเบยีน



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอแกระดับคะแนน “ I ” (คร. 11)
 “ I ” ใชสําหรับบันทกึการประเมินที่ไมสมบูรณในรายวชิาที่นักศกึษายังทํางานไมเสร็จสิ้น

หรอืขาดสอบ นักศกึษาที่ได “ I ” ตองดําเนนิการแก “ I ” ใหเสร็จสิ้นในภาคเรียนถัดไป หากพน

กําหนดแลวนักศกึษายังไมดําเนนิการแก “ I ” ผลการเรียนของนักศกึษาจะไดรับการประเมนิตาม

คะแนนที่มอียู

นักศกึษาตดิตอ อาจารยผูสอน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอหัวหนาทะเบยีน/ผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

ทะเบยีนคนืคํารองสวนลางใหกับนักศกึษา

เพื่อนําไปยื่นแกอาจารยผูสอน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอเปดสอนกรณีพิเศษ (คร. 12)
 นักศกึษาที่เรยีนไมครบหลักสูตร เนื่องจากเหตุจําเปนบางประการ โดยคณะกรรมการ

วิชาการพิจารณาแลวเห็นวาสมควรอันเนื่องจากแผนการเรียนไมมีการเรียนการสอนในรายวิชา

ที่นักศกึษาจําเปนตองเรยีน ซ่ึงตองอยูในเงื่อนไขเกณฑมาตรฐานหลักสูตร พ.ศ. 2548 นักศกึษา

อาจยื่นคํารองขอเปดสอนบางรายวชิาเปนกรณีพเิศษ โดยผานความเห็นชอบของอาจารยที่ปรกึษา 

อาจารยผูสอนและคณบดี

นักศกึษาตดิตอ อาจารยผูสอน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ หัวหนาหลักสูตร 

อาจารยที่ปรกึษา คณบดี

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอหัวหนาทะเบยีน/ผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษานําบัตรลงทะเบยีนเรยีนใหม

ชําระเงนิคาลงทะเบยีนเรยีน/สงที่ฝายกองทุน

นักศกึษาถายสําเนาคํารองที่ชําระเงนิแลว

เก็บไวกับตัวเอง และสงตนฉบับคํารองที่ฝายทะเบยีน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอยกเวนรายวชิาเรียน (คร. 13)
 นักศกึษาสามารถดําเนนิการขอยกเวนรายวชิาเรียนไดภายใตเงื่อนไข ดังนี้

 1.  นักศึกษาเคยเรียนรายวิชาท่ีขอยกเวนมาแลว ตามระเบียบการเทียบโอน ยกเวนรายวิชาเรียนฯ

 2. มเีนื้อหารายวชิายกเวนไดไมนอยกวารอยละ 80

 3 รายวชิาที่ขอยกเวนจะตองศึกษามาแลวไมเกิน 10 ป และมีผลการเรียนไมต่ํากวา “C” 

รายวชิาท่ียกเวนจะปรากฎคาระดับคะแนน เปน P 

 4. สามารถยกเวนไดไมเกนิ 2 ใน 3 ของหลักสูตรที่กําลังศกึษา

 5. นักศกึษาจะเสยีสทิธิ์การไดรับปรญิญาเกยีรตนิยิม

 6. ตองชําระคาธรรมเนยีมตามระเบยีบ

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ คณบด ีหัวหนาทะเบยีน

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาธรรมเนยีม

ที่การเงนิ (หนวยกติละ 20 บาท)

นักศกึษาถายสําเนาคํารองที่ชําระเงนิแลว

เก็บไวกับตัวเอง และสงตนฉบับคํารองที่ทะเบยีน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอโอนผลการเรียน (คร. 15)
 การโอนผลการเรียน หมายถงึ การนําหนวยกติและคาระดับคะแนนทุกรายวชิาที่ศกึษาใน

หลักสูตรมหาวทิยาลัยราชภัฏ มาใชโดยไมตองศกึษารายวชิานัน้อกี

 หมายเหตุ

 การโอนตองโอนทุกรายวชิาที่เคยศกึษามา โดยไมจํากัดหนวยกิตที่ขอโอน ผูขอโอนตองไม

เคยถูกสั่งใหออกจากสถานศกึษา ดวยระเบยีบประเมนิผลการศกึษา คาธรรมเนยีมการโอนผลการ

เรยีนตามประกาศของมหาวทิยาลัย

 การโอนผลการเรียนมหาวิทยาลัยกําหนดใหนักศึกษากระทําการขอนุญาตไดเพียง

ครัง้เดยีวในภาคเรยีนแรกที่เขาศกึษา

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ คณบด ีหัวหนาหลักสูตร

หัวหนาทะเบยีน ผูอํานวยการสํานักฯ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอรองอธิการบดฝีายวชิาการ

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอชําระเงนิคาธรรมเนยีม

ที่การเงนิ (100 บาท)

นักศกึษาถายสําเนาคํารองที่ชําระเงนิแลว

เก็บไวกับตัวเอง และสงตนฉบับคํารองที่ทะเบยีน

นักศกึษาขอรับคํารอง และกรอกแบบฟอรม

ใหสมบูรณ



ข้ันตอนการย่ืนคํารองขอยายสถานศกึษา (คร. 16)
 หากนักศกึษายายที่อยู สถานที่ทํางาน ทําใหไมสะดวกในการเดนิทางมาศกึษา นักศกึษา

สามารถขอยายสถานศกึษาไดโดยปฏิบัตดิังนี้

 หมายเหตุ

 การยายสถานศกึษาจะยายไดเฉพาะมหาวทิยาลัยราชภัฏดวยกันเทานัน้

นักศกึษาตดิตอ อาจารยที่ปรกึษา

เพื่อใหความคิดเห็นและลงนามอนุมัติ

นักศกึษาตดิตอ คณบด ีหองสมุด

งานพัฒนานักศกึษา หัวหนาทะเบยีน
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